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स्थानीय राजपत्र 
जानकी गाउँपालऱकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड :९    संख्या :३   लिलत २०८२/०७/३० 

पाररत लिलत:- २०८२।०७।३० 

भाग-२ 
जानकी गाउँपालऱकाको आन्तररक लनयन्त्रण प्रणाऱी लनदेशिका, २०८२ 

 

प्रस्तावना 

यस गाईँपालिकाबाट सम्पादन गररने कायय लमतव्ययी, प्रभावकारी, लनयलमतता र काययदक्षतापणूय ढंगबाट सम्पादन 

गनय, लवत्तीय प्रलतवेदन प्रणािीिाइ लवश्वसनीय बनाईन तथा प्रचलित काननु बमोलजम कायय सम्पादन गनय अन्तररक लनयन्रण 

प्रणािी तयार गरी कायायन्वयन गनुयपने भएको र अन्तररक लनयन्रण प्रणािी तयार गदाय पालिकाको कामको प्रकृलत ऄनरुूप 

लनयन्रणको वातावरण, जोलखम क्षेरको पलहचान, लनयन्रणका गलतलवलध, सचूनाको अदान प्रदान, ऄनगुमन तथा मलूयांकन 

जस्ता लवषयिाइ समेट्न ुपन ेभएकोिे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ७८ एवं स्थानीय तहको अन्तररक 

लनयन्रण प्रणािी तजुयमा लदग्दर्यन, २०७८ बमोलजम यो लनदलेर्का तजुयमा गररएको छ । 

 

१. प्रारम्भभक 

१.१  संम्िप्त नाम र प्रारभभ 

(क)  यस लनदलेर्काको नाम "जानकी गाईँपालिकाको अन्तररक लनयन्रण प्रणािी लनदलेर्का, २०८२ रहकेो छ ।  

(ख)  यो लनदलेर्का गाईँकाययपालिकाबाट स्वीकृत भएको लमलत दलेख िाग ूहुनेछ । 
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१.२ पररभाषा  

लवषय वा प्रसङ्गिे ऄको ऄथय निागेमा यस लनदलेर्कामा 

(क)  “ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारी" भन्नािे गाईँपालिकामा िाग ूहुने प्रचलित ऐन लनयमाविी बमोलजम कुनै कायय गनय 

ऄलधकारप्राप्त ऄलधकारी सम्झन ुपदयछ । 

(ख)  “ऄध्यक्ष” भन्नािे पालिकाको ऄध्यक्षिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(ग)  “ऄलन्तम िेखा परीक्षण” भन्नािे नेपािको संलवधानको धारा २४१, िेखा परीक्षण ऐन २०७५ को दफा ३ र 

स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को दफा ७७ बमोलजम महािेखा परीक्षकको कायायियबाट हुने िेखा 

परीक्षण सम्झन ुपदयछ । 

(घ)  "अन्तररक लनयन्रण" भन्नािे सम्बलन्धत लनकायिे अफ्नो ईद्दशे्य प्रालप्तका िालग कायय सञ्चािनमा हुने 

जोलखमहरूको पलहचान र लतनको सम्बोन्धन गने काययिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(ङ)  “अन्तररक लनयन्रण प्रणािी" भन्नािे अन्तररक लनयन्रण काययिाइ व्यवलस्थत गनय लनमायण गररएको 

प्रणािीिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(च)  “अन्तररक िेखा परीक्षण" भन्नािे गाईँपालिकाको तोलकएको अन्तररक िेखा परीक्षण र्ाखा वा ईक्त 

र्ाखाका कमयचारीबाट हुने िेखा तथा ऄन्य कारोबार र सो सँग सम्बलन्धत कागजात एवं प्रलियाको जांच, 

परीक्षण, लवशे्लषणको कायय सम्झन ुपदयछ ।  

(छ)  “एक तह मालथको ऄलधकारी" भन्नािे वडा सलचव वा र्ाखा/महार्ाखा/लवभागीय प्रमखुको हकमा प्रमखु 

प्रर्ासकीय ऄलधकृत, प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको हकमा गाईँपालिकाको ऄध्यक्ष र गाईँपालिकाको 

ऄध्यक्षको हकमा गाईँ काययपालिका सम्झन ुपदयछ । 

(ज)  "ऐन" भन्नािे गाईँपालिकामा िाग ूभएको प्रचलित ऐन सम्झन ुपदयछ । 

(झ)  "काययपालिका” भन्नािे गाईँ काययपालिका सम्झन ुपदयछ ।  

(ञ)  “कायायिय”भन्नािे गाईँपालिकाको काययपालिकाको कायायिय सम्झन ुपदयछ । 

(ट)  “कायायिय प्रमखु” भन्नािे गाईँपालिकाको प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको रूपमा काम गन ेप्रर्ासकीय प्रमखु 

वा सो काम गनय तोलकएको पदालधकारी वा व्यलक्त सम्झन ुपदयछ । 

(ठ)  "कोष” भन्नािे गाईँपालिकाको स्थानीय सलञ्चत कोष सम्झन ुपदयछ र सो र्ब्दिे काननु बमोलजम स्थापना 

भएका ऄन्य स्थानीय कोषिाइ समेत जनाईँछ ।  

(ड)  “कोष तथा िेखा लनयन्रक कायायिय" भन्नािे महािेखा लनयन्रक कायायिय ऄन्तगयतको लजलिा लस्थत कोष 

तथा िेखा लनयन्रक कायायिय सम्झन ुपदयछ । 

(ढ)  “लजम्मेवार व्यलक्त” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ बमोलजम कायय सञ्चािन गने, लजम्मा 

लिने, खचय गन,े िेखा राख्ने, प्रलतवेदन गने, अन्तररक वा ऄलन्तम िेखा परीक्षण गराइ बेरुज ु फछययौट गने 

गराईने, सरकारी नगदी लजन्सी ऄसिु ईपर गन े गराईने तथा दालखिा गन े वा गराईने कतयव्य भएको व्यलक्त 

संम्झन ुपदयछ । 

(ण)  "जोलखम” भन्नािे लनकायको ईद्दशे्य प्रालप्तिाइ बाधा परु् याईन सक्ने कुनै लियाकिाप वा घटना हुनसक्ने 

संम्भावनािाइ बझुाईंदछ । 
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(त)  “प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८४ बमोलजमको 

प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत सम्झन ुपदयछ ।  

(थ)  “मन्रािय” भन्नािे नेपाि सरकारको सङ्घीय मालमिा तथा सामान्य प्रर्ासन मन्रािय सम्झन ुपदयछ । 

(द)  “गाईँपालिका प्रमखु" भन्नािे गाईँपालिकाको ऄध्यक्षिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(ध)  “लवत्तीय ईत्तरदालयत्व” भन्नािे लवत्त सम्बन्धी प्रलतफिमा सधुार गनय, लवत्तीय ऄनरु्ासन, पारदलर्यता तथा 

जवाफदलेहता कायम गनय वहन गनुय पने लजम्मेवारी, जवाफदलेहता तथा सोबाट प्राप्त हुने प्रलतफिप्रलतको 

ईत्तरदालयत्व तथा पररपािना सम्झन ुपदयछ । 

(न)  "लवत्तीय लववरण" भन्नािे स्थानीय तहका िालग स्वीकृत भएको कुनै लनलित ऄवलधमा भएको अलथयक 

कारोबारको समलिगत लस्थलत दर्ायईने ईद्दशे्यिे र्ीषयक समेत खलुने गरी तयार गररएको लववरण सम्झनपुदयछ र 

सो र्ब्दिे कारोबारको लस्थलत दर्ायईन े गरी र्ीषयकका अधारमा बनाआएको बजेट ऄनमुान, लनकासा, खचय, 

अम्दानी, दालखिा र बाँकी रकम समेत खिुाआएको प्रालप्त र भकु्तानी लववरण र सोसँग सम्बलन्धत िेखा, लटप्पणी 

र खिुासा समेतिाइ जनाईँछ । 

( प)  "बेरूज"ु भन्नािे प्रचलित काननु बमोलजम परु् याईन ु पने रीत नपरु् याइ कारोबार गरेको वा राख्न ु पन े िेखा 

नराखेको तथा ऄलनयलमत वा वेमनुालसब तररकािे अलथयक कारोबार गरेको भनी िेखा परीक्षण गदाय 

औलयाआएको वा ठहर् याआएको कारोबार सम्झन ुपदयछ । 

(फ)  "संपरीक्षण” भन्नािे अन्तररक वा ऄलन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदनमा औलंयाआएको बेरुजकुो सम्बन्धमा पेर् 

हुन अएका स्पिीकरण वा प्रलतलिया साथ संिग्न प्रमाण तथा कागजातको अधारमा गररन ेफर्छ्यौट सम्बन्धी 

काययिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(ब) "पदालधकारी" भन्नािे पालिकाको लनवायलचत भइ वा मनोनीत भइ ऄवलध तोलकएको पदालधकारीिाइ सम्झन ु

पदयछ । 

(भ) "कमयचारी" भन्नािे पालिकामा संघ, प्रदरे् तथा स्थानीय सेवामा रहकेा स्थायी, ऄस्थायी, करार, सेवा करार 

तथा दलैनक ज्यािादारीमा काम गने कमयचारीिाइ सम्झन ुपदयछ । 

(म) “पालिका” भन्नािे जानकी गाईँपालिका सम्झन ुपदयछ ।  

१.३  अन्तररक म्नयन्रण प्रणालीको ईदे्दश्य :- अन्तररक लनयन्रण प्रणािीका मखु्य ईद्दशे्यहरू दहेाय बमोलजम छन ्:  

 कायय सञ्चािनिाइ व्यवलस्थत, लसिलसिाबद्ध र लनयलमत गनुय, 

 स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको ईपयोगमा लनयलमतता, लमतव्यलयता, काययदक्षता र प्रभावकाररता लयाईन,ु 

 प्रचलित ऐन, लनयम िगायतका काननुी व्यवस्था तथा काययलवलधको पररपािना गराईन,ु 

 स्रोत साधन तथा सम्पलत्तको ऄपव्यय, दरुूपयोग र हानी नोक्सानी हुनबाट रोक्न,ु 

 लवत्तीय लववरणको लवश्वसनीयता, गणुस्तररयता र प्रभावकाररता ऄलभवलृद्ध गनुय, 

 लवत्तीय लजम्मेवारी तथा ऄनरु्ासन कायम गरी लवत्तीय पारदलर्यता र जवाफदहेी प्रवद्धयन गनुय 
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१.४  अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली कायाान्वयनका अधारः पालिकािे अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको तजुयमा गदाय 

दहेायका नीलतगत एवं काननुी व्यवस्थाहरूिाइ अधारको रूपमा लिएको छ, 

(क)  नेपािको संलवधान 

(ख)  स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ 

(ग) पालिकाको अलथयक काययलवलध तथा लवत्तीय ईत्तरदालयत्व ऐन र अलथयक काययलवलध तथा लवत्तीय ईत्तरदालयत्व 

लनयमाविी 

(घ)  सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ र पालिकाको सावयजलनक खररद लनयमाविी 

(ङ)  सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ र सचूनाको हक सम्बन्धी लनयमाविी, २०६५ 

(च)  िेखा परीक्षण ऐन, २०७५ 

(छ)  कमयचारी समायोजन ऐन, २०७५ 

(ज)  भ्रिाचार लनवारण ऐन, २०५९ 

(झ)  संघ प्रदरे् र स्थानीय तह समन्वय तथा ऄन्तरसम्बन्ध ऐन, २०७७ एवं संघ प्रदरे् र स्थानीय तह समन्वय तथा 

ऄन्तरसम्बन्ध लनयमाविी, २०७७ 

(ञ)  महािेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फारामहरू (म.िे.प. फारामहरू) 

(ट)  सरकारी कारोबार लनदलेर्का, २०७६ 

(ठ)  एकीकृत ऄलथयक संकेत तथा बगीकरण र व्याख्या, २०७४ (दोस्रो पररमाजयन सलहत) 

(ड)  स्थानीय तहको वालषयक योजना तथा बजेट तजुयमा लदग्दर्यन, २०७५ 

(ढ)  स्थानीय तहमा बजेट तजुयमा, कायायन्वयन, अलथयक व्यवस्थापन तथा सम्पलत्त हस्तान्तरण सम्बन्धी लनदलेर्का, 

२०७४ 

(ण)  स्थानीय तहको िेखा परीक्षण मागयदर्यन, २०७४ 

(त)  गाईँपालिका/नगरपालिकाको राजश्व सधुार कायययोजना तजुयमा लदग्दर्यन, २०७६ 

(थ)  गाईँपालिका/नगरपालिका लवपद व्यवस्थापन कोष (सञ्चािन) काययलवलध,  

(द)  गाईँ/नगर काययपालिका (कायय सम्पादन) लनयमाविी, 

(ध)  स्थानीय सलञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सरु) 

(न)  अन्तररक लनयन्रण प्रणािी सम्बन्धी ऄन्य लनकायका प्रचलित रालरिय एवं ऄन्तरायलरिय ऄभ्यासहरू 

 

१.५ अन्तररक म्नयन्रण प्रणालीका िेर : 

पाम्लकाको अन्तररक म्नयन्रण प्रणालीमा देहायको म्वषय िेरहरू समेम्िएको छ: -  

(क)  संगठनात्मक संरचना, जनर्लक्त व्यवस्थापन तथा नैलतक अचरण लनयन्रण 

(ख)  सरु्ासन, सेवा प्रवाह र प्रर्ासलनक काययको लनयन्रण 

(ग)  सचूना तथा सञ्चार, ऄलभिेखीकरण र प्रलतवेदन सम्बन्धी लनयन्रण  
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(घ)  सचूना तथा सञ्चार, ऄलभिेखीकरण र प्रलतवेदन सम्बन्धी लनयन्रण 

(ङ)  लनरीक्षण, सपुररवेक्षण र ऄनगुमन तथा मलूयाकंन 

(च)  राजश्व तथा प्राप्त हुनपुने लहसाबको लनयन्रण 

(छ)  बजेट तथा काययिम तजुयमा, स्वीकृलत, लनकासा र रकमान्तर लनयन्रण 

(ज)  बजेट खचय तथा पेश्कीको लनयन्रण 

(झ)  बैंक खाता संञ्चािन, लहसाब लभडान, भकु्तानी लनयन्रण 

(ञ)  ऄनदुान प्रालप्त तथा ईपयोग सम्बन्धी लनयन्रण 

(ट)  प्रर्ासलनक खचय, तिब तथा सलुवधा र सवारी साधन तथा ईपकरणको ईपयोग 

(ठ)  खररद काययको लनयन्रण-मािसामान खररद, लनमायण कायय तथा सेवा खररद 

(ड)  प्रलतबद्धता खचय तथा भकु्तानी लदन बाँकी लहसाब सम्बन्धी लनयन्रण 

(ढ)  अकलस्मक तथा दवैी प्रकोपको ऄवस्थाको खचय लनयन्रण 

(ण)  सम्पलत्त, तथा लजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी लनयन्रण 

(त)  धरौटी कारोबार तथा कोष सञ्चािनको लनयन्रण 

(थ)  िेखाकंन तथा िेखा सफ्टवेयरको सञ्चािन र लवत्तीय प्रलतवेदन सम्बन्धी लनयन्रण 

(द)  जनसहभालगता र सावयजलनक जवाफदलेहता 

(ध)  िेखा परीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धी लनयन्रण 

 

 

 

 

२. संगठनात्मक संरचना 

 

      २.१  यस पाम्लकाको संगठनात्मक संरचना तथा दरबन्दी व्यवस्थापन गनना पनेछ ।  

२.१.१  सङ्गठनात्मक संरचना म्नमााण गदाा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररएको छ । 

 सङ्गठनात्मक संरचना लनमायण गदाय पालिकाको ईद्दशे्य पररपलूतय हुने गरी लनमायण गररनेछ । 

२.१.२ सङ्गठनात्मक संरचना म्नमााण गदाा मनख्य रूपमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्नेछन ्

• सङ्गठनात्मक संरचना तयार गदाय काययबोझ र अयको लवशे्लषण नगरी बोलझिो संरचना तयार हुन सक्ने । 

• व्यलक्तगत स्वाथय र सम्बन्धको अधारमा सङ्गठन संरचना तयार हुन सक्ने । 

• सङ्गठनको ईद्दशे्य पलूतयका िालग अवश्यक पणूय संरचना तयार नहुन सक्ने । 

• सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायायन्वयन हुन सक्न े। 
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२.१.३  सङ्गठनात्मक संरचना म्नमााण गदाा देहायका प्रम्िया ऄपनाआएको छ ।  

 पालिकाको सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दीको ऄध्ययन गदाय अफ्नो काययबोझ र राजस्व क्षमता समेतिाइ 

लवशे्लषण गरी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गररनेछ । 

 प्रर्ासलनक खचयको सीमा पािना हुने गरी संगठन संरचना स्वीकृत गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गराईँदा लवषयगत र्ाखा र वडा कायायिय सलहतको पणूय सङ्गठन 

संरचना सहभालगतामिूक लवलधबाट तयार गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गदाय सङ्घीय र प्रदरे् काननु तथा मापदण्डको पािना  

गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रलतवेदन सभाबाट स्वीकृत गराआनेछ । 

२.१.४.  सङ्गठनात्मक संरचना म्नमााणको मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

कायापाम्लकाको हुनेछ । 

२.१.५.  स्वीकृत सङ्गठन संरचना सावाजम्नक गरी मन्रालय र प्रदेश मनख्यमन्री तथा मम्न्रपररषद्को 

कायाालयमा पठाआनेछ । 

२.१. ६.  म्जल्ला समन्वय सम्मम्त तथा स्थानीय तहको सनशासन सम्मम्तबाि सङ्गठनात्मक संरचना 

म्नमााण कायाको ऄननगमन गराआनेछ । 

२.२ जनशम्ि व्यवस्थापन 

२.२.१. सङ्गठनात्मक संरचना म्नमााण गदाा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 स्वीकृत दरबन्दीको ररक्त पदमा पररपलूतय गररनेछ । 

 कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुलचको अधारमा पदस्थापन गररनेछ । 

 प्रचलित काननु लवपररत कमयचारी काजमा रालखने छैन । 

 कायय सम्पादनमा अधाररत भइ प्रोत्साहन, परुस्कार तथा दण्डको व्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

२.२.२. जनशम्ि व्यवस्थापन गदाा देहायका जोम्खमहरू हुन सक्नेछ । 

 जनर्लक्त व्यवस्थापन योजना तयार नगररन े। 

 प्रदरे् िोकसेवा अयोगमा ररक्त पद माग नगने । 

 दरबन्दी नभएको स्थानमा काननुमा व्यवस्था भएभन्दा बढी ऄवलधको कमयचारी काजमा राख्ने । 

 कमयचारीको योग्यता, क्षमता र रुलचबारे जानकारी नराखी पदस्थापन गररने । 

 सम्पकय  सम्बन्ध र अस्थाको अधारमा कमयचारीको पदस्थापना हुने । 

२.२.३. जनशम्ि व्यवस्थापन तथा पदपूम्ता गदाा देहायका प्रम्ियाहरू ऄपनाईनन पनेछ । 

 जनर्लक्त व्यवस्थापन योजना तयार गररनेछ । 
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 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको पद ररक्त भए तत्कािै सङ्घीय मालमिा तथा सामान्य प्रर्ासन 

मन्राियमा ऄनरुोध गररनेछ । 

 प्रदरे् िोकसेवा अयोगमा ररक्त पदहरू पदपलूतयका िालग समयमै ऄनरुोध गरी पठाआनेछ । 

 कमयचारीहरूको पदस्थापन गदाय र्ैलक्षक योग्यता, तालिम, ऄनभुव अलदिाइ दृलिगत गरी ईपयकु्त व्यलक्त 

ईपयकु्त स्थानमा पदस्थापन गररनेछ । 

 कमयचारी लनयलुक्त वा पदस्थापन गदाय ऄलनवायय रूपमा कायय लववरण लदन ेव्यवस्था गररनेछ । 

 स्वीकृत दरबन्दीको पदमा मार काननुमा भएको व्यवस्था बमोलजम समय तोकी कमयचारीिाइ काजमा 

खटाआनेछ । 

 प्रदरे् लनजामती सेवा ऐन तथा लनयमाविी समेतिाइ ध्यानमा राख्न ुपदयछ ।  

२.२.४. पदपलूतय तथा जनर्लक्त व्यवस्थापन गन े प्रमखु दालयत्व प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत र काययपालिकाको 

हुनेछ । यस सम्बन्धी प्रमखु लियाकिापकाहरू र लववरण ऄद्यावलधक गरी वेवसाआटमा रालखनेछ । 

२.२.५.  पदपलूतय तथा जनर्लक्त व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमखु लियाकिापकाहरूको ऄनगुमन र मलूयाङ्कन 

सरु्ासन सलमलतिे गनेछ । 

२.३ नैम्तकता र अचारसंम्हता 

२.३.१.  नैम्तकता र अचारसंम्हताका सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• पदालधकारीको अचारसंलहता र कमयचारीको पेर्ागत अचारसंलहता तयार गरी ईलिङ्घनको ऄवस्थामा 

काननु बमोलजम कारबाही गररनेछ । 

२.३.२.  नैम्तकता र अचारसंम्हता पालनाका सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्नेछन ्। 

 स्थानीय तहका पदालधकारी र कमयचारीहरूको अचारसंलहता तयार नगररने । 

 स्वीकृत भएको अचारसंलहता िाग ूनगररन े। 

 अचरण पािनाको ऄनगुमन गन ेसंयन्र स्थापना नगररन े। 

 अचरण ईलिङ्घन भएकोमा पलन कारबाही नहुने । 

२.३.३ नैम्तकता र अचारसंम्हता पालनाका सभबन्धमा देहायका प्रम्ियाहरू ऄपनाआनेछ - 

 स्थानीय तहका कमयचारी तथा पदालधकारीको अचारसंलहता स्वीकृत गराइ वेबसाआट माफय त सावयजलनक 

गररनेछ । 

 स्थानीय तहका कमयचारी तथा पदालधकारीिे अफ्नो सम्पलत्त लववरण सावयजलनक गनुयपनेछ । 

 अचारसंलहता पररपािनाको ऄवस्था मलूयाङ्कनका सचूकहरू समेत तयार गररनेछ । 

 स्थानीय तहका कमयचारी तथा पदालधकारीिाइ अचारसंलहता पािना गन ेप्रलतबद्धता परमा हस्ताक्षर गन े

गराईने र सोको ऄलभिेख राख्ने व्यवस्था समेत लमिाआनेछ । 
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 लनजी स्वाथय गाँलसएको लवषयसँग सम्बलन्धत लनणययमा सहभागी नहुने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 अचरणहरू ईलिङ्घन गरे, नगरेको सम्बन्धमा जाँचबझु तथा ऄनगुमन गनय सरु्ासन सलमलतिे ऄनगुमन 

गन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

 अचरण ईलिङ्घन सम्बन्धी गनुासा वा ईजरुीहरू ईजरुी पेटीका/ऄन्य लवद्यतुीय माध्यमबाट जानकारी 

प्राप्त गरी सचूना वा पषृ्ठपोषण गन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

 अचारसंलहता ईलिंघन सम्बन्धी ऄलभिेख राखी प्रचलित काननु बमोलजम कारबाही गन े गराईने 

व्यवस्था गररनेछ । 

 तेस्रो पक्ष वा सावयजलनक सनुवुाआ माफय त अचारसंलहताको वालषयक ऄनगुमन गन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

२.३.४. स्वीकृत अचारसंम्हता तथा तेस्रो पिबाि भएको ऄननगमनको प्रम्तवेदन वेबसाआिमा राम्खनेछ । 

२.३.५. सनशासन सम्मम्तले अचारसंम्हता कायाान्वयन सभबन्धमा अवश्यक ऄननगमन गरी म्नदेशन 

 म्दनेछ । 
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३.  सेवा प्रवाह र प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्िया 

३.१. सेवा प्रवाह 

३.१.१. सेवा प्रवाह सभबन्धी व्यवस्था म्मलाईन देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 सरु्ासनका लनलम्त प्रभावकारी सेवा प्रवाहको व्यवस्था लमिाआनेछ । 

३.१.२.  सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईने सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 अवश्यक सचूना सलहतको ऄद्यावलधक नागररक बडापर सबैिे दखे्न ेस्थानमा नरालखने । 

 कलठनाइ भोगेका खास वगयका जनताको घरदिैोमा सेवा प्रवाहको व्यवस्था नगररन े। 

 घमु्ती सेवा सगुम र सहज ठाईँमा मार हुन सक्ने । 

 सावयजलनक ईत्तरदालयत्व ऄलभवलृद्ध सम्बन्धी काननुी व्यवस्था नगररन े। 

 सेवाको समय तथा िागत बढी िाग्ने लढिाससु्ती एवं िापरवाही हुन सक्न े। 

३.१.३.  सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

 नागररक बडापर काययपालिकाको कायायिय, वडा कायायिय र लवषयगत कायायियको 

पररसर लभर सबैिे दखे्न ेस्थानमा राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 सम्भव भएसम्म लडलजटि नागररक बडापरको व्यवस्था गररनेछ । 

 क्षलतपलूतय सलहतको नागररक बडापर सम्बन्धी व्यवस्था प्रारम्भ गररनेछ । 

 सबै सेवाग्राही प्रलत लर्ितापवूयक, मयायलदत, भेदभावरलहत एवं समान व्यवहार गररनेछ । 

 सेवा प्रवाहको मापदण्ड र काययलवलध तयार गरी पालिकाको वेबसाआट तथा सचूना पाटीमा प्रकार्न 

गरी पारदलर्यता कायम गररनेछ । 

 घमु्ती सेवा सञ्चािन सम्बन्धमा भएको काननुी प्रलियािाइ ऄविम्बन गररनेछ । 

 सेवा प्राप्त गनय कलठनाइ भोलगरहकेा तथा लपछलडएका क्षेरको वगयका सेवाग्राहीिाइ लवर्ेष ध्यान 

लदआनेछ । 

 घमु्ती सेवा वा सचूना प्रलवलधको प्रयोगबाट सेवाप्रवाहमा सरि र सहज पहुचँको व्यवस्था गररनेछ । 

 सावयजलनक सम्पलत्तको संरक्षण र सम्बद्धयनमा जोड लदआनेछ । 

 सामालजक ईत्तरदालयत्व सम्बन्धी औजारहरू जस्तै - सामालजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षण, 

सावयजलनक सनुवुाइ जस्ता लवषयिाइ पररचािन गररनेछ । 

 सावयजलनक सनुवुाइ, सामालजक परीक्षण तथा सावयजलनक परीक्षणको अवलधक रूपमा ऄनगुमन गने 

व्यवस्था लमिाआनेछ । 
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 पालिकाको स्रोत साधनको ईपिब्धता र कायय प्रकृलत हरेी लवद्यतुीय सचूना प्रलवलधको लवकास र 

प्रयोग गररनेछ । 

 सेवा प्रवाहको िालग समय समयमा सङ्घीय वा प्रदरे् मन्राियबाट लवकास गररएको ईपयकु्त प्रलवलध 

प्रयोगमा लयाआनेछ । 

  अधलुनक सचूना एवं प्रलवलधको माध्यमबाट सेवा प्रवाह सम्बन्धी तथ्याङ्क र ऄलभिेख रालखनेछ । 

३.१.४  सेवा प्रवाहलाइ प्रभावकारी बनाईने प्रमनख दाम्यत्व प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

३.१.५.  सेवा प्रवाह सभबन्धी मापदण्ड, नीम्त र सूचनाहरू राजपर एव ंवेबसाआिमा प्रकाशन गररनेछ । 

३.१.६.  सनशासन सम्मम्तले सेवा प्रवाह सभबन्धमा ऄननगमन गरी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतलाइ 

म्नदेशन म्दनेछ । 

३.२  प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्िया 

३.२.१.  प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्िया प्रभावकारी बनाईन देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

 सावयजलनक सेवा प्रवाहिाइ लछटो छररतो, पारदर्ी, ईत्तरदायी र सचूना प्रलवलधमैरी बनाआनेछ । 

३.२. २. प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्िया सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 लनणययको काययलवलध, समय र अधार स्पि नखिुाइ लनणयय गररने ।  

 लनणययको अधार तयार नगरी ऄलनयलमतता र सरकारी हानी नोक्सानी हुने गरी लनणयय गन े। 

 काययहरूिाइ प्राथलमकताको अधारमा वगीकरण नगररन े। 

 पदालधकारी र कमयचारीिे अफँैिे गनय सक्न ेकाम नगरी लजम्मेवारी पन्छाईने तथा प्रर्ासलनक लनणययका 

तह बढी हुने । 

३.२.३.  प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्िया प्रभावकारी बनाईन देहायका कदमहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

 लनणयय गदाय प्रचलित काननु बमोलजमका लनलित काययलवलध ऄपनाआनेछ । 

 काननुमा तोलकए बमोलजम लनलित समयावलधलभर लनणयय गन ेगराआनेछ । 

 लनणयय गदाय प्रचलित काननु बमोलजमको अधार वा ऄन्य अधार, पिुयाइ तथा कारण स्पि खिुाईने 

व्यवस्था िाग ूगररनेछ । 

 पालिका प्रमखु र प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे लनणययको ईपयकु्तताबारे लनगरानी र सपुररवेक्षण गररनेछ । 

 कामको महत्व ऄनसुार वगीकरण गरी कायय फछयौट गन ेसमयावलध तोक्ने र तोलकएको समय लभर कायय 

फर्छ्यौट गनय मापदण्ड बनाइ कायायन्वन गररनेछ । 
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 कायय फर्छ्यौट गन ेसमय दहेाय बमोलजम हुनेछ:   

प्राथम्मकता व्यम्ि अफैैँले फर्छ्यौि गने माम्थल्लो तहमा पेश गरेकोमा 

सो तहले फर्छ्यौि गने 

तरुुन्त सोही लदन (कायायिय ईठ्ने समय परेमा 

कायायिय खलुना साथ) 

सोही लदन (कायायिय बन्द हुने समय 

परेमा कायायिय खलुना साथ) 

ऄलत जरुरी ३ लदन लभर २ लदन लभर 

जरुरी ५ लदन लभर २ लदन लभर 

साधारण १० लदन लभर ७ लदन लभर 

 

प्रत्येक पदालधकारी एवं कमयचारीको लजम्मेवारी लकटान तथा लनजहरूबाट सम्पादन भएका काययहरूको  कायय 

सम्पादन मापन गरी मलूयाङ्कन गन ेपद्धलतको लवकास गररनेछ । 

 प्रचलित काननुमा तोलकएको प्रलिया, र्तय तथा लनधायररत ऄलवलधलभर रही लनणययकतायिे लनणयय गरे 

नगरेको ऄनगुमन र मलूयाङ्कन गररनेछ । 

 काननुी जलटिता, लद्वलवधा भएको लवषय वा राय माग गनुय पने लवषय बाहके मालथलिो पदालधकारी वा 

ऄलधकारी समक्ष लनणययका िालग पेर् गनुय नपने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

३.२.४. प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्ियालाइ प्रभावकारी बनाईने मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतको हुनेछ । 

३.२.५.  प्रशासम्नक म्नणाय प्रम्ियालाइ प्रभावकारी बनाईने कायाको ऄननगमन कायापाम्लकाको हुनेछ । 



12 
 

४. सचूना तथा सञ्चार एवं ऄम्भलेखाङ्कन (डकन मेन्िेसन) र प्रम्तवेदन 

 

४.१.  सूचना तथा सञ्चार 

  ४.१.१.  सूचना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोग सन्दभामा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 कायायियको कायय सम्पादनमा प्रभावकाररत एवं पारदलर्यता लयाईन सचूना तथा सञ्चार प्रणािीको 

ईपयोगमा जोड लदआनेछ । 

४.१.२. सूचना तथा सञ्चार प्रणालीको म्वकास र कायाान्वयनका सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन 

सक्ने देम्खन्छ  

 व्यवलस्थत सचूना प्रणािीको ऄभावमा सम्बलन्धत पक्षहरूिाइ समयमा ईलचत जानकारी ईपिब्ध गराईन 

नसलकन े। 

 लवश्वसनीय सचूनाको ऄभावमा काम कारबाहीमा प्रभावकाररता लयाईन नसलकन े। 

 महत्वपणूय नीलत, लनदरे्नबारे जानकारी नहुन सक्ने । 

 लवद्यतुीय सञ्चार माध्यम (वेबसाआट) बाट सामलयक सचूना प्रवाह नगररने, सामग्री ऄद्यावलधक नगररन े

तथा औलचत्य समाप्त भएका जानकारीहरू रलहरहने । 

 सावयजलनक महत्वका लनणयय तथा प्रलतवेदन सवयसाधारणका िालग सावयजलनक नहुन सक्न े। 

 तथ्यमा अधाररत नभएका र ऄपणूय सचूना प्रवाह हुन सक्ने । 

 लनणयय तथा सचूना सावयजलनक गदाय लवद्यतुीय माध्यम प्रयोग नगररन े। 

४.१.३.  सूचना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोगलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू 

ऄवलभबन गररने छ । 

 प्रलवलधमा अधाररत सचूना प्रणािीिाइ कायायियलभर तथा मातहतको वडा कायायिय वा एकाआहरूमा 

समेत लनयलमत रूपमा िाग ू गररनेछ । महत्वपणूय नीलत, पररपर, लनदरे्न, अदरे्हरू कायायियमा तथा 

मातहतका वडा र आकाआिाइ जानकारी गराईन ुपदाय लवद्यतुीय सञ्चार माध्यमबाट प्रवाह गररनेछ । 

 कायायियबाट मातहतसँग सचूना तथा सञ्चार गदाय तथा मातहतका वडा र आकाआबाट कुनै प्रलतवेदन प्राप्त 

गदाय वा पराचार गदाय लवद्यतुीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ । 

 सावयजलनक सचूना प्रवाह गदाय लवद्यतुीय सञ्चार पोटयि (वेबसाआट) मा राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 सचूना र तथ्याङ्क कम्प्यटूरमा प्रलवि गरी ब्याकऄप डाटा समेत व्यवलस्थत गररनेछ । 

 सचूना प्रलवलधको माध्यमबाट सेवा प्रवाहको पषृ्ठपोषण र गनुासो व्यवस्थापन गररनेछ । 

 पालिकाको वेबपेज लनमायण गरी नागररक बडापर, कायय सञ्चािन काययलवलध, सेवा प्रवाहसँग सम्बलन्धत 

सबै सचूनाहरू रालखनेछ । 
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 सचूना, पररपर, अदरे्, तथ्याङ्क अलद वेबसाआटमा राख्दा ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीबाट प्रमालणत गराइ 

रालखनेछ । 

 सचूना प्रलवलध प्रणािी सञ्चािनका िालग ईपयकु्त जनर्लक्तको व्यवस्था गररनेछ । 

 सचूना प्रलवलध सम्बन्धी जनचेतना बढाईन प्रचार प्रसार एवं ऄन्तरलिया गररनेछ । 

 लवद्यतुीय सञ्चार माध्यम (आमेि, फ्याक्स अलद) माफय त प्राप्त जानकारी एवं सचूनाको अधारमा कारबाही 

ऄलघ बढाईने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

४.१.४.  पाम्लकाका सभमूणा म्ियाकलापहरू सावाजम्नक जानकारी गराईन सूचना ऄम्धकृत र प्रविा 

तोकी म्जभमेवारी म्दआनेछ र यसको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतबाि हुनेछ । 

४.१.५. प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतले सो कायाको ऄननगमन गनेछ । 

४.२ ऄम्भलेखाङ्कन (डकन मेन्िेसन) व्यवस्था 

४.२.१. ऄम्भलेखाङ्कन व्यवस्था सन्दभामा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 पालिकाको महत्वपणूय नीलत, प्रलतवेदन, लनणयय सम्बन्धी कागजातको ऄलभिेखीकरण व्यवलस्थत गररनेछ । 

 पालिकािे पदालधकारी तथा कमयचारीको वैयलक्तक लववरण, सम्पलत्त लववरण तथा ऄलभिेखहरू सरुलक्षत 

राख्ने व्यवस्था गनेछ । 

४.२. २. ऄम्भलेखाङ्कन व्यवस्था सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 महत्वपणूय लवषय र कागजातहरू ऄलभिेखीकरण गनय ईलचत व्यवस्था नगररन े। 

 ऄलभिेखीकरण ऄस्पि, ऄपणूय, ऄप्रमालणत र ऄलवश्वसनीय हुन सक्न े। 

 वैयलक्तक लववरण तथा ऄलभिेखहरू व्यवलस्थत नहुने । 

 ऄलभिेख नरहकेो वा खोजेको समयमा नपाआएका कारण लनणयय प्रलियामा समस्या एवं लढिाआ हुने । 

४.२.३  देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गरी ऄम्भलेखाङ्कनलाइ व्यवम्स्थत गररनेछ । 

 पालिकाको महत्वपणूय नीलत, बैठकको लनणयय, पररपर, अलवलधक योजना, मध्यमकािीन खचय संरचना, 

वालषयक काययिम, वालषयक प्रलतवेदन, लवलभन्न सम्झौताहरू, लनदलेर्का, मागयदर्यन, काययलवलधहरू, योजना 

तथा काययिम, ऄध्ययन प्रलतवेदन जस्ता कागजात सरुलक्षत राख्न ऄलभिेखाङ्कनको व्यवस्था गररनेछ । 

 ऄलभिेखाङ्कन गने कमयचारी तथा लनजको लजम्मवेारी तोलकनेछ । 

 पालिका तथा वडा कायायियको ऄलभिेख एकीकरण गनय एकीकृत व्यवस्थापन सचूना प्रणािी 

(सफ्टवेयर आन्टर तथा आन्िा) लवकास गरी वडा वडामा समेत प्रयोग गन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

 पालिकािे ऄन्य ऄलभिेखका ऄलतररक्त दहेायका ऄलभिेख सरुलक्षत रूपमा राख्ने व्यवस्था गनुयपनेछ - 

o स्वदरे्ी तथा वैदलेर्क ऄविोकन भ्रमण, तालिम वा गोष्ठीको लवषय, लमलत, ऄवलध, सहभागी 

िगायतका लववरण । 
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o कमचायरीहरूको प्रत्येक वषय खचय भएको लवदा र सलञ्चत रहकेो लवदाको लववरण । 

o कमयचारीको वैयलक्तक लववरण तथा ऄलभिेख फाआिहरू । 

o कमयचारीिे पाएको दण्ड, परुस्कार र कारबाहीको लववरण । 

 लनम्न लववरण तथा प्रलतवेदन तोलकएको ढाँचामा तोलकएको सयम सीमालभर तयार गररनेछ  

१. वस्तगुत लववरण (प्रोफाआि) 

२. सामालजक परीक्षण प्रलतवेदन, सावयजलनक सनुवुाइ र सामालजक परीक्षणका प्रलतवेदनहरू  

४.२.४.  ऄम्भलेखाङ्कन कायाको मनख्य म्जभमेवारी सभबम्न्धत शाखाका कमाचारीको हुनेछ । 

४.२. ५. ऄम्भलेखाङ्कन कायाको ऄननगमन गने म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 
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५  म्नरीिण, सनपररवेिण र ऄननगमन तथा मूल्याङ्कन 

 

५.१ म्नरीिण, सनपररवेिण 

५.१.१. म्नरीिण, सनपररवेिणका सन्दभामा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• पालिका तथा मातहतका वडा र योजनाको लनरीक्षण गरी त्यसको ऄलभिेख राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• लनरीक्षणको िममा ऄलनयलमतता दलेखएमा अवश्यक कारबाही गररनेछ । 

• योजना र काययिमको प्रगलत समीक्षा लनयलमत रूपमा गररनेछ । 

५.१.२. म्नरीिण, सनपररवेिण सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• लनरीक्षणको िममा गम्भीर रटुी वा ऄलनयलमतता भए पलन ईक्त लवषयको ऄलभिेख तथा प्रलतवेदन तयार 

नगने र अवश्यक कारबाही समेत नहुने । 

• मातहतका सम्पणूय योजनाको प्रगलतको समीक्षा नहुने । 

• प्रगलतको समीक्षा बैठकमा सम्बलन्धत पक्षहरूको सहभालगता नहुने र प्रलतवेदन समेत तयार  

नहुने । 

• अलथयक लियाकिापहरूको लनयलमत सपुररवेक्षण नहुने । 

• अलथयक ऄलनयलमतता तथा मस्यौट हुन सक्ने ।  

५.१.३. म्नरीिण, सनपररवेिणलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

 पालिका प्रमखुिे अफ्नो कायायिय तथा मातहतका वडा र योजनाको काम कारबाही सम्बन्धमा काननुिे 

तोके बमोलजम अफँैिे वा कुनै पदालधकारीिाइ ऄलख्तयार सलुम्पइ ऄलनवायय रूपमा लनरीक्षण गन े

गराआनेछ । 

 लनरीक्षण गदाय प्रचलित ऐन लनयम बमोलजम कायायियको प्रर्ासलनक काम कारबाही, कमयचारी प्रर्ासन, 

िेखा तथा ऄलभिेख, काययिम कायायन्वयन अलद बारेमा जानकारी लिआनेछ । 

 लनरीक्षणको िममा दलेखएको सधुार गनुयपने लवषयको सम्बन्धमा सम्बलन्धतिाइ मौलखक वा लिलखत 

तवरिे लनदरे्न लदआनेछ । 

 लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार गरी ऄलभिेख राख्ने र अवश्यकता ऄनसुार लनदरे्न लदआनेछ । 

 कुनै व्यलक्तबाट गम्भीर रटुी वा ऄलनयलमतता भएको वा सम्पादन हुनपुने काम कारबाही नगरेको पाआएमा 

लनम्नानसुार गररनेछ । 

o प्रचलित काननु बमोलजम अफँैिे कारबाही गनय सलकने भए तत्कािै कारबाही गन े। 

o अफँैिे कारबाही गनय नलमलन ेभएमा ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारी वा लनकाय समक्ष कारबाहीका िालग 

लसफाररस साथ िेखी पठाईन े। 
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• मातहतका योजनाको प्रगलतको समीक्षा तोलकएको समय लभर गररनेछ । 

• समस्याहरू समाधान गनय अवश्यक लनदरे्न लदआनेछ । 

• योजनाको प्रगलत समीक्षा प्रलतवेदन र लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे अफँै वा मातहतका ऄलधकृत माफय त कायायियको अलथयक प्रर्ासन 

सञ्चािनको सम्बन्धमा लनयलमत रूपमा लनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गन ेगराआनेछ । 

• लनरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गदाय मातहतका कायायिय/आकाआिे अलथयक प्रर्ासन सञ्चािनमा काननुको 

पािना गरे नगरेको जाँचवझु गररनेछ । 

• अलथयक ऄलनयलमतता तथा मस्यौट भएको पाआएमा तत्काि कारबाहीको प्रलिया ऄलघ बढाआनेछ । 

५.१.४.  म्नरीिण र सनपररवेिण गने मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

५.१.५.  पाम्लका प्रमनखले अफ्नो कायाालय तथा मातहतका वडा कायाालयहरूको काम कारबाहीको 

ऄननगमन गनेछ । 

५.२ ऄननगमन तथा मूल्याङ्कन 

५.२.१. ऄननगमन तथा मूल्याङ्कन सन्दभामा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ : 

 योजनाको ऄनगुमन गनयका िालग काननु बमोलजम ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत गठन गररनेछ । 

 पालिकाको तथा तथा मातहतको वडा कायायियको अन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनबारे 

ऄनगुमन गररनेछ । 

• बढी िागत भएका योजनाको प्रभाव मलूयाङ्कन गररनेछ । 

५.२.२. ऄननगमन तथा मूल्याङ्कन सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ 

• काननु बमोलजम ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत गठन नगररने । 

• गठन गररएका सलमलत लियार्ीि नहुने । 

• ऄनगुमन लनदलेर्का/ काययलवलध तयार नगररने । 

• ऄनगुमन कायययोजना तथा सचूकहरू तयार नगररने । 

• ऄनगुमन लनदलेर्काको कायायन्वयन नहुने । 

• अन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनको प्रभावकारीताबारे लनयलमत ऄनगुमन नगररन े। 

• ऄनगुमन गदाय तोलकएको परीक्षण सचूी प्रयोग नहुने । 

• प्रभाव मलूयाङ्कन गनुय पन ेयोजनाको मलूयाङ्कन नगररन े। 

• प्रभाव मलूयाङ्कनबाट अएका सझुावहरू कायायन्वयन नहुने । 
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५.२ ३. म्नरीिण, सनपररवेिणलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• योजना तथा काययिमको ऄनगुमन गरी पषृ्ठपोषण गनयका िालग ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलत गठन 

गररनेछ । 

• यस्तो सलमलत गठन गदाय ईपाध्यक्ष वा ईप प्रमखुको संयोजकत्वमा तोलकएको सदस्यहरू समावेर् गररनेछ 

। 

• वडास्तरीय योजना तथा काययिमको ऄनगुमनका िालग वडास्तरीय ऄनगुमन सलमलत गठन गररनेछ । 

• ऄनगुमन काययिाइ व्यवलस्थत गनय ऄनगुमन लनदलेर्का/काययलवलध तयारी र ऄद्यालवलधक गररनेछ । 

• ऄनगुमन तथा सपुररवेक्षण सलमलतिे सम्पादन गनुयपने काययहरू लनम्नानसुार रहकेा छन ्– 

o वालषयक ऄनगुमन कायय योजना तयार गने । 

o ऄनगुमनका िालग अवश्यक सचूकहरूको लवकास गन े। 

o काननुिे तोके बमोलजम ऄनगुमन गरी प्रलतवेदन पेर् गने । 

o योजनाको कायायन्वयनमा दलेखएको समस्या तथा लनमायण काययको गणुस्तरको जाँच गने। 

o योजना कायायन्वयनमा दलेखएका समस्या समाधानको िलग अवश्यक लनदरे्न लदन े। 

o वडा ऄनगुमन सलमलतको प्रलतवेदन प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेदन तयार गन े। 

• पालिका र मातहतका वडा वा आकाआको अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको प्रभावकाररताबारे लनयलमत रूपमा 

ऄनगुमन तथा मलूयाङ्कन गररनेछ । 

• अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको ऄनगुमन गदाय यस लदग्दर्यनमा लदआएको फारामहरू प्रयोग गररनेछ र सो को 

ऄनगुमन प्रलतवेदन तयार गररनेछ । 

• अन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायायन्वयनका कमी कमजोरी समाधानका िालग कायययोजना तयार गरी 

कायायन्वयन गररनेछ । 

• प्रभाव मलूयाङ्कन गने गरी सम्पन्न भएका अयोजनाहरू योजना सम्पन्न भएको दइु वषयलभर प्रभाव 

मलूयाङ्कन गररनेछ । 

• प्रभाव मलूयाङ्कन गदाय काननुिे तोकेको लवलध र प्रलिया पािना गररनेछ । 

• प्रभाव मलूयाङ्कन प्रलतवेदन तयार गरी सावयजलनक गररनेछ । 

• प्रभाव मलूयाङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव ऄनसुार बजेट तथा काययिम तजुयमा र कायायन्वयनमा सधुार 

गररनेछ । 

५.२.४.  ऄननगमन तथा मूल्याङ्कन गने मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 
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५.२ ५. पाम्लका प्रमनखले अफ्नो कायाालय तथा मातहतका वडा कायाालयहरूको काम कारबाहीको 

ऄननगमन गनेछ । 

 

६. राजस्व तथा प्राप्त हुननपने म्हसाबको म्ववरण 

६.१  राजस्व संकलन 

पालिकािे राजस्व संकिन सम्बन्धमा दहेाय बमोलजम गनेछ : 

६.१.१. पाम्लकाले राजस्व संकलन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• अफ्नो ऄलधकार क्षेर लभरको राजश्व ईठाईन ेसम्बन्धी नीलत, काननु तथा कायययोजना तयार गररनेछ । 

• पालिकाको राजश्व सधुार कायययोजना (Revinue Improvement Action Plan - RIAP) तयार गदाय 

राजश्वसँग सम्बलन्धत सबै लवषय र सम्भाव्य क्षेर पलहचान गररनेछ । 

• अफ्नो ऄलधकार क्षेर ऄन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा र्लुक काननुद्वारा तोलकए बमोलजमको ऄलधकार 

प्रयोग गरी प्रभावकारी रूपमा ऄसिु गररनेछ । 

• अफ्नो ऄलधकार क्षेर ऄन्तगयतको कर, दस्तरु तथा सेवा र्लुक ऄसिुी प्रभावकारी बनाईन प्रोत्साहन एवं 

दण्ड जररवानाको व्यवस्था समेत गररनेछ । 

६.१.२. राजस्व संकलन कायामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• राजश्व िगाईने तथा संकिन गने लवषयमा नीलत, काननु तथा कायययोजना तयार नहुने । 

• ऄलधकारक्षेर बालहर गइ कर िगाईन सक्ने । 

• राजश्व सधुार कायययोजना तयार गदाय राजश्वसँग सम्बलन्धत सम्पणूय लवषयवस्त ुर सम्भाव्य क्षेरहरू पलहचान 

हुन नसक्ने ।  

• क्षेरालधकार लभरका सम्भाव्य कर ऄसिुीका िालग काननुी प्रबन्ध नगररने । 

• अलथयक ऐनमा तोलकएका सबै कर नईठाईने, कर ईठ्ती सम्बन्धमा ईदासीन हुने ।  

• सबै करदाता करको दायरामा नअईने । 

• दस्तरु तथा सेवा र्लुकहरू सम्बलन्धत सेवाग्राही/व्यलक्तबाट नईठाआन े। 

• बाँडफाँट गनुयपने राजस्व बाँडफाँट नगने । 

• करदाताको िगत नरालखने । 

• प्रोत्साहन एवं दण्ड जररवानाको व्यवस्था व्यवहारमा िाग ूनगररने । 

६.१.३. राजस्व संकलन कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• कर िगाईने, ईठाईन ेवा करका दर पररवतयन गन ेकाययहरू सािवसािी बन्ने अलथयक ऐनमा व्यवस्था गरेर 

मार गररनेछ । 
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• राजश्व सधुार कायययोजना तजुयमा सम्बन्धी लदग्दर्यन, २०७६ (संर्ोधन सलहत) को ऄधीनमा रही 

पालिकाको राजश्व सधुारसम्बन्धी कायययोजना तयार गररनेछ । 

• राजश्व सधुार कायययोजना तयारी एवं पररमाजयन गदाय राजश्वसँग सम्बलन्धत सबै लवषयहरूको पलहचान गरी 

पदालधकारी तथा जनप्रलतलनलधहरू, वडा कायायियहरू र सरोकारवािाहरूिाइ सहभागी गराइ राजश्व 

सधुार कायययोजना तजुयमा काययर्ािा गोष्ठी गररनेछ । 

• वस्तगुत र कायायन्वयनयोग्य कायययोजना तयार गदाय व्यापक छिफि, ऄध्ययन एवं लवशे्लषण गरी गररनेछ 

।  

अफ्नो ऄम्धकार िेर ऄन्तरगतका कर तथा सेवा शनल्क काननन बमोम्जम ऄसनल गना देहाय बमोम्जम  

गररनेछ: 

• कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचािनका िालग अवश्यक नीलतगत र काननुी व्यवस्था गररनेछ ।  

• प्रभावकारी राजस्व पररचािनका िालग अवश्यक दक्ष जनर्लक्त पररचािन गरी ईपिब्ध तथ्याङ्क र 

सचूना प्रलवलधको ईपयोग माफय त कर प्रर्ासनिाइ सदुृढ गररनेछ । 

• करदाता दताय र करदाता लर्क्षािाइ ऄलभयानका रूपमा सञ्चािन गररनेछ । 

• पालिकाद्वारा प्रदान गररएका लसफाररस र ऄसिु भएको दस्तरु रकमिाइ समय समयमा लभडान गरी 

सेवाग्राहीबाट प्राप्त भएको र हुनपुने र भएको रकम सलुनलित गररनेछ । 

• ऄसिु भएको राजश्व तोलकएको समय सीमालभर राजश्व खातामा दालखिा गने व्यवस्था लमिाइ सोको 

लनयलमत ऄनगुमन गररनेछ । 

• प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट गनुयपने राजस्व समयमै बाँडफाँट गररनेछ । 

• करदाताको िगत राखी प्रत्येक वषय ऄद्यावलधक गररनेछ । 

• समयमा कर बझुाईन े करदातािाइ छुट लदन े र बढी कर बझुाईने करदातािाइ प्रोत्साहन गनय काननुी 

व्यवस्था गररनेछ । 

• कर बझुाईन ुपन ेदालयत्व भएका करदातािे समयमा कर नबझुाएमा काननु बमोलजम दण्ड जररवाना गरी 

ऄसिु गन ेव्यवस्था कडाआका साथ िाग ूगररनेछ । 

६.१.४.  अफ्नो ऄलधकार क्षेर ऄन्तगयतका कर तथा सेवा र्लुक काननु बमोलजम ऄसिु गने लजम्मेवारी राजस्व 

र्ाखा प्रमखुको सहयोगमा प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको हुनेछ । 

६.१. ५.  राजस्व परामर्य सलमलतिे ऄनगुमन गरी अवश्यक परामर्य लदनेछ । 

६.२ राजस्व लेखा प्रणाली 

६.२ १.  राजस्व लेखा प्रणाली सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• राजस्व िेखा तोलकएको ढाँचामा राखी ऄद्यावलधक गररनेछ । 
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• स्थानीय तहिे राजश्वका भौचर लनयलमत रूपमा लभडान गरी तोलकए बमोलजम लहसाब लभडान लववरण 

तयार गररनेछ । 

 

६.२.२. राजस्व लेखा प्रणालीका सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ -  

• सबै प्रकारको राजस्व रकम समयमा जम्मा नहुने । 

• बक्यौता राजस्व एवं करको िगत नरालखने । 

• नगद ैराजस्व लिएको ऄवस्थामा रलसद ईपिब्ध नगराईने । 

• रलसद ईपिब्ध गराए पलन रलसद लनयन्रण खातामा ईलिेख नभएको रलसद प्याड प्रयोगमा लयाईने । 

• राजश्वका भौचर लनयलमत रूपमा लभडान नगररन े। 

• लहसाब लभडान लववरण तयार नगररन े। 

६.२.३. राजस्व लेखा प्रणाली सभबन्धी कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• महािेखा लनयन्रक कायायियबाट तोलकएको एकीकृत अलथयक सङ्केत, वगीकरण तथा ब्याख्या ऄनरुूप 

राजश्व र्ीषयक छुट्याइ राजश्व अम्दानी बाँलधनेछ । 

• राजश्वको स्रेस्ता राख्दा महािेखा परीक्षकको कायायियबाट स्वीकृत म.िे.प.फारामहरू प्रयोगमा लयाआनेछ 

। 

• सचूना प्रलवलधमा अधाररत राजस्व प्रणािी ऄविम्बन गररनेछ । 

• राजश्व र्ाख्रा प्रमखुिे राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसँग लभडाइ ऄद्यावलधक गने र सोको व्यवलस्थत 

ऄलभिेख रालखनेछ । 

• राजस्व ऄसिुी गदाय तोलकएको रकम नगद रलसद लदइ बलुझलिने र समय लभर तोलकएको बैंक र खातामा 

दालखिा गने।  

• नगदी रलसदका िालग रलसद लनयन्रण खाता रालखनेछ । 

• तोलकएको रकम भन्दा बढी रकमको कर तथा र्लुक बैंक माफय त दालखिा गनय िगाआनेछ । 

• समयसीमा भन्दा पलछ कर, गैर कर, र्लुक ऄसिु हुदँा काननु बमोलजम जररवाना र थप दस्तरु समेत 

ऄसिु गररनेछ । 

• राजस्वको िगत राख्दा ऄसिु गनुयपने, ऄसिु भएको र ईठ्न बाँकी कर तथा ऄन्य अय रकम खिुाइ 

िगत राखी राजश्व अम्दानीको िगत तथा ऄसिूी प्रलतवेदन (म.िे.प.फा. नं.११३) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको िेखा राख्ने र िगत तयार गन े प्रयोजनका िालग स्थानीय तहका िालग तोलकएको सफ्टवेयर 

प्रयोग गररनेछ । 
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• दालखिा भएका भौचरहरू र बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रूपमा लभडान गरी राजश्वको वैक लहसाब लमिान 

लववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) तयार गररनेछ । 

• राजश्वको बैंक लहसाब र कायायियको स्रेस्ता लहसाब फरक पनय गएमा फरक पनायको कारण खोिी मालसक 

रूपमा बैंक लहसाब लमिान लववरण तयार गररनछे । 

६.२.४.  राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्धी काययिाइ प्रभावकारी बनाईने मखु्य दालयत्व अलथयक प्रर्ासन प्रमखुको 

हुनेछ । 

६.२.५.  राजस्व िेखा प्रणािी सम्बन्धी काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे गनेछ । 

६.३ ऋण प्राम्प्त 

६.३.१.  ऋण प्रालप्त सम्बन्धमा दहेायका नीलत ऄविम्बन गररनेछ । 

 पालिकाद्वारा ऋण लिदा रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगको लसफाररस तथा काननुिे तोकेको 

प्रलिया ऄविम्बन गररनेछ । 

 प्रत्येक अलथयक वषयका िालग रालरिय, प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगिे लसफाररस गरेको लवलध, 

प्रलिया, सीमा र दर बमोलजम ऋण प्राप्त गररनेछ ।  

६.३.२. ऋण प्रालप्त सन्दभयमा दहेायका जोलखमहरू रहन सक्ने दलेखन्छ 

• कमजोर प्रलतफि हुने अयोजनाका िालग ऋण लिन े। 

• ऋण प्रालप्तका र्तयहरू पािना नगररने । 

६.३.३. ऋण प्रालप्त काययिाइ प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रलियाहरू ऄविम्बन गररनेछ । 

• संभाव्यता ऄध्ययन सम्पन्न भएका तथा अलथयक रूपिे संभाव्य ईच्च प्रलतफि प्राप्त हुने अयोजनामा पवूय 

तयारी गरी ऋण पररचािन गररनेछ । 

• ऋण भकु्तानी तालिका ऄनरुूप समयमै ऋणको साँवा ब्याज भकु्तानी गररनेछ । अयोजना पलहचान तथा 

कायायन्वयनको प्रालवलधक क्षमता लवकासमा जोड लदआनेछ । 

• ऋण समावेर् हुने अयोजनाका िालग सबै प्रलिया परूा भइ अयोजना बैंकमा सचूीकृत भएका 

अयोजनाहरू मध्येबाट छनोट गनुय पनेछ ।  

• ऋण लिन ुऄगावै अयोजना सञ्चािन र व्यवस्थापन सम्बन्धी लवलध तय गररनेछ । 

६.३.४.  कायायियिे प्राप्त गने ऋणको ऄलभिेख राख्ने र प्रलतवेदन गन ेमखु्य लजम्मेवारी अलथयक प्रर्ासन प्रमखुको 

हुनेछ ।  

६.३.५.  ऄथय मन्रािय ऄन्तगयत रहकेो सावयजलनक ऋण व्यवस्थापन केन्द्र (PDMO) िे तोकेको र्तय तथा सीमा 

बन्दजेिाइ ध्यान लदआनेछ ।  

६.३.६. प्राप्त गररने ऋणको ऄलभिेख राख्ने र प्रलतवेदन गने काययको ऄनगुमन प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे  

गनेछ । 

६.४  प्राप्त गनना पने राजस्व एवं म्हसाब 



22 
 

६.४.१. प्राप्त गनुय पन ेलहसाब सम्बन्धमा दहेायका नीलत ऄविम्बन गररनेछ । 

• पालिकािे प्राप्त गनुयपने लहसाबको िेखा तोलकए बमोलजम व्यवलस्थत रूपमा राखी ऄसिुी व्यवस्थापन 

गररनेछ । 

६.४.२. प्राप्त गनुय पन ेलहसाब सन्दभयमा दहेायका जोलखमहरू रहन सक्ने दलेखन्छ - 

• प्राप्त गनुयपने लहसाबको िेखा ऄद्यावलधक नरालखने । 

• प्राप्त गनुय पन ेरकम ऄसिुीका िालग कारबाही नगररन े। 

६.४.३. प्राप्त गनुय पन ेलहसाब प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रलियाहरू ऄविम्बन गररनेछ । 

 िगत कायम हुने राजश्व (िगती) बाहके ऄन्य प्राप्त गनुय पने सबै प्रकारको राजस्व (हसबिी) िाइ प्राप्त 

गनुयपने लहसाबको रूपमा िेख्राङ्कन गररनेछ । 

 प्राप्त गनुयपने लहसाबमा कायायियिे लिन बाँकी रकमहरू र कारबाही गरी ऄसिु गनुयपने कर दस्तरु 

जररवाना िगायत ऄन्य प्रकारको रकमहरू समावेर् गरी ऄसिुीका िालग लनयलमत रूपमा कारबाही 

गररनेछ । 

६.४.४.  कायायियिे खररद काननु र प्रचलित काननु बमोलजम ऄसिु गनुयपने हजायना, क्षलतपलूतय, जफत, दण्ड, 

र्लुक, जररवाना अलद रकमको लनधायरण गरी सोको व्यवलस्थत ऄलभिेख राखी समयमा नै ऄसिुीको 

कारबाही गन ेमखु्य लजम्मवेारी राजस्व र्ाखा प्रमखुको हुनेछ । 

६.४.५.  प्राप्त गनुय पन ेलहसाब प्राप्त भए नभएको ऄनगुमन गन ेलजम्मेवारी प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत तथा राजस्व 

परामर्य सलमलतको हुनेछ । 

६.५ .राजश्व सभबन्धी प्रम्तवेदन 

६.५.१. राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेदन सम्बन्धमा दहेायका नीलत ऄविम्बन गररनेछ । 

 राजश्व सम्बन्धमा राजस्व कारोबारको मालसक प्रलतवेदन र वालषयक अलथयक लववरण तथा प्रलतवेदनहरू 

तयार गरी तत ्तत ्ठाईँमा पेर् गररनेछ । 

६.५.२. राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेदन सन्दभयमा दहेायका जोलखमहरू रहन सक्ने दलेखन्छ - 

 राजश्वको मालसक प्रलतवेदन तथा वालषयक अलथयक लववरण तोलकए बमोलजमको ढाँचामा तयार नगररन े। 

 तोलकएको समयलभर सम्बलन्धत लनकायमा नपठाआन े। 

६.५.३. राजश्व सम्बन्धी प्रलतवेदन काययिाइ प्रभावकारी बनाईन दहेायका प्रलियाहरू ऄविम्बन गररनेछ ।  

 कायायियिे राजस्वको बैङ्क लहसाब लमिान गरी वालषयक तथा मालसक लववरण ऄथायत राजश्वको अलथयक 

लववरण फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोलकएको समयलभर सम्बलन्धत मन्रािय/लनकायमा 

पेर् गनेछ । 

 िगती राजश्वको हकमा राजश्व अम्दानीको िगत तथा ऄसिुी प्रलतवेदन (म.िे.प.फा. नं.११३) तयार 

गरी तोलकएको समयलभर सम्बलन्धत सम्बलन्धत मन्रािय/लनकायमा पेर् गररनेछ । 
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• प्रत्येक अलथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस लदन लभर राजस्वको वालषयक अलथयक लववरण र प्रलतवेदनहरू 

तयार गररनेछ । 

 राजश्वको प्रलतवेदन तयार गनयका िालग तोलकएको लवद्यतुीय प्रलवलधमा अधाररत राजस्व व्यवस्थापन 

प्रणािीको प्रयोग गररनेछ । 

६.५.४. राजस्व सम्बन्धी लववरण एवं प्रलतवेदन तयार गन ेमखु्य लजम्मेवारी राजस्व र्ाखा प्रमखुको सहयोगमा 

अलथयक प्रर्ासन प्रमखुको हुनेछ ।  

६.५.५. राजस्व सम्बन्धी लववरण एवं प्रलतवेदन तयार गन ेकाययको ऄनगुमन प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको हुनेछ 

। 
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७. बजेि तथा कायािम तजनामा, स्वीकृम्त, म्नकासा र रकमान्तर म्नयन्रण 

७.१  बजेि तथा कायािम तजनामा 

७.१.१. बजेि तथा कायािम तजनामा सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 वालषयक बजेट तथा काययिम तयार गदाय मिुकुको रालरिय अवलधक योजना, प्रदरे्को अवलधक योजना, 

पालिकाको अवलधक योजना समेतको दरूदृलि (vision), ध्येय (mission), िक्ष्य (goals), ईद्दशे्य 

(objectives) तथा नीलत एवं रणनीलत ऄनरुूप हुने गरी काययिमको खाका तयार पाररनेछ । 

 योजना तथा काययिम तजुयमा गदाय प्रलतफििाइ सलुनलित गररनेछ । योजना छनौट, कायायन्वयन र ऄनगुमन 

तथा मलूयाङ्कनमा जनसहभालगता सलुनलित गररनछे । 

 योजना तजुयमा गदाय अवलधक योजना, मध्यमकािीन खचय संरचना र वालषयक काययिमबीच ईलचत 

तािमेि, सम्बन्ध र समन्वय कायम गररनेछ । 

 पालिकाको अवलधक योजना तजुयमा गदाय यथासंभव स्थानगत योजना तजुयमा गररनेछ । यसका िालग 

रालरिय योजना अयोगद्वारा तयार पारेको मागयदर्यनिाइ ध्यान लदआनछे ।   

 वालषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरण र काययलवलधहरू परूा गरी वालषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा 

गररनेछ । वालषयक बजेट तयार गदाय सम्भाव्य सबै अन्तररक र वाह्य स्रोतको ऄनमुान गररनेछ । 

 वैदलेर्क सहायताको प्रालप्तमा तोलकएको काययलवलध पािना गररनेछ । 

 बजेट तथा काययिम तजुयमा गरी तोलकएको समय सीमा लभरै सभाबाट पाररत गररनेछ । 

७.१.२. बजेि तथा कायािम तजनामा सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• पालिकाको अवलधक योजना नै तजुयमा नहुने । 

• पालिकाको अवलधक योजना र सङ्घीय तथा प्रदरे् अवलधक योजनाबीच तािमेि नहुने । 

• योजना तथा काययिम छनौट गदाय िागत िाभ लवशे्लषण नगररने । 

• अयोजना बैंकमा नरहकेा अयोजनाहरू छनोट हुने ।  

• योजना तथा बजेट तजुयमा मागयदर्यनका प्रलिया र अधारहरू नऄपनाआने, ईलिङ्घन हुने । 

• योजना कायायन्वयनमा ईपभोक्ताको सहभालगता न्यनू हुने वा सलुनलित नहुने ।  

• योजनाको छनौट, कायायन्वयन र ऄनगुमन तथा मलूयाङ्कनमा जनताको माग र अवश्यकता बमोलजम 

नहुने । 

• पालिकाको मध्यमकािीन खचय संरचना (MTEF) तयार नगररन े। 

• मध्यमकािीन खचय संरचना र वालषयक बजेटबीच तािमेि नहुने । 

• स्थानगत लवर्ेषतामा अधाररत (Spatial) अवलधक योजना तजुयमा नगररन े।  
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• वालषयक बजेट तथा काययिम तजुयमाको चरणहरू औपचाररकतामा मार सीलमत गररन े। 

• टोि/बस्तीस्तरमा बजेट तजुयमाका िालग छिफि नगररन े। 

• तथ्यमा अधाररत नभइ व्यलक्तगत प्रभावका अधारमा प्राथलमकता लनधायरण गररने । 

• सबै प्रकारको वैदलेर्क सहायता वालषयक बजेटमा समावेर् नगररने । 

• बजेट तथा काययिम तोलकएको समय सीमा लभर पेर् गरी पाररत नगररन े। 

७.१.३. बजेि तथा कायािम तजनामा कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• पालिकाको अवलधक, वालषयक, रणनीलतक, लवषय/ क्षेरगत मध्यमकािीन तथा दीघयकािीन लवकास 

योजना तयार गररनेछ । 

• पालिकाको अवलधक योजनािाइ मध्यमकािीन खचय संरचना तथा बजेट तथा काययिम माफय त 

कायायन्वयन गररनेछ । 

• पालिकाको अवलधक योजना र वालषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा गदाय सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको 

अवलधक योजना र नीलत तथा काययिमसँग तािमेि हुने गरी गररनेछ । 

• लवकास योजनाको बजेट प्रस्ताव गदाय अयोजनाको सम्भाब्यता ऄध्ययन प्रलतवेदनको गणुस्तर परीक्षणको 

प्रबन्ध गन ेतथा िागत ऄनमुान भइ अलथयक, प्रालवलधक तथा वातावरणीय अधारमा ईपयकु्त र िाभ-

िागतको अधारमा प्राथलमकीकरण गरी प्रलतफिमखुी अयोजना छनौट गररनेछ । 

• लवकास योजना प्रस्ताव गदाय अलथयक लवकास तथा गररबी लनवारणमा योगदान गन,े ईत्पादनमिूक तथा 

लछटो प्रलतफि प्राप्त हुने, जनताको जीवनस्तर ईलक्सने र रोजगारी बढन,े ऄलधक स्थानीय सहभालगता रहने, 

कम िागत भएको र स्थानीय स्रोत साधनको पररचािन हुने जस्ता योजना छनौटका अधारहरू पािना 

गररनेछ ।  

• ठूिा अयोजनाको बजेट समावेर् गदाय सोको लदगो कायायन्वयन तथा सङ्घीय र प्रदरे् योजनासँग समन्वय 

कायम गररनेछ । 

• अयोजना बैंकमा समावेर् भएका अयोजनामध्येबाट छनौट गररनेछ । 

• अयोजनाको छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

• अयोजनाको छनौट गदाय बस्ती, टोि र समदुायमा छिफि गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• योजना तजुयमा र कायायन्वयन गदाय प्रचलित नागररक सहभालगतािाइ सलुनलित गररनेछ । 

• नागररक सहभालगता बढी हुने अयोजना छनोटमा प्राथलमकता लदआनेछ । 

• छनौट भएका अयोजनाहरू कायायन्वयन हुने वषय सलहतको कायययोजना अवलधक योजनामा समावेर् 

गररनेछ । 
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• स्रोत ऄनमुान तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलतिे अन्तररक अय, संघ तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त हुने 

सबै प्रकारका ऄनदुान, राजश्व बाँडफाटँ, रोयलटी बाँडफाँट , जनसहभालगता तथा ऋण पररचािन सलहत 

कूि स्रोतको ऄनमुान गनछे । 

• कुि स्रोत ऄनमुानको अधारमा लवषय क्षेरगत बजेट सीमा तथा मागयदर्यन तयार गरी लवषयगत र्ाखा र 

वडा कायायियिाइ ईपिब्ध गराआनेछ । 

• स्थानीय र्ासन सञ्चािन ऐन, २०७४ मा तोलकएका बजेट तथा काययिम तजुयमाका चरणहरू ऄलनवायय 

पािना गररनेछ । 

• टोि तथा बस्ती स्तरीय योजनाको माग सङ्किन गदाय ऄलधकतम जनसहभालगता कायम हुने गरी 

स्थानीय तहका सरोकारवािाहरूिाइ सहभागी गराआनेछ । 

• वैदलेर्क सहयोग पररचािन गदाय ऄन्तररालरिय लवकास सहायता पररचािन नीलत, २०७६ तथा प्रचलित 

काननुिे तोकेको प्राथलमकता, मापदण्ड र सीमाको ऄधीनमा रही पररचिन गररनेछ । 

• वैदलेर्क सहायता प्राप्त गदाय प्रचलित काननु बमोलजम नेपाि सरकारको पवूय स्वीकृलत लिआनेछ । 

• प्राप्त हुने सबै प्रकारका वैदलेर्क सहायतािाइ ऄलनवायय रूपमा बजेट तथा काययिममा समावेर् गररनेछ । 

• योजना तजुयमाका चरणहरू परूा गरी ऄसार १० गते लभर अगामी अलथयक वषयका िालग बजेट तथा 

काययिम सभामा प्रस्ततु गररनेछ । 

• वालषयक बजेट तथा काययिम गाईँ/नगर सभामा पयायप्त छिफिको व्यवस्था लमिाआनेछ । वालषयक बजेट 

तथा काययिम गाईँ/नगर सभाबाट ऄसार मसान्तलभर ऄलनवायय रूपमा पाररत गररनेछ । 

७.१.४. बजेट तथा काययिम तजुयमा गने मखु्य लजम्मेवारी बजेट तथा काययिम तजुयमा सलमलतको हुनेछ । 

७.१.५. बजेट तथा काययिम तजुयमा काययको ऄनगुमन काययपालिकाबाट हुनेछ । 

७.२ ऄम्ख्तयारी, म्नकासा र रकमान्तर 

७.१.१. ऄम्ख्तयारी, म्नकासा रकमान्तर सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ 

• बजेट स्वीकृत भएपलछ ऄलख्तयारी लदने र लनकासा लदन ेकायय गररनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय हुन नसकी बाँकी रहकेो रकम स्थानीय सलञ्चत कोषमा लफताय दालखिा 

गररनेछ ।  

• बजेट रकमान्तर गन ेकायय प्रचलित काननुद्वारा तोलकएको प्रलिया र रकमगत सीमा लभर रही गररनेछ । 

७.१.२. ऄम्ख्तयारी, म्नकासा रकमान्तर सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• स्वीकृत बजेट बमोलजम ऄलख्तयारी नलदन े। 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो रकम स्थानीय सलञ्चत कोषमा समयमै लफताय दालखिा नगररन े। 

• बजेट रकमान्तर गदाय तोलकएको काययलवलध र सीमा पािना नगररन े। 
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७.२.३. ऄम्ख्तयारी, म्नकासा र रकमान्तर कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू 

ऄवलभबन गररनेछ : 

• एक अयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट ऄको अयोजनामा खचय गररन ेछैन । 

• सभाबाट बजेट स्वीकृत भएको सात लदनलभर प्रमखु वा ऄध्यक्षिे प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिाइ बजेट 

खचय गने ऄलख्तयारी प्रदान गनछे । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे १५ लदनलभर सम्बलन्धत र्ाखाप्रमखु र वडासलचविाइ बजेट खचयगने 

ऄलख्तयारी लदनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय हुन नसकी बाँकी रहकेो सबै रकम प्रचलित ऐन ऄनसुार तोलकएको प्रलिया 

ऄपनाइ स्थानीय सलञ्चत कोषमा लफताय दालखिा गररनेछ । 

• सलञ्चत कोषमा लफताय दालखिा गरेको जानकारी सम्बलन्धत कोष तथा िेखा लनयन्रक कायायिय 

समेतिाइ लदआनेछ । 

• रकम लफताय नगने वा ऄन्यर सारेको ऄवस्थामा लजम्मेवार ऄलधकारी वा कमयचारीिाइ काननुबमोलजम 

कारबाही गररनेछ । 

• ऄलधकार प्राप्त अलधकारीिे कोषको लस्थलत हरेी अवश्यक काययका िालग मार बजेट रकमान्तर स्वीकृत 

गनेछ । पुँजीगत र्ीषयकबाट चाि ूर्ीषयकमा रकमान्तर गररने छैन । 

• जनु र्ीषयकमा रकमान्तर गरी रकम थलपने हो, सो र्ीषयकमा र्रुु बजेटको २५ प्रलतर्तसम्म थप हुने गरी 

रकमान्तर गनय सलकनेछ । 

• कुनै बजेट नभएको र्ीषयक एवं अयोजनामा रकमान्तर गनय स्वीकृलत लदआने छैन । 

७.२.४. ऄलख्तयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धी समन्वय गन ेमखु्य लजम्मेवारी प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको 

हुनेछ । 

७.२.५.  ऄलख्तयारी, लनकासा रकमान्तर सम्बन्धमा ऄनगुमन काययपालिकाबाट हुनेछ । 
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८. बजेि खचा तथा पेश्कीको म्नयन्रण 

 ८.१ बजेि खचा व्यवस्थापन 

८.१.१. बजेि खचा व्यवस्थापन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• स्वीकृत बजेट खचय गदाय लनयलमतता. लमतव्यलयता, काययदक्षता र प्रभावकाररता कायम गररनेछ । 

• ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीबाट मार खचय गने अदरे् लदन ेवा खचय स्वीकृत गन ेव्यवस्था गररनेछ । 

• तोलकएको काययलवलध र प्रलिया पािना गरी खचय गररनेछ ।  

• तोलकएको लनमायण सम्बन्धी काययलवलध परूा गरी पवूायधार लवकास योजनामा खचय िेलखनेछ । 

• योजना र काययिमको खचय गदाय सहायता सम्झौता बमोलजम ग्राह्य खचय मार खचय गररनेछ । 

• तालिम, गोष्ठी, अलद जस्ता काययिम सञ्चािन खचय गदाय िागत ऄनमुान एवं तालिम काययिमको 

प्रलतवेदन प्राप्त गररनेछ ।  

• खचय िेख्दा लनयमानसुार िाग्ने अयकर कट्टी, मलूय ऄलभवलृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्की िगायतका कट्टी 

गररनेछ  । 

८.१.२. बजेि खचा व्यवस्थापन सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• प्रचलित काननु पणुय रूपमा पािना नहुने । 

• ऄनावश्यक काययमा खचय हुने । 

• समय र िागत बढी हुने । 

• बजेट ऄनरु्ासनमा कमी कमजोरीहरू दलेखने । 

• ऄलधकारप्राप्त ऄलधकारीबाट अदरे् नभइ खचय गररन े। 

• स्वीकृत वालषयक काययिम र बजेटको पररलधभन्दा बालहर खचय गररने । 

• स्वीकृत ऐन, लनयम, लनदलेर्का/काययलवलध, मापदण्ड तथा नम्सयको पािना नगरी खचय गररने । 

• योजनाको सभ,े लडजाआन, िागत ऄनमुान जस्ता प्रारलम्भक तयारी परूा नगररन े। 

• खररद सम्बन्धी कारबाही र प्रलियाहरू परूा नगररने । 

• तालिम/गोष्ठी सम्बन्धी काययिम गदाय िागत ऄनमुान तयार गरी स्वीकृलत नगराआने । 

• तालिम काययिमको प्रलतवेदन र प्रभावकाररता मलूयाङ्कन नगररन े। 

• सम्झौता लवपररतका कायय वा लियाकिापमा खचय गररन े। 

• काननुतः कट्टी गनुय पने ऄलनवायय दालयत्व कट्टी नगरी भकु्तानी हुने । 

• धरौटी र पेश्की लववरण ऄद्यावलधक नगरी भकु्तानी हुने । 
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८.१.३. बजेि खचा व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे बजेट खचय गदाय प्रचलित काननुी व्यवस्था पािना गन ेगराईनेछ । 

• खररद व्यवस्थापन तथा अलथयक प्रर्ासन सम्बन्धी लवषयमा प्रालवलधक तथा प्रर्ासलनक कमयचारीको 

क्षमता लवकास गन ेगराआनेछ । 

• खचयका मापदण्ड, काययिम/योजना सञ्चािन लनदलेर्का / काययलवलधको लनमायण र कायायन्वयन गराआनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे प्रचलित अलथयक काययलवलध ऐन लनयम ऄनसुार अफँै वा ऄलधकारी तोकी 

लनजबाट खचय गने वा खचयको अदरे् लदन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

• प्रचलित काननु ऄनसुार पेर् भए नभएको यकीन गरी लनम्न ऄवस्थामा खचय स्वीकृत गररनेछ : 

o स्वीकृत बजेट तथा खचय र्ीषयकलभर रही खचय गरेको, 

o योजना स्वीकृत भएको, 

o खचय गनय लनकासा फुकुवा भएको, 

o वैदलेर्क स्रोतबाट खचय व्यहोने भएमा स्रोत फुकुवा भएको, 

o लर्क्षा, स्वास्थ्य, कृलष जस्ता क्षेरगत काययिम सम्बन्धी खचय गदाय स्वीकृत मागयदर्यन, काययलवलध 

एवं र्तयहरू पािना भएको सलुनलित गररनेछ । 

o खचयको कागजात र कारोबार पलुि भएको अधार र अवश्यक लबि भरपाइ पेर् गनय िगाआनेछ । 

o लवकास योजना सम्बन्धी खचय गदाय योजनाको सभ,े लडजाआन, िागत ऄनमुान तथा काययिम 

तयार एवं स्वीकृत भएको सलुनलित गनय चेकलिि तयार गरी रुज ुगन ेव्यवस्था गररनेछ । 

o स्वीकृत काययिम ऄनसुार समयमै कायय सम्पादन र मािसामानको प्रालप्तका िालग खररद 

सम्बन्धी प्रालवलधक एवं प्रर्ासलनक प्रलिया परूा गररनेछ । 

o स्थानीय पवूायधार लनमायण र ममयत सम्बन्धी लबि भकु्तानी गदाय सम्बलन्धत वडा कायायिय र 

िाभग्राही तथा ईपभोक्ताबाट ऄलनवायय रूपमा लसफाररस गनुयपने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

o िागत साझेदारीमा कायायन्वयन गररएका योजनाहरूको सम्बन्धमा सम्झौता बमोलजम सम्बलन्धत 

िाभग्राही, ईपभोक्ता सलमलत वा स्थानीय संस्थाको योगदानको सलुनलितता गररनेछ । 

o िागत साझेदारी ब्यहोररएको श्रमदान वा योगदान रकमको खचय गणना गन ेव्यवस्था गररनेछ । 

o तालिम काययिमको िागत ऄनमुान तयार गदाय काययिम सञ्चािन सम्बन्धी नम्सय र मापदण्डको 

अधारमा खचय गने व्यवस्था गररनेछ । 

o तालिम, गोष्ठी अलद सञ्चािन गदाय काययिमको प्रस्ताव र िागत ऄनमुान तयार गरी ऄलधकार 

प्राप्त ऄलधकारीबाट स्वीकृत गराआनेछ । 

o स्वीकृत प्रस्ताव र िागत ऄनमुान ऄनसुार कायय सम्पन्न गरी पेर् भएको प्रलतवेदनको अधारमा 

रकम भकु्तानी गररनेछ । 
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o तालिम काययिमका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी अवश्यकता ऄनसुार समीक्षाको व्यवस्था 

गररनेछ । 

o वैदलेर्क सहायता ऄन्तगयत सञ्चालित काययिमको खचय गदाय दात ृसंस्थाको सम्झौता बमोलजम 

खचय ब्यहोररन ग्राह्य खचय र्ीषयक वा लियाकिापमा मार गररनेछ । 

o अलथयक तथा सम्बलन्धत कमयचारीका िालग अयोजना िेखा सम्बन्धी ज्ञान, लसप तथा क्षमता 

लवकास गररनेछ । 

o सम्झौता बमोलजम खचयको र्ीषयक (क्याटोगोरी) लमिाइ खचय िेखाङ्कन गरे नगरेको यकीन 

गररनेछ । 

o खचयको सोध भनाय माग गन ेकाययमा सहयोगी हुने अलथयक र ऄन्य लववरण समयमा तयार गररनेछ 

। 

o लबि भकु्तानी गदाय प्रचलित काननुिे तोकेको अयकर, मलूयऄलभवलृद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर 

मार भकु्तानी लदन ेव्यवस्था गररनेछ । 

o पेश्की बाँकी भए सम्झौता ऄनसुार कट्टी गरेर मार भकु्तानी लदआनेछ । 

o कट्टी गररएको अयकर रकम समयमै बैंक दालखिा गररनेछ । 

o अयकर कट्टी गररएको कमयचारी, व्यलक्त वा संस्थाको नाम नामेसी सलहतको लववरण र 

मलूयऄलभवलृद्ध कर भकु्तानी लदएको नाम नामेसी सलहतको लववरण अन्तररक राजश्व कायायियमा 

पठाआनेछ । 

o लबि लवजक पेर् गरेर मार भकु्तानी लदआनेछ । 

८.१.४. बजेि खचा व्यवस्थापनको मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

८.१.५  बजेि खचा व्यवस्थापनको ऄननगमन पाम्लकाको सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

८.२  पेश्की व्यवस्थापन 

८.२.१ पेश्की व्यवस्थापन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ 

• ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीिे स्वीकृत कामको लनलम्त अवश्यक रकम मार पेश्की लदआनेछ । दलैनक तथा 

भ्रमण भत्ता, मािसामान खररद र ठेक्का प्रयोजनका िालग पेश्की लददँा काननुी कायय प्रलियाहरू परूा 

गररनेछ । 

• काननु बमोलजम ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीद्वारा पेश्की फर्छ्यौट गन ेगराआनेछ । 

• लजम्मेवार ऄलधकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कायय समयमा नगरेमा ऐन लनयम बमोलजम कारबाही गररनेछ । 

८.२.२. पेश्की व्यवस्थापन सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ 

• लदन ुनपनेमा पलन पेश्की लदन े। 

• लनजसँग परुानो पेश्की बाकँी रह ेतापलन नयाँ पेश्की लदन े। 
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• पेश्कीको िगत (ऄ.लया.) कायम नगररने । 

• पेश्की फछ्र्योट तोलकएको समय लभर नगररन े। 

• मािसामान खररदका िालग अवश्यकभन्दा बढी पेश्की लिन ेलदन े। 

• खररद सम्झौता ऄनसुार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की लदने । 

• ठेक्का ऄवलध भरको बैंक ग्यारेण्टी नहुने । 

• अवश्यक र पणूय कागजात नभइ पेश्की फर्छ्यौटका िालग पेर् गररने । 

• तोलकएको म्याद लभर पेश्की फर्छ्यौट नहुने । 

• पेश्की लिएको प्रयोजन भन्दा फरक प्रयोजनमा खचय दखेाइ फर्छ्योट हुने । 

• पेश्की फर्छ्यौट कायय प्राथलमकतामा नपने । 

८.२.३. पेश्की खचा व्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• काम, प्रयोजन, चालहन ेरकम र लववरण खिुाएर मार अवश्यक रकम पेश्की लदआनेछ । 

• पेश्की माग गनेको परुानो पेश्की बाँकी रह ेनरहकेो जाँच गन ेर परुानो पेश्की फर्छ्यौट भइ नसकेको ऄवस्था 

भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराइ मार नयाँ पेश्की लदआनेछ । 

• कमयचारी बाहकेको हकमा पेश्की लिन ेव्यलक्तको तीन पसु्ते, स्थायी र ऄस्थायी ठेगाना प्रि िेखी पेश्की 

लदआनेछ । 

• पेश्की खातामा पेश्कीको िगत कायम गरी ऄनगुमन गने व्यवस्था गररनेछ । 

• भ्रमण र मािसामान खररद पेश्की लददंा भ्रमणअदरे् र खररद अदरे् स्वीकृलत र बजेटको ईपिब्धतािाइ 

ध्यान लदआनेछ । 

• सावयजलनक खररद सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता ऄनसुार पेश्की लददंा सम्झौताको र्तय बमोलजम बैङ्क 

ग्यारेण्टी लिइ मार लदआनछे । 

• बैंक ग्यारेण्टीको म्याद लनयन्रण खाता राखी ठेक्काको म्याद बढ्द ैजाँदा बैंक ग्यारेण्टीको म्याद पलन थप 

गराआनेछ । 

पेश्की फछयौि गदाा म्नभन बमोम्जम गने गराआनेछ 

• पेश्की लिनेलदने दबैुिे पेश्की प्रयोजन ऄनसुार तोलकएको म्यादलभर काननु बमोजमको काययलवलध ऄपनाइ 

फछयौट गन ेगराआनेछ । 

• पेश्की रकम लिन ेकमयचारी, व्यलक्तबाट लबि भरपाइको पछाडी प्रमालणत गरी फाँटवारी सलहतको लनवेदन 

पेर् गने व्यवस्था गररनेछ । 

• अलथयक प्रर्ासन र्ाखािे पेश्की फर्छ्यौटका िालग प्राप्त लबि भपायइ जाँची लिन ु लदन ुपन ेरकम यकीन 

गरी पेश्की फर्छ्यौटका िालग पेर् गन ेव्यलक्त वा कमयचारीिाइ सोको भरपाइ लदन ेव्यवस्था गररनेछ ।   
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• तालिम सम्बन्धी काययिमको पेश्की फर्छ्यौट गदाय तालिम सम्पन्न प्रलतवेदन संिग्न गररनेछ । 

• पेश्की खाता ऄद्यावलधक गरी रालखनेछ । फर्छ्यौट गनय बाँकीको लववरण तोलकएको ढाँचामा तयार गन ेर 

प्रत्येक अलथयक वषयमा पेश्की बाँकीको लजम्मेवारी सारी ऄनगुमन गररनेछ । 

पेश्की फछयौि सभबन्धी कारबाही म्नभन बमोम्जम गररनेछ 

• म्याद नाघेको पेश्कीको हकमा काननु बमोलजम कारवाही गररनेछ । 

• फर्छ्यौट गनय ऄटेर गरेमा वा म्याद लभर फाँटवारी नबझुाइ ऄटेर गेमा पदालधकारी वा कमयचारीको हकमा 

तिब वा सलुवधा रोक्का गररनेछ । 

• तिब वा सलुवधा रोक्का गदाय पलन ऄटेर गरेमा प्रचलित काननु बमोलजम कारबाही गररनेछ । 

• सरकारी कमयचारी बाहकेका ऄन्य व्यलक्तको हकमा सरकारी बाँकी सरह ब्याज सलहत ऄसिुईपर गरी 

कारबाही गररनेछ । 

८.३.४.  पेश्की खचा व्यवस्थापनको मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

८.३. ५. पेश्की खचा व्यवस्थापनको सनशासन सम्मम्तबाि ऄननगमन हुनेछ । 
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९. बैंक खाता सञ्चालन,  म्हसाब म्भडान एवं रकम दाम्खला तथा भनिानी 

९.१ बैंक खाता सञ्चालन 

९.१.१. बैंक खाता सञ्चालन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• स्थानीय सलञ्चत कोष िगायतका लवलभन्न कोषहरू सञ्चािन गनयका िालग अवश्यक स्वीकृलत लिएर 

मार तोलकएको बैंकमा खाता खोिी कारोबार गररनेछ । 

• स्थानीय राजश्व, खचय र धरौटी िगायतका कारोबारका िालग कोष तथा िेखा लनयन्रण कायायियिे 

तोलकएको समहूको कायय सञ्चािन स्तरको खाता खोिी कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

९.१.२. बैंक खाता सञ्चालन सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ 

 तोलकएको बैंकमा कोष खाताहरू नखोलिने । 

 खाता खोलदा को.िे.लन.का. बाट अवश्यक स्वीकृलत नलिआन े। 

 तोलकएको पदालधकारी बाहके ऄन्य व्यलक्तबाट खाता सञ्चािन हुने । 

 को.िे.लन.का.को अवश्यक सहमलत बेगर बैंक खाता खोिी कारोबार गन े। 

९.१.३. बैंक खाता सञ्चालन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• काननु बमोलजम प्राप्त सबै लकलसमको अम्दानी रकम तोलकएको बैंकमा कोष तथा िेखा लनयन्राण 

कायायियको सहमलत लिइ ग-४ समहूको स्थानीय सलञ्चतकोष खातामा जम्मा गररनेछ । 

• स्थानीय लवलवध कोषका िालग  ग-५, लवभाज्य कोषका िालग ग-६, अकलस्मक कोषका िालग ग-७.१ र  

लवपद ्व्यवस्थापन कोषका िालग ग-७.२ समहूको खाता खोलिनेछ । 

• को.िे.लन.का.को लसफाररस लिइ नेपाि रारि बैंकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकमा खाता खोलिनेछ । प्राप्त सबै 

रकमहरू कोषको तत ्तत ्खातामा अम्दानीको स्रोत दलेखने गरी बैंक दालखिा गररनेछ । 

• कोषको सञ्चािन काननुिे तोकेको पदालधकारीबाट मार गररनेछ । 

• राजश्व रकम ग-१ मा, लवलनयोजन रकम ग-२ र धरौटी रकमका िालग ग-३ समहूको खाता खोलिनेछ । 

• अन्तररक राजश्व  , राजश्व बाँडफाँट, ऄनदुान, ऋण तथा लवत्तीय व्यवस्थाबाट प्राप्त रकमहरू  कोष तथा 

िेखा लनयन्रण कायायियबाट तोलकएको लवलभन्न खातामा जम्मा गररनेछ ।  

• धरौटी, जमानत, ऄनेि मनी बापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकम जम्मा गनय ग-३ समहूको  खाता 

माफय त ्कारोबार गररनेछ । 

• लवलनयोलजन तफय को चाि ू खचय तथा पूँजीगत खचय, लवत्तीय व्यवस्था र लवलवध खचयका िालग कायय 

सञ्चािनस्तरको तोलकएको ईप-समहूको खाता खोिी कारोबार गररनेछ । 
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• राजश्व, लवलनयोजन र धरौटी खाताको सञ्चािन प्रचलित काननु बमोलजम गररनेछ । लवर्ेष ऄवस्था परी 

कायायियको नाममा लवर्ेष खाता खोलन अवश्यक भएमा सम्बलन्धत को.िे.लन.का.बाट अवश्यक 

सहमलत लिइ खाता सञ्चािन गररनेछ । 

• बैंक पररवतयन गनुय परेमा को.िे.लन.का. बाट सहमलत लिआनेछ । 

• खाता सञ्चािन सम्बन्धमा कोष तथा िेखा लनयन्रण कायायियिे समय समयमा गरेको पररपर ऄनसुार 

खाता सञ्चािन र प्रलतवेदन गररनेछ ।  

९.१.४.  बैंक खाता सञ्चालन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोगमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

९.१.५  पाम्लकाको बैंक खाता सञ्चालन सभबन्धी कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

९.२ म्हसाब म्भडान तथा समायोजन 

९.२.१. म्हसाब म्भडान तथा समायोजन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 पालिकाको राजश्व, लवलनयोजन बजेट तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रूपमा लभडान गरी 

लहसाब लमिान लववरणहरू तयार गररनेछ । 

 प्रचलित िेखा लनदलेर्का बमोलजम राजस्व, धरौटी र खचयको लहसाब समायोजन तोलकएको काययलवलधहरू 

ऄपनाइ गररनेछ । 

९.२.२. म्हसाब म्भडान तथा समायोजन सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• राजश्व, लवलनयोजन, धरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बलन्धत बैंकबाट लनयलमत रूपमा प्राप्त 

नगने । 

• बैंक लहसाबसँग बजेट खचय भएको तथा बाँकी रकमको लभडान नगररन े। 

• बैंक लहसाब लमिान लववरण तोलकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

• जारी भएको तर रद्द भएको चेकहरूको लहसाब समायोजन नगररन े। 

• खचय िेख्दा रटुी भएको ऄवस्थामा लहसाब समायोजन नगररने । 

९.२.३. म्हसाब म्भडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

िेखा प्रमखु र लजम्मेवार कमयचारीिे बैंक लहसाब लभडान प्रचलित िेखा र सरकारी कारोबार लनदलेर्का बमोलजम 

लनम्नानसुार तयार गनेछन ्:  

• पालिकाको बजेट खचय, राजश्व, कोष र धरौटी खाताको बैंक स्टेटमेण्ट लनयलमत रूपमा प्राप्त गरी मालसक 

रूपमा लहसाब लभडान गररनेछ । 

• राजश्व खातामा रकम दालखिा भएको तर कायायियमा भौचर पेर् नभएको भौचरको लववरण तयार 

गररनेछ । 

• चेक जारी भएको तर बैंकबाट भकु्तानी हुन बाँकी चेकको लववरण तयार गररनेछ । 
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• बजेट खचय, राजश्व, कोष र सम्बलन्धत बैंक खाताको स्टेटमेण्ट बीच फरक परेको रकम तोलकए बमोलजमको 

बैंक लहसाब लमिान लववरणहरू (म.िे. म.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक मलहनाको ७ गते लभर तयार 

गररनेछ । 

• बैंक लहसाब लमिान लववरणहरू कायायिय प्रमखु वा लजम्मेवार ऄलधकृतबाट प्रमालणत गराइ रालखनेछ । 

• राजस्व, धरौटी र खचय लहसाबको समायोजन प्रचलित िेखा तथा सरकारी कारोबार लनदलेर्का बमोलजम 

गररनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा सो अ.व. लभर जारी भएका चेकहरूमध्ये बैंकबाट भकु्तानी हुन बाँकी 

चेकहरूको लववरण तयार गरी कोष तथा िेखा लनयन्रण कायायियबाट प्रमालणत गराइ रालखनेछ । 

• जारी भएको तथा लवर्ेष कारणिे रद्द भएका चेकहरू रद्द गरी सो चेक बराबर रकम खचय घटाइ वा 

समायोजन गरी लहसाब लमिान गररनेछ । 

• अ.व. लभर जारी भएको चेकहरूमध्ये कुनै चेक रद्द गरी सोको सट्टा ऄको चेक जारी गनुय पदाय पनुः खचय 

भौचर तयार गरी नयाँ चेक जारी गररनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा लवलनयोजन खातामा बचत रकम लनणयय गराइ स्थानीय सलञ्चतकोष खातामा 

रकम िान्सफर गररनेछ । 

९.२.४. बैंक खाता सञ्चालन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोगमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

९.२.५. बैंक खाता सञ्चालन सभबन्धी कायाको ऄननगमन पाम्लकाको सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

९.३ प्राप्त रकमको सनरिा तथा बैंक दाम्खला 

९.३.१.  प्राप्त रकमको सनरिा तथा बैंक दाम्खला सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ 

• राजश्व, अन्तररक अय, धरौटी बापत प्राप्त नगद, चेक/भौचर अलद सरुलक्षत रूपमा रालखनेछ । 

• प्राप्त भएको नगद तथा चेक प्रचलित अलथयक प्रर्ासन सम्बन्धी काननु बमोलजम तोलकएको बैंकमा 

समयलभर नै दालखिा गररनेछ । 

९.३.२. प्राप्त रकमको सनरिा तथा बैंक दाम्खला सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• नगद, चेक/भौचर अलद सरुलक्षत रूपमा राख्न लजम्मेवार व्यलक्त नतोलकने । 

• ऄसिुी रकम सरुलक्षत तवरिे नरालखने । 

• ऄसिुी रकमको िगत नरालखन ेर नराखेको कारण रकम लहनालमना हुने । 

• प्राप्त नगद तथा चेक तोलकएको समयमा बैंक दालखिा नहुने । 

• नगद र चेक बैंक दालखिा नगरी लहनालमना वा दरुूपयोग हुने । 

• लहनालमना वा दरुूपयोग भएको ऄवस्थामा काननु बमोलजम कारबाही नहुने । 
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९.३.३.  म्हसाब म्भडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• ऄसिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्व रकम सरुलक्षत तवरिे राख्ने लजम्मेवारी िेखा र्ाखा 

प्रमखुको हुनेछ । 

• लजम्मेवार व्यलक्तिे ऄसिु गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजस्व रकम सरुलक्षत तवरिे राख्न 

अवश्यक भौलतक तथा सरुक्षा व्यवस्था गररनेछ । 

• नगदी रकम ऄसिु गदाय भरपाइ वा नगदी प्रालप्त रलसद लदने व्यवस्था गररनेछ । 

• रलसद लनयन्रण खाता राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• अलथयक संकेत र र्ीषयक खिुाइ रकम ऄसिु गन ेगराआनेछ । 

• ऄसिुी नगद, चेक र भौचरहरूको गोश्वारा िगत वा ऄलभिेख राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्राप्त नगद तथा चेक रकम तोलकएको बैंकको सम्बलन्धत खातामा र्ीषयक खिुाइ सोही लदन वा त्यसको 

भोलिपलट बैंक दालखिा गररनेछ । 

• तोलकए बमोलजमको म्यादलभर रकम दालखिा नगरेको ऄवस्थामा यस्तो रकम सम्बलन्धत व्यलक्तबाट 

ऄसिु गरी काननु बमोलजमको जररवाना र ऄन्य कारबाही गररनेछ । 

९.३.४.  प्राप्त रकमको सनरिा तथा बैंक दाम्खला सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको 

हुनेछ । 

९.३.५.  प्राप्त रकमको सनरिा तथा बैंक दाम्खला सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतबाि हुनेछ । 

९.४ भनिानी म्नयन्रण 

९.४.१.  भनिानी म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• भकु्तानी अदरे् लदने काययका िालग पदालधकारी तथा लजम्मेवार कमयचारी तोलकनेछ । 

• भकु्तानी अदरे् लददंा प्रचलित काननु बमोलजम रीत पगेु नपगेुको जाँच गरी भकु्तानी अदरे् जारी गन े र 

खचय िेलखनेछ । 

• भकु्तानी लददंा प्रचलित काननु तथा िेखा लनदलेर्का बमोलजम तोलकएको काययलवलधहरू पािना गररनेछ । 

९.४.२.  भनिानी म्नयन्रण सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• भकु्तानी अदरे् लदने अलधकारीक व्यलक्त नतोलकने । 

• भकु्तानी अदरे् लदने पदालधकारी जवाफदहेीता पािनामा ईदासीन हुने । 

• तोलकएको रीत वा प्रलियाहरू परूा नगरी भकु्तानी अदरे् लदन े । भकु्तानी अदरे् र गोश्वारा भौचर तयार 

नगरी चेक जारी गन े। 

• भकु्तानीको प्रलिया पािना नगने । 
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• जारी भएको चेकहरू सम्बलन्धतिाइ समयमा नबझुाईने । 

• खचय िेखेका चेकहरू अलथयक वषयलभर नबझेुकोमा वा बझेुर पलन नगदीकरण नभएकोमा भौचर ईठाइ 

लहसाब समायोजन नगने । 

९.४.३.  भनिानी म्नयन्रण प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• प्रचलित काननुमा ईलिेख भए बमोलजम भकु्तानी अदरे् लदन ेअलधकाररक पदालधकारी तोलकनेछ । 

• भकु्तानी अदरे् लदने पदालधकारीको ऄलधकार काम कतयब्य सलहत जवाफदहेी वहन गनुयपने व्यवस्था 

गररनेछ । 

• तोकेको प्रमखुहरू सरुवा वा लजम्मेवारीमा हरेफेर हुदँा काननु बमोलजम भकु्तानी अदरे् लदन े ऄको 

पदालधकारी तोलकनेछ । 

• स्वीकृत बजेट काययिम, ऄलख्तयारी, लनकासा र फुकुवा समेतको अधारमा खचय िेख्न लमलने रकमिाइ 

मार भकु्तानीअदरे् लदआनछे ।  

• भकु्तानी अदरे् लददंा खचयको प्रलिया परूा भएको र लबि भरपाइ िगायतका अवश्यक कागजात प्राप्त 

भएको सलुनलित गररनेछ । 

• खचयका सबै प्रलियाहरू परूा भएको जाँच गरी मार तोलकए बमोलजमको गौश्वारा भौचर तयार गरी चेक 

जारी गररनेछ । 

भनिानी म्ददंा म्नभन कायाम्वम्ध ऄपनाआनेछ 

• भकु्तानी लददंा प्रचलित काननु बमोलजम भकु्तानी पाईने सम्बलन्धत व्यलक्त वा फमयको खातामा बैंक माफय त 

सोझै रकम जम्मा गने वा चेक जारी गने गरी भकु्तानी लदआनेछ । 

• भकु्तानी पाईने व्यलक्त, फमय, संस्था वा कम्पनीको नामनामेसी र ठेगाना खिुाआनेछ । 

• दस्तखत भएको चेकहरू सरुलक्षत रूपमा राखी सम्बलन्धत व्यलक्त, फमय वा कम्पनीिाइ ऄलबिम्ब बझुाईने 

व्यवस्था गररनेछ । 

९.४.४. भनिानी म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोगमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

९.४.५. भनिानी म्नयन्रण सभबन्धी कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 
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१०. ऄननदानको प्राम्प्त तथा ईपयोग सभबन्धी म्नयन्रण 

१०.१ ऄननदान प्राम्प्त 

१०.१. १ ऄननदान प्राम्प्त सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 संघ तथा प्रदरे्बाट प्राप्त हुने सबै प्रकारका ऄनदुान प्रालप्तका िालग अवश्यक लववरणहरू तयार पाररनेछ ।  

 कायय सम्पादनमा अधाररत लवत्तीय समानीकरण ऄनदुान प्रालप्तका िालग तोलकएका र्तयहरूको पािना 

गररनेछ । 

 समपरूक र लवर्ेष ऄनदुान प्रालप्तका िालग अयोजना तथा काययिम तयारी परूा गरी समयमै माग गररनेछ । 

१०.१.२. ऄननदान प्राम्प्त सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• समानीकरण ऄनदुान प्रालप्तका िालग तोलकएका र्तयहरू पािना नहुने । 

• अयोजना माग नै नगने । 

• तयारी परूा नगरी अयोजना माग गन े। 

• तोलकएको समयमा अयोजना माग नगने । 

• अयोजना बैंकमा नरहकेा अयोजनाहरू पलन लसफाररस गने ।  

१०.१.३  ऄननदान प्राम्प्त प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगद्वारा लनधायररत कायय सम्पादनमा अधाररत ऄनदुान पद्धलतका 

सचूक र सोको अधार बारे स्पि भआनेछ । 

• तोलकएका अधारहरू र सचूक बमोलजम सम्पादन गनुयपने कायय समयमै गररनेछ । 

• रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोग र सङ्घीय तथा प्रदरे् ऄथय मन्राियमा ईपिब्ध गराईनपुने 

अगामी अलथयक वषयको अय र व्ययको प्रके्षपण िगायतका लववरण तोलकएको सीमा लभरै ईपिब्ध 

गराआनेछ । 

• समपरूक र लवर्ेष ऄनदुानबाट सञ्चािन गनय सलकन ेप्रालवलधक सम्भाव्यता र िागत िाभ लवशे्लषण गरी 

ईपयकु्त दलेखएका अयोजनाहरूको सचूी तयार गररनेछ र अयोजना बैंकमा रालखनेछ । 

• समपरूक र लवर्ेष ऄनदुानका िालग नेपाि सरकार र प्रदरे् सरकारिे स्वीकृत गरेको काययलवलधमा तोलकए 

बमोलजमका प्रलिया परूा गरी अयोजना माग गररनेछ ।  

१०.१.४. ऄननदान प्राम्प्त सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोगमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ ।  

१०.१.५ ऄननदान प्राम्प्त सभबन्धी कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ ।  
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१०.२ ऄननदानको ईपयोग 

१०.२.१.  ऄननदानको ईपयोग सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• ऄनदुान रकम खचय गदाय स्वीकृत लनदलेर्का तथा काययलवलधको पािना गररनेछ । 

• ऄनदुान रकमको िेखा राख्ने तथा िेखा परीक्षण गराईने काननु बमोलजम गररनेछ । 

१०.२.२. ऄननदानको ईपयोग सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• ईपिब्ध गराएको ऄनदुान रकम तोलकएको कायायन्वयन लनदलेर्का तथा कायायलवलधको पािना नगरी खचय 

गन े। 

• ऄनदुान खचयको िेखा व्यवलस्थत रूपमा नराख्ने । 

• खचयको िेखा परीक्षण नगराईने । 

• तोलकएको ऄनदुान र्ीषयकमा खचय नभइ ऄन्यर खचय हुने ।  

१०.२.३. ऄननदान प्राम्प्त तथा खचा सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ईपाय ऄपनाआनेछ : 

• तोलकएको र्ीषयक लभरको ऄनदुान कायायन्वयन गदाय लनदलेर्का, नम्सय र मापदण्ड  र काययलवलधको पािना 

गरी प्रालप्त तथा खचय गररनेछ । 

• ऄनदुान खचय सम्बन्धमा तोलकएको खररद प्रलिया ऄपनाआनेछ । 

• खचयको फाँटवारी लबि भरपाइ प्रमालणत गरी रालखनेछ । 

• ऄनदुान रकम तोलकएको प्रयोजन र काययका िालग मार खचय गररनेछ । 

• खचय प्रगलत सम्बन्धमा लनयलमत रूपमा ऄनगुमन गररनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा खचय नभइ बाँकी रहकेो लिज हुने बाँकी रहकेो ऄनदुान रकम समयमै लफताय 

गररनेछ । 

• ऄनदुानको अम्दानी खचयको ऄद्यावलधक लहसाब राखी सो को प्रगलत प्रलतवेदन सङ्घीय एवं प्रदरे् 

लनकायहरूमा पेर् गररनेछ। 

• सबै प्रकारको ऄनदुान खचयको तोलकए बमोलजम िेखा राख्ने र लवत्तीय प्रलतवेदन तयार गन े व्यवस्था 

गररनेछ । 

• ऄनदुान खचयको अन्तररक तथा ऄलन्तम िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

• लवत्तीय प्रलतवेदन र िेखा परीक्षण प्रलतवेदन सम्बलन्धत लनकायिाइ पठाआनेछ । 

१०.२.४. ऄननदान ईपयोग सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

१०.२.५. ऄननदान ईपयोग सभबन्धी कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ ।  
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११. प्रशासम्नक खचा - तलब तथा सनम्वधा, सवारी साधन एवं ईपकरणको ईपयोग र ममातको म्नयन्रण 

११.१ तलब सनम्वधा खचा 

११.१.१.  तलब सनम्वधा खचा सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• काननु बमोलजम लनयकु्त पदालधकारी एवं कमयचारीिाइ प्रचलित काननु बमोलजम तिब भत्ता िगायतका 

पाररश्रलमक ईपिब्ध गराआनेछ । 

• तिब भत्ता भकु्तानी गदाय प्रचलित काननु बमोलजमको कोष रकमहरू कट्टी गनुय पने रकमहरू कट्टा गरी 

भकु्तानी गररनेछ । 

• तिब सलुवधा भकु्तानी गदाय पाररश्रलमक करकट्टी गनुय पनेमा गरी भकु्तानी गररनेछ । 

११.१.२. तलब सनम्वधा खचा सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• तिबी प्रलतवेदन पाररत नगरी तिब खचय िेख्न े। 

• नपाईने ऄवलधको तिब भत्ता समेत भकु्तानी गन े। 

• तोलकएको समयभन्दा बढी ऄवलध काजमा राखेकोमा समेत तिब भत्ता लदन े। 

• लवदा स्वीकृत नगराएकोमा पलन तिब लदआन े। 

• तिबबाट प्रचलित काननु बमोलजम कट्टी गनुयपने रकमहरू कट्टी नगररन े। 

• कट्टी गरेको रकम समयमै तोलकएको लनकायमा जम्मा गनय नपठाईने । 

• बैंक माफय त तिब भकु्तानी नगरी नगद ैभकु्तानी गररन े। 

११.१.३. तलब सनम्वधा खचा व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• प्रचलित काननु बमोलजम लनयकु्त भएका पदालधकारी एवं कमयचारीको मार तिब भत्ता ईपिब्ध गराआनेछ 

। ऐन लनयम लवपररत ऄस्थायी वा ज्यािादारी र करारमा कमयचारी राखेकोमा तिबभत्ता लवतरण गररन ेछैन 

। 

• कमयचारीिाइ काननु बमोलजमको तिब, भत्ता र सलुवधा मार ईपिब्ध गराआनेछ । 

• पदालधकारीको सलुवधा संघ तथा प्रदरे् काननुमा ईलिेख भए बमोलजम मार लदआनेछ । 

• काननु लवपररत कमयचारी लनयकु्त गरी काममा िगाएमा वा ऄलनयलमत सलुवधा प्रदान गरेमा त्यस्तो 

कमयचारीिे पाएको तिब सलुवधा बापतको रकम ऄसिु गन ेव्यवस्था गररनेछ । 

म्नभन बमोम्जमको प्रम्कया पनगेको सनम्नम्ित गरी भनिानी गररनेछ 

• काययरत कमयचारीहरूको तिबी प्रलतवेदन सम्बलन्धत कायायियबाट पाररत भएको सलुनलित गररनेछ । 

• प्रर्ासन र्ाखाबाट हालजर लववरण रुज ुगरी मार तिब लवतरण गररनेछ । 

• कमयचारीको स्थायी िेखा नम्बर (पान) ऄलनवायय रूपमा लिन िगाइ सो नम्बर तिबी लववरणमा रालखनेछ 

। 
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• पदालधकारीको मालसक सलुवधा बापतको रकम संघ तथा प्रदरे् काननु बमोलजम भएको सलुनलित गररनेछ । 

• प्रस्तालवत मलहनाको कुि तिब खचय लवगत मलहनाको तिब खचयभन्दा सारभतू रूपमा फरक भए नभएको 

हरेी फरक रहकेो भए सोको कारण सलुनलित गररनेछ । 

तलब खचा लेख्दा म्नभनाननसार म्नयन्रण कायम गररनेछ 

• मलहना भकु्तान भएपलछ तिब भत्ता लवतरण गररनेछ । 

• पदमा बहािी गरेको लदनदलेख मार तिब भत्ता लवतरण गररनेछ । 

• लनिम्बनमा परेकोमा काननु ऄनसुार पाईने तिब भत्ता मार लदआनेछ ।  

• एक वषयको सेवा ऄवलध पगेुपलछ मार तिब वलृद्ध (ग्रेड) लदआनेछ। 

• चाडपवय खचय, सलुवधा तोलकएको चाडपवयका िालग मार लदइ त्यसको ऄलभिेख रालखनेछ । 

म्नभन बमोम्जमको तलब भनिानी गररने छैन 

• लवदा स्वीकृत गराएकोमा बाहके ऄनपुलस्थत ऄवलधको तिब लदआने छैन । 

• बेतिबी लवदा वा ऄसाधारण लवदा लिएकोमा सो ऄवलधभर तिब भकु्तानी गररन ेछैन । 

• ऐन लनयम लवपरीत हुने गरी काजमा खटाएको वा बढी ऄवलध काजमा राखेकोमा सो ऄवलधको तिब 

भत्ता लदआने छैन । 

• बढी ऄवलध काज खटाएमा प्रचलित काननु बमोलजम कमयचारीिे खाएको तिब, भत्ता काज खटाईने 

पदालधकारीबाट ऄसिु गररनेछ । 

माम्सक तलबबाि म्नभन बमोम्जम रकम  कट्टी गरी भनिानी गररनेछ 

• दर् प्रलतर्तका दरिे कमयचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा र्त प्रलतर्त रकम थप गररनेछ । 

• नागररक िगानी कोष वा ऄन्य कोषमा योगदान गरेका कमयचारीहरूको हकमा मालसक तिबबाट तोलकए 

बमोलजमको रकम कट्टी गररनेछ। 

• योगदानमा अधाररत ऄवकार् कोषमा योगदान गरेका कमयचारीहरूको हकमा तोलकएको रकम कट्टा गरी 

सो रकममा तोलकएको प्रलतर्त रकम थप गरी सम्बलन्धत लनकायमा दालखिा गनय पठाआनेछ ।  

• तोलकएको लनकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गनय र सो सम्बन्धी ऄलभिेख रुज ुगनय लवद्यतुीय माध्यमको 

ईपयोग गररनेछ । 

• तिब सलुवधा भकु्तानी गदाय प्रत्येक पदालधकारी वा कमयचारीिे वालषयक रूपमा पाईने तिब, भत्ता र सलुवधा 

समेतको कुि रकममा अयकर ऐनबमोलजम करयोग्य अय गणना गरी मालसक तिबबाट ऄलग्रमरूपमा 

अयकर कट्टा गरेर मार तिब खचय िेलखनेछ । 

• तिबी लववरणमा प्रत्येक पदालधकारी वा कमयचारीको स्थायी िेखा नम्बर (पान) ऄलनवायय रूपमा 

रालखनेछ  
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• भकु्तानीमा कट्टा गरेको पाररश्रलमक कर रकम सम्भव भएसम्म लवद्यतुीय अयकर कट्टी प्रणािी माफय त 

सम्बलन्धत राजश्व कायायियमा पठाइ कर ऄलधकृतबाट प्रमाणीकरण गराइ लनस्सा रालखनेछ । 

कमाचारी र पदाम्धकारीको तलब सनम्वधा रकम भनिानी गदाा म्नभन प्रम्ियाहरू ऄपनाआनेछ :  

 तिब सलुवधा लवतरणका िालग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक व्यलक्तको खाता खोलन िगाइ बैंकमाफय त 

रकम ईपिब्ध गराआनेछ । 

 तिब भकु्तानी लववरणमा बैंक खाता माफय त रकम जम्मा गरेको प्रमाण संिग्न गराआनेछ । 

११.१.४. तलब सनम्वधा खचा सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको सहयोगमा प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

११.१.५. तलब सनम्वधा खचा सभबन्धमा सभबन्धी कायाको ऄननगमन लेखा परीिण र सनशासन 

सम्मम्तबाि हुनेछ । 

११.२ भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा 

११.२.१. भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• पदालधकारी तथा कमयचारीको बैठक भत्ता, दलैनक भत्ता एवं भ्रमण खचय अलद काननु बमोलजम लवतरण 

गररनेछ । 

• मापदण्ड बनाइ लवलवध खचय गन ेगराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रचलित काननु र मापदण्ड बमोलजम अलथयक सहायता लवतरण गन ेगराईने व्यवस्था गररनेछ । 

११.२.२. भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• प्रचलित ऐन लनयम लवपररत भत्ता तथा सलुवधा लदआन े। 

• ऄलनयलमत भत्ता तथा सलुवधा लदएबाट स्थानीय तहको प्रर्ासलनक खचय बढ्ने । 

• मापदण्ड लवपररत लवलवध खचय िेलखने । 

• प्रचलित काननु र मापदण्ड लवपररत अलथयक सहायता लवतरण हुने । 

• पहुचँको अधारमा ऄनदुान िगायतका सलुवधाहरू लवतरण हुने । 

११.२.३. भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीको स्वीकृलतमा बैठक रालखनेछ । 

• बैठक भत्ता र दलैनक तथा भ्रमण भत्ता खचय सम्बलन्धत काननुमा तोलकएको दरमा भकु्तानी गररनेछ । 

• पदालधकारीको सञ्चार सलुवधा, खाजा खचय, मालसक भत्ता, सभा भत्ता अलद सलुवधा एवं कमयचारीको 

ऄलतररक्त समय भत्ता, प्रोत्साहन भत्ता अलद सलुवधा काननु बमोलजम मापदण्ड तथा सचूक तोकेर 

ईपिब्ध गराआनेछ । 
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• भत्ता तथा सलुवधा लवतरण गन ेर लनयन्रण गन ेसम्बन्धमा सङ्घीय वा प्रदरे् लनकायिे कुनै मागयदर्यन वा 

पररपर गरेको भए सोको समेत पािना गने गराईन ेव्यवस्था लमिाआनेछ ।  

• लवलवध खचय ऄन्तगयत ब्यहोररने खचयको प्रकार सम्बन्धमा मापदण्डद्वारा स्पि ब्याख्या गररनेछ । 

• अलथयक सहायता लवतरणका िालग वस्तगुत मापदण्ड तथा सचूक तयार गरी सोको अधारमा मार लदन े

व्यवस्था गररनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त ऄनदुानबाट अलथयक सहायता लवतरण गररन ेछैन । 

• सङ्घीय वा प्रदरे् मन्रािय/ लनकायद्वारा ऄनदुान तथा भत्ता सलुवधा लवतरण सम्बन्धमा जारी भएका 

मागयदर्यन वा पररपर पािना गन ेगराआनेछ ।  

• भत्ता सलुवधा तथा ऄनदुान लवतरण सम्बन्धमा िेखा परीक्षणबाट बेरुज ू कायम भएमा तत्काि ऄसिु 

फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

११.२.४. भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको 

सहयोगमा प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

११.२.५. भत्ता, सनम्वधा तथा म्वम्वध खचा सभबन्धी कायाको ऄननगमन लेखा परीिण र सनशासन 

सम्मम्तबाि हुनेछ । 

११.३ सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात 

११.३.१.  सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• सवारी साधन र मेलर्नरी ईपकरणको प्रयोग गन ेसलुवधा काननुिे तोकेको पदालधकारी तथा कमयचारीिाइ 

मार ईपिब्ध गराआनेछ । 

• सवारी साधन र मेलर्नरी ईपकरण यथासमयमा नै अवश्यक ममयत तथा सलभयलसङ्ग गराइ ममयत खचयमा 

तोलकए बमोलजमको लनयन्रण व्यवस्था कायम गररनेछ । 

११.३.२. सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने 

देम्खन्छ : 

• सलुवधा नपाईन ेपदालधकारीहरूिे पलन सलुवधा लिन े। 

• सवारी साधन र मेलर्नरी ईपकरण ऄनलधकृत रूपमा प्रयोग गने । 

• सरकारी काम बाहकेमा सवारी साधनहरू प्रयोग हुने । 

• सवारी साधन र ईपकरण ममयत सम्भार र सलभयलसङ समयमा नगररन े। 

• सवारी साधन र ईपकरण ऄनावश्यक रूपमा ममयत गराआने ।  

• ममयत खचयमा लनयन्रण कायम नहुने । 
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११.३.३. सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू 

ऄवलभबन गररनेछ : 

• काननुद्वारा सवारी साधन प्रयोग गनय पाईने पदालधकारी वा ऄलधकारीका िालग मार सवारीसाधनको 

व्यवस्था गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणहरू सरकारी काममा मार प्रयोग गने व्यवस्था लमिाआनेछ ।  

• कायायियको कामको लसिलसिामा सवारी साधन प्रयोग गदाय िगबकु  लदन ेलिन ेव्यवस्था गररनेछ । 

सवारी साधन र ईपकरणको ममातमा म्नभन बमोम्जमको व्यवस्था गररनेछ 

• सवारी साधन र ईपकरणको ममयत सम्भार र सलभयलसङ गनुयपनेबारे सम्बलन्धत सवारी साधन लनमायता 

कम्पनीको कायय तालिकाको ऄलभिेख व्यवलस्थत रूपमा राखी सो बमोलजम ममयत सम्भार एवं सलभयलसङ 

गराआने गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरण सञ्चािनको ऄलभिेख रालखनेछ । सवारी साधन वा ईपकरण लबग्रेको 

ऄवस्थामा तत्कािै जानकारी गराईनपुने व्यलक्त तोलकनेछ  । 

• सवारी साधन र ईपकरणको ममयत सम्भार गराईँदा प्रालवलधक जाँच गराइ ममयत गनुयपने सामानको लववरण र 

िागत ऄनमुान तयार गरी तोकेको ऄलधकारीबाट स्वीकृत गराईने व्यवस्था गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरण कुन कुन लमलतमा के कलत पाटय पजुाय कलत िागतमा ममयत गररएको हो सोको 

लववरण खिुाइ ममयत सम्भार तथा संरक्षणको (म.िे.प.फा.नं.४१५) ऄलभिेख रालखनेछ । 

• सवारी साधनको ममयत गराईँदा सवारी साधन चािकबाट प्रमालणत गराईने । परुानो पाटयपजुाय सामान 

भण्डार लफताय गराईने । तोलकएको रकमभन्दा बढी मलूयको सामान पररवतयन गदाय ममयतको ऄलभिेख 

रालखनेछ । 

• सवारीसाधनको बीमाखचय र तेस्रोपक्ष दालयत्व भकु्तानीगदाय ऄलधकारप्राप्त ऄलधकारीबाट स्वीकृत गराइ 

श्रेस्ता साथ संिग्न गराआनेछ । 

११.३.४. सवारी साधन र ईपकरणको ममात सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको 

सहयोगमा प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

११.३.५. सवारी साधन र ईपकरणको ममात सभबन्धी कायाको ऄननगमन लेखा परीिण र सनशासन 

सम्मम्तबाि  

हुनेछ । 

११.४  आन्धन खचा 

११.४.१. आन्धन खचा सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचय सम्बन्धमा तोलकएको लनयन्रण व्यवस्था पािना गररनेछ । 

११.४.२. आन्धन खचा सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचयको ऄलभिेख तोलकए बमोलजम नरालखन े। 
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• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचयमा लनयन्रण कायम नहुने । 

११.४.३.  आन्धन खचा व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचय िेख्दा लनम्न बमोलजमको लनयन्रण व्यवस्था गनेः 

• प्रचलित काननुिे आन्धन सलुवधा पाईने पदालधकारी वा ऄलधकारीको हकमा आन्धन पाईने कोटा तोकी 

सोही बमोलजम आन्धन ईपिब्ध गराईने व्यवस्था गने । आन्धन खचय माग गने फाराम स्वीकृत गराईने 

व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रयोग भएको आन्धनको पररमाण सलहत तोलकएको ढाँचामा िगबकु (म.िे.प.फा.नं.९०५) रालखनेछ ।  

• कायायियमा नै आन्धन मौज्दात राखी ईपिब्ध गराईने व्यवस्था गदाय माग फाराम, खररद अदरे्, दालखिा 

प्रलतवेदन सलहत िगबकु पेर् गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

११.५ सेवा महशनल भाडा तथा म्वज्ञापन खचा 

११.५ १. सेवा महशनल, भाडा तथा म्वज्ञापन खचा सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• सेवा महर्िु, सचूना प्रकार्न र भाडा खचयगदाय लमतव्ययी व्यवस्था पािना गररनेछ । 

११.५.२. सेवा महशनल भाडा तथा म्वज्ञापन खचा सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 सेवा महर्िुको भकु्तानी समयमा नगरी जररवाना लतन े। 

 सेवा महर्िु र भाडा खचय गदाय तोलकएको लनयन्रण काययलवलध नऄपनाईने । 

 सचूना प्रकार्न ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीको स्वीकृलत वेगर गने। सञ्चार माध्यमबाट छुट सलुवधा नलिइ 

ऄपब्यय गने। 

११.५.३. सेवा महशनल भाडा तथा म्वज्ञापन खचा व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । 

 सेवा महर्िु र भाडाको भकु्तानी तोलकएको समयमानै गररनेछ । 

 सेवामहर्िु भकु्तानीमा सेवाप्रदायकिे लदने छुट प्राप्त गररनेछ । 

 कायायियिे कुनै पलन प्रकारको घर बहाि तथा ऄन्य सामान भाडामा लिँदा ऄलनवायय रूपमा सम्झौता 

गररनेछ । 

 घर बहाि तथा ऄन्य भाडा भकु्तानी गदाय भाडा सम्बन्धी सम्झौताका र्तय बमोलजमको भाडा रकम 

भकु्तानी लदआनेछ । 

 लबिम्ब र्लुक भकु्तानी गदाय ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीबाट लनणयय गराआनेछ । 

 अवश्यक सचूनाहरू मार ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीको स्वीकृलतमा तोलकएको ईपयकु्त माध्यमबाट 

प्रकार्न गन ेव्यवस्था गररनेछ । 
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 सचूना प्रकार्न गदाय सम्बलन्धत टेलिलभजन, एफ.एम. सञ्चािक वा पलरका प्रकार्क माफय त सोझै सचूना 

प्रकार्न गरी लतनीहरूिे लदन ेकलमर्न वा छुट सलुवधा कट्टा गरी मार खचय िेलखनेछ । 

 पलरकामा प्रकार्न नगरर नहुने सचूना मार सम्भव भएसम्म सानो साइजमा पलरकामा प्रकार्न गरी ऄन्य 

सचूना वेबसाआट माफय त सावयजलनक गररनेछ । 

११.५.४. सेवा महशनल भाडा तथा म्वज्ञापन खचा सभबन्धी म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन प्रमनखको 

सहयोगमा प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

११.५.५. सेवा महशनल भाडा तथा म्वज्ञापन खचा सभबन्धी कायाको ऄननगमन लेखा परीिण र सनशासन 

सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१२. खररद कायाको म्नयन्रण-मालसामान खररद, म्नमााण काया तथा सेवा खररद 

 

१२.१ खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी 

१२.१.१. खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 खररद काययको व्यवस्थापन गनय प्रचलित काननुद्वारा तोके ऄनसुारको संस्थागत व्यवस्था गररनेछ । 

 वालषयक खररद योजना र अवश्यकता ऄनसुार खररद गरुु योजना तयार गररनेछ । 

 खररद गनुय ऄगाडी खररद सम्बन्धी तयारी काययहरू परूा गररनेछ । 

 खररद कायय गनुय ऄलघ मािसामान, लनमायण कायय र सेवाको स्पेलसलफकेर्न तयार गररनेछ । 

१२.१.२. खररद कायाको व्यवस्था तथा तयारी सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 प्रचलित काननुिे तोके ऄनसुार खररद लनयमाविी तजुयमा नगने । 

 खररद एकाआ तथा कमयचारीको व्यवस्था नगररन े। 

 लवज्ञ कमयचारीको ऄभावमा खररद कायय प्रभालवत हुने 

 खररद ऐन लनयमाविी ऄनसुारको वालषयक खररद योजना र खररद गरुु योजना तयार नगररन े

 खररद सम्बन्धी अवश्यक तयारी काययहरू नगररन ेवा यथासमयमा नगररन े। 

 खररद गने मािसामान, लनमायण कायय र सेवाको लववरण र स्पेलसलफकेर्न तयार नगररन े। 

१२.१.३. खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू 

ऄवलभबन गररनेछ । 

 सावयजलनक खररद ऐन, २०६३ को पािना गनुयपने । साथै ऐनको ऄलधनमा रही खररद लनयमाविी बनाइ 

िाग ूगररनेछ । 

• खररद काययबोझ र कायय प्रकृलतको अधारमा खररद एकाआको स्थापना गने। खररद कायय गनय कमयचारी 

तोलकनेछ । 
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 खररद कायय सावयजलनक खररद ऄनगुमन कायायियिे तोकेको योग्यता भएको र खररद कायय सम्बन्धी ज्ञान 

भएको वा तालिम प्राप्त गरेको कमयचारीबाट गराआनेछ । 

 कमयचारीिाइ खररद सम्बन्धी अवश्यक तालिम ईपिब्ध गराआनेछ । 

 वालषयक १० िाख रुपैयाभन्दा बढी रकमको खररद कायय गदाय वालषयक खररद योजना ऄलनवायय रूपमा तयार 

गररनेछ । 

 वालषयक १० करोड रुपैयाभन्दा बढी रकमको खररद कायय गदाय र बहुबषीय योजनाका िालग खररद गदाय 

खररद गरुुयोजना तयार गरी तोलकएको ऄलधकारीबाट स्वीकृत गराआनेछ । खररद गरुु योजना तयार 

गरेकोमा सो योजना समेतिाइ अधार लिइ वालषयक खररद योजना तयार गररनेछ । 

• खररद गरुुयोजना र वालषयक खररद योजना तयार गन ेलजम्मेवार कमयचारी तोलकनेछ । 

खररद गनना ऄगाडी सावाजम्नक खररद म्नयमावलीमा व्यवस्था भए बमोम्जमको म्नभन खररद 

सभबन्धी तयारी कायाहरू गररनेछ 

 खररद अवश्यकताको पलहचान, अपलूतयकतायको ईपिब्धता, ऄलघलिा वषयहरूमा भएको समान 

प्रकृलतको खररद प्रलियाको ऄध्ययन, खररदको लववरण, पररमाण र क्षेर, खररद समहूमा लवभाजन वा 

प्याकेज लनमायण, खररदको अलथयक स्रोत र रकमको पलहचान, खररद लवलधको छनौट, बोिपर योग्यता वा 

पवूय योग्यताको कारबाहीको अवश्यकता अलद। 

 खररद काययप्रकृलत ऄनसुार अपलूतयकताय, लनमायण व्यवसायी, परामर्यदाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा 

प्रदायकको योग्यताको अधारमा छुट्टाछुटै्ट मौजदुा सचूी तयार गने। 

 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे खररद तयारी काययको लजम्मेवारी तोक्ने । 

मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा अलद खररद गनुय ऄलघ लनम्न कायय गररनेछ 

मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा अलदको स्पेलसलफकेर्न, योजना, नक्र्ा, लडजाआन, 

लवर्ेष अवश्यकता वा ऄन्य लववरणहरू तयार गररनेछ । 

सम्बलन्धत मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको वस्तगुत प्रालवलधक तथा गणुस्तरजन्य लवर्ेषता र 

कामको अधारमा लववरण तयार गररनेछ । 

लववरणमा मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको ख्रास ब्राण्ड, िेडमाकय , नाम, पेटेण्ट, लडजाआन, प्रकार 

अलद लवर्ेषताहरू स्पिरूपमा बलुझने गरी ईलिेख गररनेछ। तर, प्रलतस्पधायिाइ सीलमत गन ेगरी ईत्पलत्त वा 

ईत्पादकको नाम र खास प्रकारको लववरण, अधार, सङ्केत वा र्ब्दाविी ईलिेख गररने छैन । 

१२.१.४. खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ 

प्रमनखको हुनेछ । 

१२.१.५. खररद कायाको अवश्यक व्यवस्था तथा तयारी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतबाि  

हुनेछ । 
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१२.२ लागत ऄननमान सभबन्धी म्नयन्रण 

१२.२.१. लागत ऄननमान सभबन्धी म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• िागत ऄनमुान तयार गरेर मार मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररद कायय गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररदको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद ऐन, लनयमाविीमा तोके 

बमोलजमको काययलवलध परूा गररनेछ । 

१२.२.२. लागत ऄननमान सभबन्धी म्नयन्रण सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ -  

• मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररदका िालग िागत ऄनमुान तयार नगररने । 

• िागत ऄनमुान तयार गने जनर्लक्तमा दक्षताको ऄभाव 

• िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद लनयमाविीको प्रावधान बमोलजम नगररन े। 

• तोलकएको दरभाई, नम्सय, दरलवशे्लषण, काययलवलध अलदको पािना नगररन े। 

• प्रलिया परूा भएको सलुनलित नगरी िागत ऄनमुान स्वीकृत गररने । 

• ऄलधकार नभएको ऄलधकारीबाट िागत ऄनमुान स्वीकृत गररने । 

१२.२.३. लागत ऄननमान सभबन्धी म्नयन्रणमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय वा सेवा खररद गनुय ऄलघ लनम्नानसुार िागत ऄनमुान तयार गररनेछ 

• तोकेको रकमभन्दा बढीको मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररद गनुय ऄलघ खररद ऐन 

लनयमाविीमा ईलिेख भएका लवषय दृलिगत गरी ऄलनवायय रूपमा िागत ऄनमुान तयार गररनेछ । 

• कुनै अ.ब. का िालग स्वीकृत भएको िागत ऄनमुान ऄनसुार खररद कायय नभएमा पलछलिा 

अ.ब.मा लनयमाविीमा तोकेको प्रलिया ऄपनाइ ऄद्यावलधक गररनेछ । 

• िागत ऄनमुानको तयारी अन्तररक जनर्लक्तबाट गराईने । यलद दक्ष जनर्लक्तको ऄभाव भएमा 

ऄन्य लनकायको सहयोग लिइ तयार गररनेछ । 

• खररद एकाआ प्रमखुिे खररद लनयमाविी ऄनसुारको काययहरू परूा गरी िागत ऄनमुान भएको 

सलुनलित गरी स्वीकृलतका िालग पेर् गनेछ । 

म्नमााण कायाको लागत ऄननमान तयार गदाा म्नभनाननसार गररनेछ 

• स्वीकृत नम्सय, दर लवशे्लषणको अधारमा िागत ऄनमुान तयार गररनेछ । 

• लनमायण सामग्रीको दरभाई, मेलर्न तथा ईपकरणको भाडा वा कामदारको ज्यािा लनधायरण गदाय दररेट 

लनधायरण सलमलतिे तोकेको दररेटको अधारमा गररनेछ । 

• लनमायण काययको लडजाआन, ड्रइडको जाँच िागत ऄनमुान तयार गने प्रालवलधकभन्दा एक तह मालथको 

प्रालवलधक वा प्रालवलधकहरूको समहूिाइ गनय िगाइ कुनै रटुी भएमा सच्याआनेछ । 
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• मािसामानको िागत ऄनमुान तयार गदाय लनयमाविी ऄनसुार अफँै वा लजलिाको ऄन्य सावयजलनक 

लनकायिे सोही प्रकृलतको खररद गदाय िागेको वास्तलवक िागत, स्थानीय बजार वा ऄन्य बजारको 

प्रचलित दरभाई र सामानअपलूतय ऄनमुालनत ढुवानी खचय, ईद्योग वालणज्य सङ्घिे जारी गरेको दररेट 

अलद िाइ अधार लिआनेछ । 

• परामर्य सेवाको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद लनयमाविी ऄनसुार तोकेको नम्सय, सम्बलन्धत परामर्य 

सेवाको काययके्षरगत र्तय, परामर्यदाताको जनर्लक्तको पाररश्रलमक,भ्रमण, सञ्चािन खचय, तालिम गोष्ठी 

अलद खचयिाइ ध्यान लदआनेछ ।  

• ऄन्य सेवा तफय को सवारी साधन, मेलर्नरी औजार अलद भाडामा लिने, मािसामान ममयत सम्भार र घर 

भाडा र सेवा करार अलदको िागत ऄनमुान तयार गदाय खररद लनयमाविीमा ईलिेलखत काययलवलध र 

अधार परूा गरी गररनेछ ।  

• िागत ऄनमुान जाँच तथा स्वीकृत गन ेऄलधकारीिे तोलकएको अधारबाट िागत ऄनमुान तयार भएको 

सलुनलित गररनेछ।  

• ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीिे तयारीको प्रलिया परूा भएको सलुनलित गरी िागत ऄनमुान स्वीकृत गनेछ । 

१२.२.४. लागत ऄननमान तयारी र सो को म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनखको 

हुनेछ । 

१२.२.५. लागत ऄननमान म्नयन्रण कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतबाि हुनेछ । 

१२.३ खररद म्वम्ध सभबन्धी म्नयन्रण 

१२.३.१. खररद म्वम्ध सभबन्धी म्नयन्रणमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• खररद काननु बमोलजम तोलकएको खररद लवलध छनौट तथा प्रलकया परूा गरेर मार खररद कायय गररनेछ । 

१२.३.२. खररद म्वम्ध सभबन्धी म्नयन्रणमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• खररद काननुमा तोके बमोलजमको अवश्यक खररद लवलध छनौट नगने । 

• प्रलतस्पधाय सीलमत हुने गरी खररद कायय टुिा टुिा पारी खररद गररने । 

• अवश्यक व्यवस्था नभए तापलन खररद प्रलिया र्रुु गररन े। 

१२.३.३. खररद म्वम्ध सभबन्धी म्नयन्रण व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• मािसामान, लनमायण कायय, सेवा खररद तथा परामर्य सेवा खररद गन े कायय सावयजलनक खररद ऐन 

लनयमाविीमा तोलकएबमोलजम खररद मलूयको अधारमा बोिपर, लसिवन्दी दरभाईपर, सोझै खररद, 

ईपभोक्ता सलमलत, ऄमानत िगायतका तोलकएको खररद लवलध छनौट गरी खररद कायय गररनेछ । 

 काननुद्वारा कर निाग्ने वा कर छुट भएको रकमसम्म वा दगुयम क्षेर भनी तोकेको लजलिाको खररद कायय 

बाहके स्थायी िेखा नम्बर र मलूय ऄलभवलृद्ध कर दताय प्रमाणपर प्राप्त गरेका 

 व्यलक्त, फमय, संस्थाबाट खररद गररनेछ । 
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 मािसामान, लनमायण कायय र सेवा खररद कायय गदाय प्रलतस्पधाय सीलमत हुने गरी टुिा टुिा पारी खररद गररन े

छैन । 

 खररदका िालग अवश्यक बजेट र लनमायणस्थिको व्यवस्था नभइ खररद सम्बन्धी काम कारबाही र्रुु 

गररन ेछैन । 

 खररद गदाय नेपािमा ईत्पालदत मािसामानिाइ प्राथलमकता लदआनेछ । 

 खररद एकाआ प्रमखु र िेखा प्रमखुिे कायायियको खररद प्रलिया लनयमानसुार भएकोबारे लनरन्तर 

सपुररवेक्षण गररनेछ । 

१२.३.४. खररद म्वम्ध र सो को म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनखको हुनेछ । 

१२.३.५. खररद म्वम्ध सभबन्धी म्नयन्रण कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतबाि हुनेछ । 

१२.४ बोलपर सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध 

१२.४.१. बोलपर सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• बोिपर सम्बन्धी तोलकएको प्रलिया, चरण र काययलवलध पािना गररनेछ । 

• बोिपर अह्वान गदाय तोलकए बमोलजमको खररद कागजात तथा र्तय छनौट गरी सचूना अह्वान गररनेछ । 

• बोिपर अह्वानको सचूना काननुिे तोलकए बमोलजम प्रकार्न गररनेछ । 

• बोिपर खोलने, परीक्षण गन ेकायय काननुद्वारा तोलकए बमोलजम गररनेछ । 

• खररद काननु बमोलजम बोिपरको मलूयाङ्कन गराइ बोिपर स्वीकृत गररनेछ । 

१२.४.२. बोलपर सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• बोिपर सम्बन्धी चरणबद्ध प्रलिया तथा काययलवलध पािना नगररने । 

• खलुिा र भेदभाव रहीत बोिपर प्रलिया नऄपनाआने । 

• स्वीकृत बोिपर सम्बन्धी कागजात तथा र्तयहरू छनौट नगरी बोिपर अह्वान गररने । 

• बोिपरको सचूना सावयजलनक नहुने । 

• बोिपरको सचूना तोलकएको कायायियको वेबसाआटमा नरालखने। 

• बोिपर खोलने र परीक्षण गन ेकायय ऐनको प्रावधान बमोलजम नगररन े। 

• बोिपरको मलूयाङ्कन तोलकए बमोलजम सलमलतबाट नहुने । 

• बोिपर स्वीकृलत तोलकएको तहको ऄलधकारीबाट नगररन े। 

• बोिपर स्वीकृत गदाय कायय प्रलिया परूा नगररन े। 

१२.४.३. बोलपर सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । मालसामान, म्नमााण काया वा सेवा अम्द बोलपरद्वारा खररद गदाा म्नभन काया गररनेछ 
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• तोलकए बमोलजम रकम वा खररद प्रकृलत ऄनसुार बोिपरको प्रलिया, चरण र पवूय योग्यता सम्बन्धी 

प्रलियाहरू ऄविम्बन गररनेछ । 

• बोिपर सम्बन्धी अवश्यक कागजात र काययलवलध ऄपनाइ बोिपर अह्वान गररनेछ । 

• योग्य बोिपरदातािाइ लवना भेदभाव खररद प्रलियामा सहभागी हुने समान ऄवसर प्रदान गररनेछ । 

• लजम्मेवार ऄलधकृत र खररद एकाइ प्रमखुिे बोिपर प्रलियाबारे सलुनलित गरी बोिपर कायय ऄलघ 

बढाआनेछ । 

• खररद सम्झौता छनौट गदाय सावयजलनक खररद ऄनगुमन कायायियबाट जारी भएको नमनुा बोिपर 

सम्बन्धी कागजातिाइ अधार लिआनेछ । 

• सावयजलनक खररद ऄनगुमन कायायियबाट नमनूा कागजात जारी नभएको ऄवस्थामा अफूिाइ 

अवश्यक परेको खररद काययको सम्झौता सलहतको कागजात तयार गररनेछ । 

• खररद एकाआ प्रमखुिे बोिपर अह्वान गनुय ऄगावै ईपयकु्त बोिपर सम्बन्धी कागजात छनौट गररएको 

सलुनलित गरी प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतबाट स्वीकृत गराआनेछ । 

• खररद लनयमाविीमा ईलिेलखत कुराहरू खिुाइ बोिपर वा पवूय योग्यता लनधायरणको प्रस्ताव अह्वानको 

सचूना रालरिय स्तरको दलैनक पर पलरकामा प्रकार्न गररनेछ । 

• ऄन्तरायलरिय स्तरको बोिपरको हकमा ऄन्तरायलरिय सञ्चार माध्यममा समेत प्रकार्न गररनेछ । 

• बोिपरको सचूना स्थानीय तहको वेबसाआटमा रालखनेछ । 

• बोिपरको सचूना सावयजलनक खररद ऄनगुमन कायायियको वेबसाइटमा राख्न सलकनेछ । 

• खररद एकाआ प्रमखुिे ईक्त बमोलजम सञ्चार माध्यमबाट सचूना प्रकालर्त गराईनेछ । 

• लजम्मेवार ऄलधकृत र खररद एकाआ प्रमखुिे लनयमाविीको व्यवस्था परूा भएको सलुनलित भए पलछ 

बोिपर कायय ऄलघ बढाईनेछ । 

बोलपर खोल्दा र परीिण गदाा म्नभन काया गररनेछ 

• बोिपर पेर् गने ऄलन्तम लमलत र समय समाप्त भएको िगतै्त सोही लदन बोिपर सम्बन्धी कागजातमा 

ईलिेलखत समय र स्थानमा तोलकए बमोलजम प्रलियाहरू ऄपनाइ बोिपरहरू खोलिनेछ । 

• खोलिएको बोिपर सम्बन्धी कागजातमा जमानत रकम (लवड ब्रण्ड) र अवश्यक कागजात पेर् भएको 

यकीन गरी मचुलुका तयार गररनेछ । 

• ईपिब्ध भएसम्म बोिपरदाता, लनजका प्रलतलनलध वा नलजकको कायायियको प्रलतलनलधको सहभालगता 

गराआनेछ । 

बोलपर स्वीकृम्तमा म्नभन कायाम्वम्ध ऄपनाआनेछ 
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• खररद काननु बमोलजम ग्राह्य वा योग्य बोिपरहरू मलूयाङ्कन प्रलियामा समावेर् गरी बोिपर 

मलूयाङ्कन सलमलतबाट मलूयाङ्कन गराआनेछ । 

• बोिपरको मलूयाङ्कन गदाय सोको अधार र तररका समेत खलुने गरी सलमलतबाट प्रलतवेदन प्राप्त गररनेछ । 

• सलमलतको लसफाररसमा न्यनूतम मलूयाङ्लकत सारभतूरूपमा प्रभावग्राही बोिपर ऄलधकार प्राप्त 

ऄलधकारीबाट खररद काननु बमोलजम स्वीकृत गररनेछ । 

• बोिपर छनौट भएको बोिपरदातािाइ बोिपर स्वीकृत गन ेअर्यपर लदआनेछ । 

• तोलकएको समयलभर ैबोिपर मलूयाङ्कन प्रलिया सम्पन्न गररनेछ । 

• खररद र्ाखा प्रमखुिे खररद प्रलिया परूा भएको सलुनलित गरी स्वीकृत गराईनेछ । 

१२.४.४.बोलपर कायाम्वम्ध र सो को म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनखको हुनेछ 

। 

१२.४.५. बोलपर कायाम्वम्ध र सो को म्नयन्रण कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतबाि 

हुनेछ । 

१२.५ खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग 

१२.५.१. खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क तथा सचूनाहरू एवं कागजात कम्प्यटूर प्रणािीमा ऄद्यावलधक गरी रालखनेछ । 

• काननुद्वारा तोलकए बमोलजम लवद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद कारबाही गररनेछ । 

• खररद सम्झौता गदाय तोलकए बमोलजमको अवश्यक प्रलिया परूा गररनेछ । 

१२.५.२. खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्नेदेम्खन्छ । 

• खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क, सचूना एवं कागजात तोलकएको कम्प्यटूर प्रणािीमा नरालखन ेर ऄद्यावलधक 

नगररन े

• तोलकए बमोलजम लवद्यतुीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद सम्बन्धी कारबाही नगररन े। 

• खररद सम्झौता गन ेकायय तोलकए बमोलजम नगररन े। 

• कायय सम्पादन जमानत नलिने । 

• तोलकएको ऄवस्थामा जमानत जफत नगररने । 

१२.५.३. खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• खररद एकाआ प्रमखुिे खररद सम्बन्धी कागजात, तथ्याङ्क, सचूना (खररद योजना तयारी. खररद 

अवश्यकताको लनधायरण, अपलूतयकतायको मौजदुा सचूी, िागत ऄनमुान तथा खररद कागजात तयार गने, 
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खररद प्याकेज लनधायरण गन,े स्पेलसलफकेर्न तोक्न ेअलद) तयार गनय तोलकएको सफ्टवेयर वा कम्प्यटूर 

प्रणािी ईपयोग गने र सरुलक्षत तथा ऄद्यावलधक रूपमा राख्ने प्रबन्ध गररनेछ । 

• लवद्यतुीय माध्यमबाट खररद कारबाही गदाय सावयजलनक खररद ऄनगुमन कायायियको अलधकाररक 

लवद्यतुीय खररद प्रणािीमा अवद्ध भइ सो पोटयिमा दताय भइ खररद कारोबार सञ्चािन गररनेछ । 

• सावयजलनक खररद ऐन लनयमाविी बमोलजम तोलकएको रकमभन्दा बढीको लनमायण कायय वा मािसामान 

तथा परामर्य सेवा खररद गदाय ऄलनवायय रूपमा लवद्यतुीय खररद प्रणािीबाट गररनेछ । 

खररद सभझौता गदाा म्नभन म्नयन्रण प्रम्िया ऄपनाआनेछ 

 फुटकर खररद बाहकेको खररद सम्बन्धमा खररद ऐन लनयमको ऄलधनमा रही खररद सम्झौता गररनेछ । 

 खररद सम्झौता गदाय खररद कागजातमा ईलिेलखत र्तयहरू समावेर् गररनेछ । 

 खररद सम्झौता गनुय ऄलघ खररद ऐन बमोलजम तोलकएको ढाँचाको कायय सम्पादन जमानत लिआनेछ । 

सम्झौता गनेिे सम्झौता बमोलजम काम र्रुु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोलजम कामको प्रगलत 

नगरेमा खररद काननु बमोलजम कारबाही गरी सम्झौता ऄन्त्य गरी प्राप्त कायय सम्पादन जमानत जफत 

गररनेछ । 

 सम्झौताको र्तयमा व्यवस्था भए बमोलजम मार पररचािन पेश्की (मोलविाइजेसन एडभान्स) बैंक जमानत 

ऄलग्रम रूपमा लिइ मार लदआनेछ । 

 बैंकजमानतको म्याद लनयन्रणखाता राखी लनयलमत लनगरानी गरी म्याद समाप्त नहुदँ ैनवीकरण गराआनेछ । 

१२.५.४. खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनख र 

सूचना प्रम्वम्ध ऄम्धकृतको हुनेछ । 

१२.५.५. खररद कायामा सूचना प्रम्वम्धको प्रयोग कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतबाि 

हुनेछ । 

१२.६ म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद 

१२.६.१. म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

• लसिबन्दी दरभाईपरबाट खररद गदाय खररद काननुमा तोलकएको प्रलिया परूा गररनेछ ।  

• सोझै खररद सम्बन्धी कायय तोलकए बमोलजमको ऄवस्थामा मार गररनेछ ।  

१२.६.२. म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• खररद काननुको दरभाईपर सम्बन्धी काययलवलध पािना नगररने । 

• दरभाईपरको सचूना तोलकए बमोलजम सावयजलनक नहुने 

• सोझै खररद गदाय खररद ऐन लनयमाविीको अवश्यक प्रलिया पािना नगररने । 

१२.६.३. म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ 

। 
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 म्सलबन्दी दरभाईपरबाि खररद गदाा म्नभन म्नयन्रण प्रम्िया ऄपनाआनेछ 

• खररद ऐन लनयमाविीमा तोलकए बमोलजम २० िाख रुपैंयाको रकमगत सीमालभर रही मार मािसामान, 

लनमायण कायय वा ऄन्य सेवा लसिबन्दी दरभाईपरद्वारा खररद गररनेछ । 

• लसिबन्दी दरभाईपर माग गनुय ऄलघ खररद गने मािसामान, लनमायण कायय वा सेवाको स्पेलसलफकेर्न, 

गणुस्तर, पररमाण, अपलूतयका र्तयहरू र समय तथा अवश्यक कुराहरू खिुाइ दरभाईपर फाराम तयार 

गररनेछ । 

• लसिबन्दी दरभाईपरको अह्वानको सचूना रालरिय वा स्थानीयस्तरको परपलरकामा तोलकएको ऄवलध 

लदइ सचूना प्रकार्न गररनेछ । 

• लनमायण कायय, मािसामान वा परामर्य सेवाको सोझै खररद गन ेकायय सावयजलनक खररद ऐन लनयमाविीमा 

ईलिेलखत रकमगत सीमालभर रही तोलकएको ऄवस्था वा लवर्ेष पररलस्थलतमा मार गररनेछ । 

• सोझै खररद गनुयपदाय मौजदुा सचूीमा रहकेा कलम्तमा तीनबटा अपलूतयकताय वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव 

लिएर मार खररद गररनेछ । 

• सोझै खररद गदाय एक अलथयक वषयमा खररद काननुिे तोकेको रकमभन्दा बढी रकम हुने गरी 

• एईटै व्यलक्त, फमय, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररद गररने छैन । 

• सोझै खररदका िालग अपलूतयकताय वा सेवा प्रदायकको मौजदुा सचूी ऄद्यावलधक गररनेछ । 

१२.६.४. म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनखको हुनेछ । 

१२.६.५. म्सलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतबाि हुनेछ ।  

१२.७ ऄन्य खररद प्रम्िया सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध 

१२.७.१. ऄन्य खररद प्रम्िया सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• ईपभोक्ता सलमलत, गैरसरकारी संस्था र ऄमानतबाट खररद कायय गराईँदा काननुमा तोलकएको ऄवस्थामा 

मार गराईन ुपन े। 

१२.७.२. ऄन्य खररद प्रम्िया सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने 

देम्खन्छ - 

• खररद काननु लवपररत ईपभोक्ता सलमलत वा िाभग्राही समदुायबाट कायय गराईन े। 

• ईपभोक्ता सलमलतिे ठेकेदारबाट काम गराईने । 

• सलमलतमा गैर ईपभोक्ता संिग्न हुने । 

१२.७.३. ऄन्य खररद प्रम्िया सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध व्यवम्स्थत बनाईन देहायका ईपायहरू 

ऄवलभबन गररनेछ । 
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यस खररदमा म्नभन म्नयन्रण प्रम्िया ऄपनाईनेः 

• ईपभोक्ता सलमलत वा िाभग्राही समदुायबाट लनमायण कायय गराईँदा काममा लमतव्यलयता, गणुस्तरीयता वा 

लदगोपना ऄलभवलृद्ध हुने वा पररयोजनािे रोजगारीको सजृना गन े र िाभग्राही समदुायिाइ सहभागी 

गराईने वा सामान्य प्रकृलतको साना र ममयत सम्भारको काम मार खररद ऐन लनयमाविी बमोलजम 

तोलकएको रकमलभर रही गराआनेछ । 

• ईपभोक्ता सलमलतिे पािना गन ेअचारसंलहताको लनमायण र सोको पािनामा कडाआ गररनेछ । 

• सम्पादन गरेको कामको ऄनगुमन र मलूयाङ्कन प्रभावकारी बनाआनेछ । 

• काययरत जनर्लक्तबाट गनय नसलकन े जनचेतनासम्बन्धी ऄलभमखुीकरण, तालिम, सबिीकरण, मिू 

प्रवाहीकरण जस्ता कायय स्पि कारण र औलचत्य खिुाइ गैरसरकारी संस्थाबाट गराआनेछ । 

• सामान्य प्रकृलतको ममयत सम्भार, सानालतना लनयलमत कायय वा सरसफाइ जस्ता कायय ऄमानतबाट गनय एक 

तह मालथको ऄलधकारीको पवूय स्वीकृलत लिआनेछ । 

• ईपरोक्त काम गराईने सम्बन्धी खररद काननुको प्रावधान पािना गररनेछ । 

१२.७.४. ऄन्य खररद प्रम्िया म्नयन्रण कायाम्वम्ध सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी खररद आकाआ प्रमनखको 

हुनेछ ।  

१२.७.५. ऄन्य खररद प्रम्िया सभबन्धी म्नयन्रण कायाम्वम्ध कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतबाि हुनेछ ।  

१२.८ खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रण 

१२.८.१. खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त 

ऄवलभबन गररनेछ । 

• लनमायण कायय र मािसामान तोलकए बमोलजम जाँच गरेर मार स्वीकार गररनेछ ।  

• लबिलवजकको भकु्तानी खररद ऐन, लनयमाविी र सम्झौतामा तोलकएको काययलवलध परूा भएपलछ मार 

लदआनेछ ।  

१२.८.२. खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रणदेहायका जोम्खमहरू रहन 

सक्ने देम्खन्छ - 

• लनमायण कायय र मािसामानको जाँच प्रलिया परूा नगरी स्वीकार गररने 

• खररद सम्बन्धी अवश्यक कागजात तथा प्रलियाहरू परूा नगररन े। 

• प्रलिया परूा नभए तापलन भकु्तानीको लसफाररस लदआने । 

१२.८. ३. खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रण व्यवम्स्थत बनाईन 

देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 
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• अपलूतय गररएका मािसामान सम्झौतामा ईलिेलखत स्पेलसलफकेर्न र गणुस्तर बमोलजमको भए नभएको 

ऄलनवायय रूपमा लनरीक्षण वा परीक्षण गने गराआनेछ । 

• सम्पन्न लनमायण कायय, अपलूतय भएको मािसामान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाय खररद लनयमाविी 

बमोलजमका कुरा समावेर् गरी कायय स्वीकार प्रलतवेदन तयार गन ेगराआनेछ । 

• खररद काययको भकु्तानी गदाय लनम्न लनयन्रण प्रलिया ऄपनाआनेछ: 

• खररद सम्बन्धी लबि/लवजकको भकु्तानी लददंा खररद सम्झौताको ऄधीनमा कायय वा सम्झौता र करारका 

र्तय परूा भएको यकीन गरी मार लसफाररस गररनेछ । 

• रलनङ लबि वा ऄन्य कुनै लबिको भकु्तानी गदाय सम्बलन्धतबाट खररद सम्झौता बमोलजम अवश्यक 

कागजात पेर् गनय िगाआनेछ । 

• पेर् भएको लबि लबजक र कागजात सम्बलन्धत ऄलधकारीिे तोलकएको ऄवलधलभर नै भकु्तानीका िालग 

लसफाररस गररनेछ । 

• लजम्मेवार ऄलधकारीिे प्रलिया परूा भएको सलुनलित गरी भकु्तानी स्वीकृत गने सम्बलन्धत र्ाखािे 

अवश्यक प्रलिया परूा भएको सलुनलित गररनेछ । 

१२.८.४. खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रण प्रमनख म्जभमेवारी   

प्रमनखको हुनेछ।  

१२.८.५. खररद कायाको परीिण तथा भनिानी म्सफाररस सभबन्धी म्नयन्रण कायाको ऄननगमन प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ ।  
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१३. प्रम्तबद्ध खचा तथा भनिानी म्दन बाैँकी म्हसाबको म्नयन्रण 

 

१३.१  प्रम्तबद्ध खचा तथा भनिानी म्दन बाैँकी म्हसाबको म्नयन्रण सभबन्धमा 

१३.१.१  खचा तथा भनिानी म्दन बाैँकी म्हसाबको म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• लवत्तीय स्रोतको बलहयगमन हुने प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको पलहचान गररनेछ । 

• अन्तररक तथा वैदलेर्क ऋण दालयत्वको पलहचान गररनेछ । 

• काननुी व्यवस्था वा लनणयय बेगर अलथयक दालयत्व सजृना गन े र बजेटभन्दा बढी खचय हुने गरी दालयत्व 

श्रजृना गन ेकायय गररने छैन । 

• अगामी वषयको बजेट तयार गदाय सजृना भएका प्रलतबद्ध दालयत्व तथा भकु्तानी लदन बाँकी लहसाबिाइ 

समावेर् गररनेछ । 

• प्रलतबद्ध खचय तथा भकु्तानी बाँकी रकम वालषयक काययिममा समावेर् भएको अधारमा मार भकु्तानी 

लदआनेछ । 

१३.१.२. प्रम्तबद्ध खचा तथा भनिानी म्दन बाैँकी म्हसाबको म्नयन्रण सन्दभामा देहायका जोम्खमहरू 

रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 लवत्तीय स्रोतको बलहयगमन हुने प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको पलहचान नगररने । 

 ऋण दालयत्त्वको पलहचान ईपयकु्त लकलसमिे नगररन े। 

 ऋणको साँवा व्याज भकु्तानीको िेखा नरालखन े। 

 प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको िेखा नरालखने । 

 प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको िेखा तोलकए बमोलजमको ढाँचामा नरालखन े। 

 काननुी व्यवस्था वा लनणयय बेगर अलथयक दालयत्व पन ेलवषयमा लनणयय लिन े। 

 बजेटको सीमाभन्दा बढी खचय गरी ऄकोवषयिाइ दालयत्व श्रजृना गने। 

 प्रलतबद्ध खचय तथा भकु्तानी बाँकी रकम वालषयक बजेट तयार गदाय समावेर् नगररन े। 

 वालषयक बजेट तथा काययिममा समावेर् नभएको प्रलतबद्ध खचय तथा लवगतको काययिम खचय भकु्तानी 

लदन े। 

१३.१.३  प्रम्तबद्ध खचा तथा भनिानी म्दन बाैँकी म्हसाबको म्नयन्रण व्यवम्स्थत बनाईन देहायका 

ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

 अम्थाक कारोबार सञ्चालन सभबन्धमा तोम्कएको रकमभन्दा माम्थका म्नभन बमोम्जमको 

खचाहरू प्रम्तबद्ध खचा दाम्यत्वको रूपमा समावेश गररनेछ । 
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 मािसामान वा सेवा प्राप्त भइ सकेको वा सम्झौता र करार ऄनरुूप भकु्तानी लदन पन ेरकम, 

 खररद सम्झौता र करार गरे बापत प्राप्त हुने मािसामान, लनमायण कायय तथा सेवा बापत लसजयना 

भएको दालयत्व वा प्रलतबद्ध रकम, 

  कुनै सम्झौता बापत प्रत्येक वषय बझुाईन ुपन ेर्लुक, दस्तरु बापतको रकम,  

 खररद सम्झौता वा कायायदरे् बमोलजम लतनुयपने गरी सजृना भएको परुस्कार, क्षलतपलूतय जस्ता रकम । 

अन्तररक तथा वैदेम्शक ऋण सभबन्धी सभझौताहरूको ऄद्यावम्धक रूपमा ऄम्भलेख राम्खनेछ ।  

 अन्तररक तथा वैदलेर्क ऋण सम्झौतामा ईलिेलखत भकु्तानी तालिका बमोलजम लतनुयपने साँवा व्याज 

तथा ऄन्य खचय िगायतको दालयत्व रकमहरूको पलहचान गरी लहसाबको तोलकए बमोलजम िेखा 

रालखनेछ । 

 प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको िेखा ऄलनवायय रूपमा रालखनेछ । 

 प्रलतबद्ध खचय दालयत्वको िेखा तोलकए बमोलजमको ढाँचामा राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 िेखा ऄद्यावलधक रूपमा राखी सोको अधारमा लवत्तीय लववरण तयार गरी प्रमखु प्रर्ासकीय 

ऄलधकृतबाट प्रमालणत गराइ राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

 तोलकए बमोलजमको प्रलतवेदन सम्बलन्धत लनकायिाइ ईपिव्ध गराआनेछ । 

 पदालधकारी र कमयचारीहरूिाइ काननु लनयमद्वारा तोलकएको सलुवधा मार प्रदान गन े । काननुद्वारा 

तोलकएकोभन्दा बढी हुने गरी थप सलुवधा लदन ेवा सालवकको सलुवधा वलृद्ध हुने गरी थप अलथयक 

 दालयत्व ब्यहोदाय ऄलनवायय रूपमा अवश्यक काननु संर्ोधन वा काननु बमोलजम लनणयय गराआनेछ । 

लजम्मेवार ऄलधकारीिे चाि ू अलथयक वषयको स्वीकृत बजेट, काययिमको अधारमा मार खचय गन े र 

बजेटि ेनखाम्ने गरी बढी खचय हुनेगरी अगामी वषयका िालग दालयत्व श्रजृना गररने छैन । 

 लवर्ेष कारण एवं पररलस्थलतवर् बजेटभन्दा बढी खचय भएमा यस्तो कारण खोिी लनणयय गराइ खचयको 

लबि भपायइ बमोलजमको रकम खिुाइ भकु्तानी लदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी सलहत प्रमालणत गरी 

रालखनेछ । 

अगामी अ.ब.को बजेि तथा कायािम तयार पादाा म्नभनाननसारको प्रम्तबद्ध दाम्यत्व र भनिानी म्दन 

बाैँकी रकमहरू समावेश गररनेछ । 

• लनमायण ठेक्का सम्झौता ऄनसुार भकु्तानी लदनपुने गरी दालयत्व सजृना भएका पेश्की, मलूयवलृद्ध रकमहरू, 

• स्थानीय तहिे लदनपुन ेक्षलतपलूतय, मअुब्जाहरू, 

• अन्तररक तथा वाह्य ऋणको साँवा ब्याज बापत लतनुयपने रकमहरू, 

• प्रर्ासलनक तथा कमयचारी खचय बापत भकु्तानी दालयत्व बाँकी रहकेो रकमहरू, कायायियिे ऄन्य 

लनकायिाइ लतनय बाँकी रहकेो रकमहरू, 
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• कर तथा गैर कर, भन्सार, र्लुक बापत लतनुयपने रकमहरू अलद । 

• चाि ू वषयमा सनय अएको प्रलतबद्ध खचय दालयत्व तथा लवगत वषयको भकु्तानी बाँकी रकमहरू दहेाय 

बमोलजम मार भकु्तानी लदनेः 

• चाि ूस्वीकृत वालषयक बजेट तथा काययिममा समावेर् भएको लवगतको काययिम खचयहरू, 

• प्रमालणत दालयत्व लहसाब वा भकु्तानी लदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी म.िे.प.फा.नं.२११ मा 

समावेर् भएको रकमहरू, 

 लवगतको प्रलतबद्ध दालयत्व रकम बापत लतनुयपने थप दस्तरु तथा व्याजको लहसाब गरी भकु्तानी गररनेछ । 

१.  प्रलतबद्ध खचय तथा भकु्तानी लदन बाँकी लहसाबको लनयन्रण सम्बन्धमा प्रमखु लजम्मेवारी प्रमखु 

प्रर्ासकीय ऄलधकृत र अलथयक प्रर्ासन प्रमखुको हुनेछ । 

२.  प्रलतबद्ध खचय तथा भकु्तानी लदन बाँकी लहसाबको लनयन्रण सम्बन्धी काययको ऄनगुमन काययपालिका 

र सरु्ासन सलमलतबाट हुनेछ । 
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१४. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण 

 

१४.१ अकम्स्मक काया तथा म्वपद व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण 

१४.१.१. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त 

ऄवलभबन गररनेछ । 

• अपतकािीन कायय तथा लवपदको व्यवस्थापन गनय अवश्यक संगठननात्मक संरचना तथा कोषको 

व्यवस्था गररनेछ । 

• अपतकािीन कायय तथा लवपद व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय गदाय सङ्घीय तथा प्रदरे्का सम्बद्ध 

लनकायसँग अवश्यक समन्वय कायम गररनेछ । 

• अपतकािीन कायय सञ्चािन केन्द्रिे लवपद व्यवस्थापनको कायय सञ्चािन गनेछ । 

• लवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन पारदर्ी रूपमा गररनेछ । 

• अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िाग ूगररनेछ । 

१४.१.२. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका 

जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• अपतकािीन कायय तथा लवपदको व्यवस्थापन गनय संगठननात्मक संरचनाको व्यवस्था नगररने । 

• अवश्यक कोषको व्यवस्था तथा काययलवलधहरू तयार नगररन े। 

• अवश्यक समन्वय कायम नगररन े। 

• तोलकएको काननु र काययलवलधको पािना नगररने । 

• कोषको अपतकािीन कायय सञ्चािन केन्द्रिे तोलकएको काययलवलधको पािना नगने। 

• अम्दानी खचय दलेखने गरी ऄद्यावलधक रूपमा ऄलभिेख र लहसाब नरालखन े। 

• खाता सञ्चािन गदाय पारदलर्यता कायम नगररन े। 

• अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार नगररन े। 

१४.१.३. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका 

ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

अपतकालीन काया तथा म्वपदको व्यवस्थापन गना म्नभनाननसारको व्यवस्था गनेः 

• स्थानीय लवपद व्यवस्थापन सलमलत, वडास्तरीय लवपद ्व्यवस्थापन सलमलत र अपतकािीन केन्द्र जस्ता 

अवश्यक संरचनाको लवकास तथा लवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा वा एकाआ गठन गरी अवश्यक कमयचारीको 

प्रबन्ध गररनेछ । 
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• अवश्यक स्रोतसाधनको ईपिब्धता सलुनलित गनय प्रचलित काननु बमोलजमको अकलस्मक कोष तथा 

लवपद व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

• कोष रकमिाइ व्यवलस्थत रूपमा पररचािन गनय अवश्यक ऐन, लनयम र काययलवलधहरू तयार गरी िाग ू

गररनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदरे्का सम्बद्ध लनकायहरूसँग अवश्यक सम्पकय  तथा समन्वय कायम गररनेछ । 

• कोष सञ्चािन गन े लनदलेर्का तथा काययलवलधहरू तयार गदाय सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको मागयदर्यन 

ऄनरुूप हुने गरी गररनेछ । 

• सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको सम्वद्ध लनकायहरूसँग समन्वय तथा सम्पकय  कायम राखी लवपद ्

व्यवस्थापन सम्बन्धी काययिम तजुयमा र सञ्चािन गररनेछ। 

• लवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी काययको सचूना तथा तथ्याङ्क अदान प्रदान गररनेछ । 

म्वपद व्यवस्थापन कोष सञ्चालन सभबन्धमा म्नभनाननसार गररनेछ 

• लवपद व्यवस्थापन कोषमा सम्बलन्धत ऐन तथा काययलवलध ऄनसुार बजेटमाफय त स्वीकृत रकम, ऄन्य 

स्थानीय तहबाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा हुने गरी सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त रकम, व्यलक्त वा 

संस्था अलदबाट प्राप्त रकम जम्मा गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा हुने गरी प्राप्त वस्तगुत सहायता तथा सामग्रीहरूको सम्बन्धमा कोष सञ्चािन काययलवलध 

ऄनसुार प्रचलित मलूयमा अम्दानी जनाआनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरू लवपद ् पवूय तयारी, प्रलतकायय तथा पनूयिाभ र पनुस्थायपना 

काययमा पररचािन गररनेछ ।  

• कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरूको अम्दानी खचय दलेखने गरी ऄद्यावलधक रूपमा ऄलभिेख र 

लहसाब रालखनेछ । 

म्वपद व्यवस्थापनको काया गदाा सभबम्न्धत ऐन तथा कायाम्वम्धद्वारा तोम्कएका म्नभन कायाहरू गररनेछ 

• लवपद ्व्यवस्थापन सलमलतको लनदरे्न तथा समन्वयमा कायय गररनेछ । 

• प्रभालवत क्षेरको लवपद ्सम्बन्धी सचूना सङ्किन गररनेछ । 

• लवपद ् व्यवस्थापन सलमलतको समन्वयमा स्थानीय तहमा काययरत सरकारी तथा गैरसरकारी लनकाय, 

नागररक समाज र नीलज क्षेरसँग लवपद ् प्रलतकायय तथा र्ीघ्र पनुिायभका काययिाइ प्रभावकारी बनाईन 

समन्वय र सहकायय गररनेछ । 

• लवपद ् प्रलतकायय तथा पनुिायभका काययिाइ पारदर्ी, लजम्मेवारयकु्त र प्रभावकारी बनाईन तोलकएको 

सचूना व्यवस्थापन सम्बन्धी कायय गररनेछ । 
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• केन्द्रिे प्रयोग गने ऄलभिेख दताय लकताब, िगबकु, सचूना लववरण फाराम, प्रलतवेदनको नमनूा अलद 

रालरिय अपतकािीन कायय सञ्चािन केन्द्र लवपद ् व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चािन लनम्नानसुार 

गररनेछ 

• कोषको बैंक खाता प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत वा लनजिे तोकेको ऄलधकृत र िेखा प्रमखु वा लनजिे 

तोकेको कमयचारीको संयकु्त दस्तखतबाट गररनेछ । 

• वस्तगुत सहायता सामग्रीको लनकासा प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत वा लवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा प्रमखु र 

लजन्सी र्ाखा प्रमखुबाट गराआनेछ । 

• सामग्रीको व्यवलस्थत ऄलभिेख राखी लनकासा गने वस्तकुो मलूयमा खचय जनाइ ऄलभिेख रालखनेछ । 

• तोलकएको रकमभन्दा बढी रकमको भकु्तानी लदन ुपदाय बैंक माफय त गररनेछ । 

• कोषिाइ लिज नहुने व्यवस्था लमिाइ अवती कोषको रूपमा सञ्चािन गररनेछ । तोलकएको रकमभन्दा 

कम मौज्दात भएमा सम्पलूतय गद ैगआनेछ । 

म्वपद् व्यवस्थापन कोषको सञ्चालन म्नभनाननसार गररनेछ 

• कोषको रकम प्रचलित काननुको ऄलधनमा रही खचय गररनेछ । 

• कोषमा जम्मा भएको रकम कायायियको लनयलमत प्रर्ासलनक खचय व्यहोनय, पदालधकारी तथा कमयचारी 

तिब भत्ता तथा भ्रमण खचय, चन्दा ईपहार लदनिाइ ईपयोग गररने छैन । 

• कोषको िेखा तोलकएको ढाँचामा राखी सावयजलनक गररनेछ । 

• कोषको अय व्यय खलुने गरी वालषयक प्रलतवेदन तयार गरी काययपालिका माफय त गाईँ वा नगर सभामा पेर् 

गररनेछ । 

• अपतकािीन योजनािाइ वालषयक योजनाको ऄलभन्न ऄङ्ग बनाआनेछ । 

• अपतकािीन योजना र सेवा सचुारु योजना तयार गरी िाग ूगररनेछ। 

• अवलधक योजना तजुयमा गदाय अपतकािीन योजना समावेर् गरी वालषयकयोजना माफय त कायायन्वयनमा 

लयाआनेछ । 

• योजना तयारी र कायायन्वयनमा ऄन्य स्थानीय तह, प्रदरे् तथा सङ्घीय सरकारका लनकायसँग अवश्यक 

सहकायय र समन्वय गररनेछ । 

• लवपदका समयमा ऄत्यावश्यक सेवा सचुारु गनय अवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायय सञ्चािन गररनेछ । 

१४.१.४. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण सभबन्धमा प्रमनख म्जभमेवारी 

प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र अम्थाक प्रशासन प्रमनखको हुनेछ । 

१४.१.५. अकम्स्मक काया तथा म्वपद् व्यवस्थापन कायामा खचा म्नयन्रण सभबन्धमा सभबन्धी कायाको 

ऄननगमन कायापाम्लका र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१४.२ म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 



63 
 

१४.२.१. म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ । 

 लवपद व्यवस्थापनका िालग सरुक्षा लनकाय तथा सरोकारवािासँग समन्वय गररनेछ । 

 लवपद व्यवस्थापन काययमा प्रयोग हुने वारुणयन्र, एम्विेुन्स िगायतका साधनको ईलचत व्यवस्थापन 

गररनेछ । 

• वारुणयन्र, एम्बिेुन्स जस्ता साधनहरूको सञ्चािनमा ऄन्य स्थानीय तहसँग िागत साझेदारी गररनेछ । 

१४.२.२. म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन 

सक्ने देम्खन्छ - 

• लवपद व्यवस्थापनमा सरुक्षा लनकाय तथा ऄन्य लनकायसँग अवश्यक समन्वय नगररन े। 

• खोज ईद्धार काययमा समन्वय नहुने । 

• वारुणयन्र, एम्बिेुन्स तयारी ऄवस्थामा नरहने । 

• अवश्यक साधन ईपकरणहरू समन्वयात्मक ढङ्गबाट प्रयोग नगररन े। 

• एक्िैिे प्रबन्ध गदाय िागत बढी भइ सम्भाव्य नहुने । 

• एम्बिेुन्स जस्ता साधनको दरुूपयोग हुने । 

१४.२.३. म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सभबन्धमा देहायका ईपायहरू 

ऄवलभबन  

गररनेछ । 

• बाढी, पलहरो, अगजनी, भकूम्प, ऄलतवलृि, रोग, महामारी जस्ता लवपदक्ो खोज, ईद्धार र राहत लवतरण 

काययमा अवश्यक स्रोत साधन जटुाईनका िालग स्थानीय रूपमा ईपिब्ध हुन सक्न ेसङ्घीय तथा प्रदरे् 

सरकार मातहतका सरुक्षा लनकायहरूसँग सम्बन्ध स्थालपत गररनेछ । 

• खोज तथा ईद्धार काययमा सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकार मातहतका ईपिब्ध सरुक्षा लनकायहरूसँग अवश्यक 

सहयोग माग गरी तत्काि खोज ईद्धार कायय समन्वयात्मक ढङ्गबाट ऄलघ बढाआनेछ । 

• खोज तथा ईद्धार र राहत लवतरण काययमा अफू मातहतको नगर प्रहरी तथा तथा स्थानीय सङ्घ संस्था, समदूाय, 

नागररक समाज समेतको सहयोग लिइ समन्वयात्मक ढङ्गबाट पररचािन गररनेछ । 

• लवपद ्व्यवस्थापनमा ईपयोग भएको मानवीय, लजन्सी र नगदी स्रोत साधनको ईलचत ऄलभिेख रालखनेछ । 

• लवपद ् व्यवस्थापन सलमलतिे लवपद ् व्यवस्थापन सम्बन्धी काययको प्रगलत लववरण सङ्घीय तथा प्रदरे् 

लनकायमा पठाआनेछ । 

• लवपद व्यवस्थापनमा प्रयोग हुने वारुणयन्र, एम्बिेुन्सको अवश्यक ममयत सम्भार गरी तयारी ऄवस्थामा 

रालखनेछ । 
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• लवपद ्काययमा सङ्घीय र प्रदरे् सरकार मातहतका लनकाय र स्थानीय संघ संस्था र लनजीक्षेरबाट स्थानीय 

रूपमा ईपिब्ध हुन सक्ने वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र ईपकरण तथा ईद्धार सामग्री ईपकरणहरूबारे अवश्यक 

जानकारी रालखनेछ । 

• सबैसँग अवश्यक समन्वय कायम गरी लवपद ्व्यवस्थापन काययमा वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र ईपकरण तथा 

ईद्धार सामग्री तथा ईपकरणहरू समलुचत ईपयोग गन ेगराईने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र यन्र ईपकरण प्रयोगको ऄलभिेख राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

वारुणयन्र, एभबनलेन्स जस्ता साधनहरू सञ्चालन तथा व्यवस्थापन म्नभनाननसार गररनेछ 

• यन्र ईपकरण प्रालप्तमा िागत साझेदारीका िालग ऄन्य स्थानीय तहसँग समन्वय गररनेछ । 

• साधन सञ्चािनमा िागत साझेदारीको काययलवलध बनाइ कायय सञ्चािन गररनेछ । ईपयोग सम्बन्धी 

अवश्यक रणनीलत बनाइ िाग ूगररनेछ। 

१४.२.४. म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृत र म्वपद् व्यवस्थापन सम्मम्तको हुनेछ । 

१४.२.५. म्नकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सभबन्धी कायाको ऄननगमन 

कायापाम्लका र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ ।  
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१५. सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी म्नयन्रण 

 

१५.१ सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी म्नयन्रण 

१५.१.१. सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• सहायता वा हस्तान्तरण भइ प्राप्त हुने सबै लजन्सी सामानहरू अम्दानी बाँलधनेछ । 

• कायायियमा प्राप्त सबै प्रकारको लजन्सी मािसामान जाँच एवं दालखिा गरी िगत ऄद्यावलधक गररनेछ । 

• लजन्सी सामानको मलूय खिुाआनेछ । 

• लजन्सी सामानको स्रेस्ता काननुद्धारा तोलकएको ढाँचामा रालख्रनेछ । 

१५.१.२. सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी म्नयन्रणमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने 

देम्खन्छ - 

• सामानको स्पेलर्लफकेर्न र ऄवस्था नजाँलचन े

• सामानको लजन्सी दालखिा नगररने । प्राप्त सामान अम्दानी नबाँलधने । 

• लजन्सी दालखिा प्रलतवेदन तयार नगररन े

• सहायतािाइ अलथयक लववरणमा समावेर् नगररन े। 

• लजन्सी सामानको मलूय कायम नगररन ेतथा नखिुाआने । 

• लजन्सी सामानको खेस्ता रालखए तापलन तोलकएको ढाँचामा नरालखन े

१५.१.३ सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी म्नयन्रण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ । 

• खररद गरेको, वस्तगुत सहायता वा हस्तान्तरण भइ प्राप्त भएको लजन्सी सामानिाइ सात लदनलभर लजन्सी 

दालखिा गररनेछ । 

• प्राप्त सामान दालखिा गदाय सामानको स्पेलर्लफकेर्न र ऄवस्था प्रालवलधकबाट जाँच गनुय पने भए जँचाईने 

र सामानमा कुनै कैलफयत भए सो समेत जनाईन िगाआनेछ । सामान जाँच गनय कायायियमा प्रालवलधक 

कमयचारी नभएमा ऄन्य कायायियसँग सहयोग लिइ प्रमालणत गराइ लजन्सी दालखिा गनय पठाआनेछ । 

• लजन्सी मािसामानको दालखिा वा िगत खडा गदाय पररमाण तथा परि मलूयको साथै सामानको 

स्पेलर्लफकेर्न, ईत्पादक कम्पनी तथा मिुकु, साआज तथा क्षमता, ऄनमुालनत अय.ु प्रालप्तको स्रोत, राजश्व 

छुट अलदको लववरण खिुाइ सामानको पलहचानका िालग कोलडंग सरुक्षा समेतको व्यवस्था गररनेछ । 

• लजन्सी र्ाखाबाट मािासामानहरू लनधायररत ढाँचा र समयमा दालखिा गरी दालखिा प्रलतवेदन तयार 

गररनेछ । 
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• वैदलेर्क सहायताबाट लजन्सी मािसामान वा वस्तगुत सहायता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित काननु बमोलजम मलूय, लववरण 

र भन्सार छुट भए नभएको ब्यहोरा खिुाइ ७ लदनलभर अम्दानी बाँलधनेछ । 

• अम्दानी बाँलधएको सबै वस्तगुत सहायता काननु बमोलजम अलथयक लववरणमा समावेर् गरी िेखा 

परीक्षण गराआनेछ । 

• बजेटमा समावेर् नभइ लवरे्ष पररलस्थलतमा प्राप्त वस्तगुत वा ऄन्य प्रकारको सहायताको ऄलभिेख राखी 

छुटै्ट लववरण बनाइ िेखा परीक्षण समक्ष पेर् गररनेछ । 

• खररद वा ऄन्य लकलसमिे प्राप्त खचय भएर नजान े सम्पलत्तको िगत खररद मलूय वा सम्पलत्त प्रालप्तको 

लववरणमा ईलिेलखत मलूयको अधारमा रालखनेछ । 

 कायायियमा मौजदु रहकेो तर कारणवर् मलूय खलुन नसकेको परुानो मािसामानको हकमा प्रचलित 

काननुमा तोकेको प्रलिया ऄपनाइ प्रचलित बजार मलूय समेत लवचार गरी मलूय कायम गररनेछ । 

 वैदलेर्क सहायता ऄन्तगयत प्राप्त वा हस्तान्तरण भएको सामानको लववरण, प्रचलित काननु र िेखामान र 

िेखा लनदलेर्का बमोलजम कूि मलूय, प्रलत इकाआ मलूय र प्राप्त लमलत र भन्सार छुटको ब्यहोरा खिुाइ 

सामानको िगत रालखनेछ । 

 खररद वा सहायता ऄन्तगयत प्राप्त सामान वा वस्तकुो मलूय कायम गदाय प्रचलित सावयजलनक क्षेर 

िेखामान तथा िेखा लनदलेर्का बमोलजम सामान र वस्त ुप्राप्त गदाय दातािे खिुाएको मलूय, सोका िालग 

लतरेको भन्सार तथा कर रकम, ढुवानी तथा बीमा खचय िगायतको कुि खचय जोडी िगत कायम गररनेछ । 

 लजन्सीको स्रेस्ता म.िे.प.को कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा र िेखा लनदलेर्कामा ईलिेख भए बमोलजम एक 

वषयलभर खचय भएर जान े (म.िे.प. फा.नं.४०७) र खचय भएरनजाने वा खप्ने (म.िे.प.फा.नं.४०८) 

लजन्सीखातामा ऄिगऄिग छुट्याइ रालखनेछ । 

 लजन्सी सामानको िेखा राख्ने प्रयोजनका िालग माग फाराम (म.िे.प. फा.नं.४०१), खररद अदरे् 

(म.िे.प.फा.नं.४०२), दालखिा प्रलतवेदन (म.िे.प.फा.नं.४०३), खचय तथा लनकासा फाराम 

(म.िे.प.फा.नं.४०४), हस्तान्तरण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४०६), लबन काडय (म. िे.प.फा.नं.४०९), 

लजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११), ममयत सम्भारको ऄलभिेख खाता (म.िे. प.फा.नं.४१५), 

लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण (म.िे.प.फा. नं.४१३) िगायत म.िे.प. कायायियबाट स्वीकृत भएका 

ऄन्य फारमहरू कारोबारको अवश्यकतानसुार प्रयोगमा लयाआनेछ । 

 लजन्सी श्रेस्ता राख्दा स्वीकृत िेखा लनदलेर्का समेतको पािना गररनेछ । 

 लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण (म.िे.प.फा.नं. ४१३) वालषयक रूपमा तयार गरी प्रमालणत गराइ 

रालखनेछ । 

 लजन्सी स्रेस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवेयरको प्रयोग गररनेछ । 

१५.१.४. सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

भण्डार शाखाको हुनेछ । 
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१५.१.५. सभपम्त्त तथा म्जन्सी व्यवस्थापन सभबन्धी कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

 

१५.२ म्जन्सी सामानको म्जभमेवारी 

१५.२.१. म्जन्सी सामानको म्जभमेवारी सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 लजन्सी सम्पलत्त र मािसामानको लजम्मा एवं संरक्षण र सम्भार गने ईत्तरदालयत्व वहन गररनेछ । 

लजन्सी सामानको लजम्मेवारी सम्बन्धमा दहेायका जोलखमहरू रहन सक्ने दलेखन्छ - 

 लजन्सी सम्पलत्त र मािसामानको लजम्मा एवं संरक्षण र सम्भारको लजम्मेवारी नतोलकने । 

 तोलकएको कमयचारीबाट लजम्मेवारी वहन नगररन े। 

१५.२.२. म्जन्सी सामानको म्जभमेवारी सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

 कायायियमा प्राप्त हुन अएको सम्पणूय लजन्सी संरक्षणको प्रबन्ध लमिाईन ु लजम्मेवार ऄलधकृतको कतयव्य 

हुनेछ । कायायिय प्रमखुिे अफ्नो रेखदखेमा कायायियको लजन्सी मािसामान र तत ्सम्बन्धी स्रेस्ता राख्ने 

र िगत तयार गरी मािसामान लजम्मा लिने लजम्मेवारी सञ्चय वा भण्डार ऄलधकृतद्वारा गराईनेछ । 

 लजन्सीको लजम्मा लिन ेपद ररक्त भएको ऄवस्थामा कायायिय प्रमखुिे लजम्मवेारी लिन ेकमयचारी तोक्नेछ । 

• कमयचारीहरूको काययकक्षमा रहकेा सामानको पलञ्जका तयार गरी प्रयोगकताय र लजन्सी र्ाखा प्रमखुको 

संयकु्त दस्तखत गराइ प्रत्येक काययकक्षमा राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

१५.२.४.  म्जन्सी सामानको प्रमनख म्जभमेवारी भण्डार शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१५.२.५  म्जन्सी सामानको म्जभमेवारी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत हुनेछ । 

१५.३ म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन 

१५.३.१.  म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धमा देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 प्रत्येक वषय लजन्सी सामानको लनरीक्षण वा भौलतक परीक्षण गराइ लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार गररनेछ 

। 

 बालषयक लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन ईपर अवश्यक कारबाही गररनेछ । 

 लजन्सी सामानको लमनाहा वा हस्तान्तरण गदाय तोलकएको काननुी प्रलिया पािना गररनेछ । 

 लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण तयार गररनेछ । 

१५.३.२  म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• लजन्सी मािसामानको लनरीक्षण वालषयक रूपमा नगराआने । 

• लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन तयार नगररन े। 

•  लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन बमोलजम मािसामानको ममयत सम्भार नगररन े। 

• प्रयोगमा अईन नसक्ने मािमामान लििाम लबिी वा हस्तान्तरण अलद नगररन े। 
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• लजन्सी सामान हस्तान्तरण गदाय वा हानी नोक्सानी भएका सामान लमनाहा गदाय काननुिे तोकेको 

काययलवलध परूा नगररन े। 

• लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण तयार नगररन े। 

• सबै लजन्सी सामानहरू वालषयक लववरणमा समावेर् नगररन े

१५.३.३. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे कायायियमा रहकेा लजन्सी मािसामानको लस्थलतबारे यकीन गनय प्रत्येकवषय 

कलम्तमा एकपटक अफँै वा ऄन्य कमयचारी र प्रालवलधकद्वारा लनरीक्षण र भौलतक परीक्षण गराईनेछ । 

• अलथयक कायायलवलध तथा लवत्तीय ईत्तरदालयत्व लनयमाविी बमोलजम मािसामानको लवगतको मौज्दात, 

चाि ूअ.ब. को खररद, हस्तान्तरण तथा वस्तगुत सहायता माफय त प्राप्त एवं लििाम, लमन्हा, हस्तान्तरण 

भइ खचय भएको र मौज्दात बाँकी मािसामानको पररमाण, मलूय तथा ऄवस्था खिुाइ तोके बमोलजम 

लजन्सी लनरीक्षण फाराम (म.िे.प.फा.नं.४११) र सोको प्रलतवेदन तयार गररनेछ । 

• लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन प्राप्त भएपलछ अम्दानी बाँध्न छुट भएको कुनै मािसामान भेलटएमा मलूय र 

लववरण खिुाइ अम्दानी बाँध्न िगाआनेछ । 

म्जन्सी म्नरीिण प्रम्तवेदनईपर म्नभनाननसार कारबाही गररनेछ 

• ममयत सम्भार गराईन ुपन ेभनी ईलिेख भएको सामानको सन्दभयमा प्रचलित काननु बमोलजम ममयत गराइ 

संरक्षण गररनेछ । 

• टुटफुट तथा बेकम्मा भइ पनुः प्रयोग गनय नसलकन,े ममयत गनय पाटयपजुाय नपाआन े र ममयतमा बढी खचय हुने 

सामानको सम्बन्धमा जाँचबझु गरी लििाम लविी गररनेछ । 

• अवश्यकताभन्दा बढी सामान खररद भइ वा ऄन्य कारणिे सामान ईपयोग हुन नसक्न े र ऄरु 

कायायियका िालग ईपयोग हुन सक्न ेसामान तथा ईपकरण ऄन्य लनकायिाइ हस्तान्तरण गररनेछ । 

• लजन्सी प्रलतवेदन ऄनसुार कुनै व्यलक्त वा कमयचारीिे लजन्सी सामान लहनालमना वा हानीनोक्सानी गरेको 

दलेखएमा यस्तो कायय गनेिाइ प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे प्रचलित काननु बमोलजम कारबाही गन ेवा 

कारबाहीको लसफाररस गनेछ । 

म्जन्सी सामानको संरिण गना कानननद्धारा तोम्कएको म्नभन कारबाही गनेः 

• लििाम गन ेठहर भएको मािसामानको हकमा परि मलूयको अधारमा प्रचलित ऐन लनयम बमोलजमको 

काययलवलध ऄपनाइ र तोकेको समयलभर लििाम लबिी गररनेछ । 

• लस्थर सम्पलत्तको लििाम लविी वा भवन, जग्गा जस्ता सम्पलत्तको हक हस्तान्तरण गदाय ऄलधकार प्राप्त 

लनकाय वा ऄलधकारीको लनणयय बेगर गररने छैन । 

• सामानको हस्तान्तरण गदाय ऄलधकारप्राप्त ऄलधकारीबाट अवश्यक लनणयय गराइ र प्रलिया परु् याइ गररनेछ 

। 
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• काब ूबालहरको पररलस्थलतिे वा सखु्खा जती वा लखआएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको वा लििाम बढाबढ 

हुदँा नईठेको सामान र सफ्टवेयर अलद प्रालवलधक प्रलतवेदनको अधारमा लमनाहाको कारबाही गनय 

सलकनेछ। 

म्जन्सी मौज्दातको वाम्षाक म्ववरण म्नभनाननसार तयार गररनेछ 

• लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण तयार गदाय कुि मौज्दात बाँकी रहकेो सामानको नाम, सामानको 

वगीकरण, एकाइ, पररमाण, दर र जम्मा मलूय िगायतका लववरण खिुाआनेछ। 

• मौज्दात बाँकी सामान मध्य े साबतु, ममयत सम्भार गनुयपने, लििाम गनुयपने सामानको भौलतक ऄवस्था 

समेत खिुाआनेछ । 

•  स्वीकृत सफ्टवेयर प्रणािी समेतको प्रयोग गरी तोलकएको लववरण खिुाइ लववरण तयार गररनेछ । 

१५.३.४. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

भण्डार शाखाको हुनेछ । 

१५.३.५ म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१५.४ म्जन्सी सामान बरबनझारथ गने 

१५.४.१. म्जन्सी सामान बरबनझारथ गने सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• मािसामान कायायिय प्रयोजनका िालग लजम्मामा लिंदा बरबझुारथ गने व्यवस्था गराआनेछ। 

• लजन्सी सामानको दरुूपयोग वा मस्यौट भएको भनी िेखा परीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा ईपर कारबाही 

गररनेछ । 

१५.४.२. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• सामान बरबझुारथ नगररन े। 

• बरबझुारथ नगरेकोमा काननु बमोलजम कारबाही गरी ऄसिु नगररन े। 

• िेखा परीक्षणबाट औलयाएको ब्यहोरा ईपर कारबाही नगररन े। 

३. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• कुनै पदालधकारी वा कमयचारीिे कामको लसिलसिामा सामान व्यलक्तगत रूपमा वझु्दा प्रयोजन खिुाइ 

अवश्यक स्वीकृलतको अधारमा मार लदआनेछ । 

• सामान बझु्ने र लफताय लिने सम्बन्धमा म.िे.प.फा.नं. २११ समेत प्रयोगमा लयाआनेछ । 

• पदालधकारी वा कमयचारीिे कायायिय छोड्दा वा िामो समय लवदामा रहदँा अफ्नो लजम्मामा रहकेो 

सरकारी सामान वा कागजात बरबझुारथ गने गराईन ेव्यवस्था गररनेछ । 

• बरबझुारथ नगने व्यलक्त ईपर तिबभत्ता, लनवतृ्तभरण वा ईपदान रोक्का राख्ने िगायतका कारबाही गरी 

सामान लफताय गराईन ेअवश्यक कायय गररनेछ । 
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• समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट लजन्सी वा धनमाि नोक्सानी भएमा िापरवाही गनेबाट नोक्सानी 

रकम र लबगो रकम प्रचलित काननु बमोलजम सम्बलन्धत व्यलक्तबाट ऄसिु गररनेछ । 

• िेखा परीक्षण वा लनरीक्षण वा जाँचवझु हुदँा सामान मस्यौट वा दरुूपयोग भएको दलेखन अएमा प्रमखु 

प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे मस्यौट वा दरुूपयोग गने ईपर प्रचलित काननु बमोलजम कारबाही गनेछ । 

• कारबाही गनय नलमलन े पदालधकारीको हकमा काननु बमोलजम ऄलधकार प्राप्त पदालधकारी वा लनकाय 

समक्ष पेर् गने वा कारबाही चिाईन िेखी पठाईनेछ । 

• लजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.िे.प. कायायियबाट कारबाहीका िालग िेखी अएकोमा 

सम्बलन्धत ऄलधकारीिे कारबाही नगरे लजम्मेबार ऄलधकारीिाइ लनयम बमोलजम कारबाही हुन सक्नेछ । 

१५.४.४. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

भण्डार शाखाको हुनेछ । 

१५.४.५. म्जन्सी म्नरीिण तथा प्रम्तवेदन कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१५.५ सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण 

१५.५.१. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• गाईँपालिकाको नाममा रहकेो भवन, जग्गा, सम्पदा अलदको िगत खडा गरी स्वालमत्व प्रालप्त गररनेछ । 

• लस्थर सम्पलत्तको िगत राख्दा मलूय तथा लववरण समेत खिुाइ रालख्रनेछ । 

१५.५.२. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• कायायियिे अफ्नो घर जग्गाको िगत ऄद्यावलधक नराख्ने एवं िगतमा रहकेा घर जग्गाको स्वालमत्व 

प्राप्त नगने। 

• लस्थर सम्पलत्तको बीमा गररएकोमा ऄलभिेख नरालखन ेर सम्पलत्तको िगतमा तोलकएको लववरण र मलूय 

नखिुाईने । 

१५.५.३. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• अफ्नो स्वालमत्वमा रहकेो घर जग्गाको िगत ऄद्यावलधक गरी घरजग्गाको िगत लकताव (म.िे.प.फा.नं. 

४१७) को ढाँचामा रालखनेछ । 

• घरजग्गाको जग्गाधनी पजूाय, घरको नाप नक्सा, लनमायण सम्पन्न प्रलतवेदन िगायतको लववरण खिुाइ 

तोलकए बमोलजम िगत तथा सम्बलन्धत कागजात सरुलक्षत रूपमा रालखनेछ ।  

• ईपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पजूाय ऄन्य लनकायको नाममा दताय भएको वा बेदताय रहकेो 

भए अफ्नो नाममा लयाईन प्रचलित काननु बमोलजम कारबाही ऄलघ बढाआनेछ । 

• एक वषयभन्दा बढी खप्न े सामान तथा लििाम गदाय मलूय अईने मेलर्न, ईपकरण, सवारी साधन 

िगायतको सम्पलत्तका िालग लस्थर सम्पलत्त मलूयाङ्कन फाराम (म.िे.प.फा.नं.४१८) मा सम्पलत्तको 

िागत मलूय, ह्रास खचय र ममयत सम्भार खचय अलद खिुाइ िगत रालख्रनेछ । 
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• सम्पलत्तको बीमा गरेको भए बीमा रकम, बीमा गन ेकम्पनी, समावेर् दालयत्व, बीमा ऄवलध, नवीकरण 

खचय, बीमा गनय स्वीकृत लदने पदालधकारी अलद लववरण खिुाइ ऄलभिेख रालखनेछ । 

• नेपाि सावयजलनक क्षेर िेखामानिे सम्पलत्तहरूको लववरण ऐलतहालसक वा मलूयाङ्लकत िागतमा राखी 

ऄलतररक्त खिुासा गनय प्रोत्साहन गरेकोिे सो ऄनरुूप थप लववरण राख्न सलकनेछ । 

• सम्पलत्तको ईपयोग, हस्तान्तरण, लबिी वा ऄपिेखन लनःसगय खिुाइ ऄलभिेख ऄद्यावलधक रालखनेछ । 

१५.५.४. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

भण्डार शाखाको हुनेछ । 

१५.५.५. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१५.६ म्जन्सी सामान तथा सभपम्त्तको संरिण 

१५.६.१.  म्जन्सी सामान तथा सभपम्त्तको संरिण सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• लजन्सी सामान र सम्पलत्तको अवश्यक सरुक्षा व्यवस्था गरी ऄनलधकृत व्यलक्तगत प्रयोग र हानी नोक्सानी 

हुनबाट रोकी संरक्षणको ईलचत व्यवस्था गररनेछ । 

• स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन बमोलजम सावयजलनक सम्पलत्तको सरुक्षा तथा संरक्षण गररनेछ । 

१५.६.२. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• सम्पलत्तको संरक्षण नहुदँा लहनालमना हुने ।  

• सरकारी बाहके ऄन्य काममा प्रयोग हुने । 

• हानी नोक्सानी भए तापलन क्षलत रकम ऄसिु नगररन े। 

• सावयजलनक सम्पलत्तको सरुक्षा तथा संरक्षणको प्रबन्ध नगररने । 

१५.६.३. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• कायायियको घरजग्गा, मेलर्न ईपकरण, फलनयचर िगायतका सबै लजन्सी तथा सम्पलत्तको हानी नोक्सानी 

तथा दरुूपयोग हुनबाट रोक्न अवश्यक भौलतक सरुक्षा र संरक्षणको व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• लजन्सी सामान तथा सम्पलत्त सरुलक्षत रूपमा राख्न ईपयकु्त भण्डारणको व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• अफ्नो भवन तथा जग्गाको क्षेरको साँध लसमाना ऄन्य व्यलक्त र समहूबाट ऄनलधकृत प्रयोग वा कब्जा र 

ऄलतिमण हुनबाट जोगाईन सीमा पखायि, तारबार अलदको व्यवस्था गरी सीमाकडून गन ेर सरुक्षा प्रबन्ध 

गररनेछ । 

• परुाना भत्केका भवन, सीमा पखायि, तारवार अलदको ममयत सम्भार गरी ईलचत संरक्षणको व्यवस्था 

गररनेछ । 

• कुनै व्यलक्तिे स्वीकृलत लबना सम्पलत्त ऄनलधकृत प्रयोग गरेमा वा कब्जा वा ऄलतिमण गरेमा सामान 

लफताय लिन वा अफ्नो लनयन्रणमा लिन अवश्यक कारबाही गररनेछ । 
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• लजन्सी सामान वा सम्पलत्तको क्षलत र नोक्सानी हुन गएमा प्रचलित काननु बमोलजम ऄसिुीको कारबाही 

गररनेछ । 

अफ्नो िेरमा रहेको म्नभन सभपम्त्त रहेको स्थान, िेरफल, लागत, प्राम्प्तको स्रोत, ममात सभभार वा 

म्जणोद्वार लगायतका अवश्यक म्वस्तृत म्ववरण खनलाइ ऄद्यावम्धक ऄम्भलेख राम्खनेछ 

(क)  सरकारी, सामदुालयक तथा सावयजलनक सम्पलत्त, 

(ख)  अफ्नो कोषबाट बनेको वा खररद गरेको वा नेपाि सरकार वा प्रदरे् सरकार वा कुनै संस्था वा 

व्यलक्तबाट प्राप्त भएको सम्पलत्त,  

(ग)  ढि, नािा, पिु पोखरी, धालमयकस्थि, पाटी पौवा, धारा, आनार, गौचर, सडक, बाटो, जस्ता सम्पलत्त, 

(घ)  अफ्नो स्वालमत्वमा रहकेो भवन जग्गा, पाकय , ईद्यान, चौतारो, बगैचा, वसपाकय  जस्ता संरचना. 

(ङ)  रालरिय लनकुञ्ज, वन्यजन्त,ु अरक्ष, सीमसार क्षेर, ऄन्य बन। 

(च )  प्राकृलतक सम्पदा 

• सम्पलत्तको रेखदखे तथा सरुक्षाको प्रबन्ध गरी अवश्यक ममयत सम्भार तथा संरक्षणको व्यवस्था गररनेछ । 

• सम्पलत्तको संरक्षण वा ममयत गनय िालग प्रत्येक वषय गरेको लनमायण कायय र खचयको लववरण ऄद्यावलधक 

रूपमा रालखनेछ । 

• अफ्नो नाईँमा रहकेो ऄचि सम्पलत्त नेपाि सरकारको स्वीकृलत नलिइ बेचलबखन गनय वा हस्तान्तरण 

गररने छैन । 

१५.६.४. म्जन्सी सामान तथा सभपम्त्तको संरिणको प्रमनख म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

भण्डार शाखाको हुनेछ । 

१५.६.५ म्जन्सी सामान तथा सभपम्त्तको संरिण कायाको ऄननगमन सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 
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१६. धरौिी कारोबार तथा कोष सञ्चालनको म्ववरण 

१६.१ धरौिी कारोबार 

१६.१.१. धरौिी कारोबार सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• धरौटीको खाता खोिी सञ्चािन गन ेकायय काननु बमोलजम मार गररनेछ । 

• काननु बमोलजम धरौटीको िेखा राख्ने तथा िेखा परीक्षण गराईने लजम्मेवारी वहन गररनेछ । 

• धरौटी रकम अम्दानी बाँध्ने तथा िेखा राख्ने कायय गदाय तोलकए बमोलजमको काययलवलधहरू पािना 

गररनेछ । 

• धरौटी कारोबारको खचय िेख्ने कायय तोलकए बमोलजम गनुय गररनेछ । 

• धरौटी रकम तोलकएको ऄवस्थामा जफत र राजस्वमा दालखिा गररनेछ । 

• धरौटी लहसाब लभडान तथा लमिान लनयलमत रूपमा गररनेछ । 

१६.१.२. धरौिी कारोबार सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• धरौटी खाता सरकारी कारोबार गनय तोलकएको बैंकमा नखोलिने । 

• धरौटी खाताको सञ्चािन तोलकएको व्यलक्तबाट नगररन े। 

• काननु बमोलजम धरौटी प्राप्त नगररन े। 

• धरौटीको िेखा राख्ने तथा िेखा परीक्षण गराईने लजम्मेवारीको पािना नगररन े। 

• धरौटी रकम तोलकए बमोलजम अम्दानी नबाँलधने तथा खातामा नचढाआने । 

• धरौटी रकम कायायियिे ऄन्य प्रयोजनको लनलमत्त खचय गने । 

• जफत गनुयपने धरौटी रकम जफत नगरीन े। 

• जफत गररएको धरौटी रकम राजस्वमा दालखिा नगने । 

• धरौटी खाताको लहसाब लभडान नगररन े। 

• धरौटीको मास्केवारी तथा लवत्तीय लववरण तयार नगररने वा समयमा तयार नगररन ेलहसाब लमिान लववरण 

तयार नगररन े। 

१६.१.३. सभपम्त्त तथा घरजग्गाको संरिण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ । 

• प्राप्त गरेको नगदी धरौटी रकम वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गनय को.िे.लन.का.को स्वीकृलतमा 

लजलिाको सरकारी कारोबार गनय तोलकएको बैंकमा ख्र-३ समहूको खाता खोलिनेछ । 

• धरौटीको बैंक खाता सञ्चाि प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत वा लनजिे तोकेको ऄलधकृत र िेखाको 

कमयचारीको संयकु्त दस्तखतबाट गररनेछ । 
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• प्राप्त गरेको नगद बाहकेको ऄन्य प्रकारको धरौटी वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजात वा ऄन्य वस्त ु

सरुलक्षत रूपमा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

प्रचम्लत काननन बमोम्जम देहायको धरौिी रकम मार प्राप्त गररनन पदाछ 

• स्थानीय तहिाइ बझुाईन ुपने कर, दस्तरु अलद रकम बझु्न वा राजस्व बझुाईन ुपन ेरकम लकटान नभएको 

ऄवस्थामा ऄलग्रम बलुझलिने रकम, 

• खररद सम्बन्धी बोिपर वा लििाममा भाग लिन वा सम्झौता गनय तोलकएको धरौटी रकम, 

• ठेक्का रकम भकु्तानी गदाय लनयमानसुार कट्टी गनुयपने रकम, 

• कुनै काम गनय ऄलग्रम धरौटी रकम राख्नपुने र्तय तोलकए बमोलजमको रकम, 

• धरौटी रकम प्राप्त गदाय धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेवाग्राही, लनमायण व्यवसायी वा अपलूतय 

िगायतको लववरण खिुाईने व्यवस्था गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे धरौटीको िेखा राख्ने र िेखा परीक्षण गराईन ेईत्तरदालयत्व वहन गनेछ । 

• अलथयक प्रर्ासन र्ाखा प्रमखुिे धरौटी िेखा तोलकएको ढाँचामा राख्ने र राख्न िगाईने लजम्मेवारी वहन 

गनेछ। 

• धरौटी कारोबारको अन्तररक र ऄलन्तम िेखा परीक्षण ऄलनवायय रूपमा गराआनेछ । 

• व्यलक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमेन्टको अधारमा गोश्वारा 

भौचर तयार गरी अम्दानी बाँलधनेछ । 

• धरौटी कारोबारको िेखा राख्दा प्रचलित िेखा प्रणािी ऄनसुार तोलकएको म.िे.प.फाराम प्रयोग गरी 

गोश्वारा धरौटी खाता र व्यलक्तगत धरौटी खाता िगायतका अवश्यक खाताहरू रालखनेछ । 

• धरौटी खचयको गोश्वारा भौचर बनाइ धरौटीको बैंक नगदी लकताव राख्ने। धरौटी खाता लिज नहुने 

खाताको रूपमा सञ्चािन गररनेछ । 

• अलथयक वषयको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो धरौटी रकम ऄको अलथयक वषयमा लजम्मेवारी साररनेछ । 

धरौिी रकम खचा वा म्फताा म्ददंा म्नभन कायाम्वम्ध ऄपनाआनेछ 

• सम्बलन्धतिे बझुाएको धरौटी रकम (राजस्व दालखिा नहुने वा जफत वा कट्टा नहुने भएमा) कायय सम्पन्न 

भएपलछ वा धरौटी लफताय पाईने म्याद लभर तोकेको प्रलिया परु्  याइ लफताय लदआनेछ । 

• सम्बलन्धतिे कर चकु्ता गरेको प्रमाणपर बझुाएपलछ मार धरौटी लफताय गररनेछ । 

• धरौटी रकम लफताय लददंा व्यलक्तगत धरौटी खाता र धरौटी बाँकीको लववरणसँग लफताय लदनपुने रकम लभडाइ 

लफताय लदआनेछ । 

• धरौटी रकम लफताय खचय िेख्दा वा सदरस्याहा गदाय गोश्वारा भौचर तयार गरी चेक जारी गररनेछ । 
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• अलथयक कारोबारको िममा प्राप्त धरौटी रकम ऄन्य कामका िालग खचय गन ेवा सापटी लदने कायय गररने 

छैन । 

• कुनै काम गनय वा जमानत बापत रालखएको धरौटी काम परूा नगरेको कारणिे काननु बमोलजम वा करारको 

र्तयनामा बमोलजम जफत गनुयपने ऄवस्था भएमा अवश्यक लनणयय गराइ धरौटी रकम जफत गरी राजश्व 

दालखिा गररनेछ । 

• कायायियिे कुनै राजश्व वा कर लनधायरण प्रयोजनका िालग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए तोलकएको काम 

परूा वा कर लनधायरण भएपलछ काननु वा करारको र्तय बमोलजम राजस्व दालखिा गनुयपने रकमको हकमा 

लनणयय गराइ राजश्व दालखिा गररनेछ । 

• धरौटी लहसाबको मास्केवारी तयार गनुय ऄलघ बैंक लहसाबसँग मालसक रूपमा लभडान गररनेछ । 

• फरक परेको रकम पलहचान र जाँच गरी अवश्यक लहसाब लमिान गररनेछ । 

• धरौटीको लहसाब लभडानको िममा कुनै रकम स्रेस्तामा अम्दानी जलनएको तर बैङ्क जम्मा नभएको वा 

कम भएको ऄवस्थामा अवश्यक जाँच तथा छानलवन गरी मस्यौट वा िापरवाहीको कारण हुन गएको 

भए सम्बलन्धतिाइ काननु बमोलजम कारबाही गररनेछ। 

• धरौटी लहसाबको मास्केवारी मलहना भकु्तान भएको लमलतिे सात लदनलभर र धरौटीको वालषयक अलथयक 

लववरण अलथयक वषय समाप्त भएको पैंतीस लदनलभर तयार गरी को.िे.लन.का. मा पठाआनेछ । 

१६.१.४. धरौिी कारोबार सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१६.१.५  धरौिी कारोबार सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन 

सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१६.२ म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन 

१६.२.१. म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• स्थानीय लवलवध कोष, लवभाज्य कोष, अकलस्मक कोष र लवपद ् व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको 

सञ्चािन तत् तत ्कोष सञ्चािन लनदलेर्का बमोलजम गररनेछ । 

• स्थानीय लवलवध कोष, लवभाज्य कोष, अकलस्मक कोष र लवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको खाता 

सञ्चािन तोलकए बमोलजम गररनेछ । 

• कोषहरूबाट खचय िेख्न ेकायय काननुमा तोलकए बमोलजम गररनेछ । 

१६.२.२. म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• कोषहरूको सञ्चािन गदाय तत ्तत ्लनदलेर्काका प्रावधान ईलिङ्घन हुने । 

• कोषहरूको सञ्चािन तोलकए बमोलजम नगररने । 

• कोषबाट खचय िेख्ने कायय काननुमा तोलकए बमोलजम नगररन े। 

• कोषको ईद्दशे्य लवपररत ऄन्य प्रयोजनमा खचय हुने । 
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१६.२.३. म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 

• अन्तररक अय, सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त हुने ऄनदुान, प्राप्त ऋण रकम, जनसहभालगता 

िगायतका रकम स्थानीय सलञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ। 

• अकलस्मक काययका िालग खचय जटुाईन अकलस्मक कोष सञ्चािन गररनेछ । 

• प्रचलित काननु बमोलजम प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँड हुने कर रकम बाँडफाँड गनुयऄलघ लवभाज्य कोषमा 

जम्मा गररनेछ । 

• लवभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्ये काननु बमोलजम स्थानीय तहिे प्राप्त गन ेरकम स्थानीय सलञ्चत 

कोषमा राखी प्रदरे् सरकारिाइ ईपिब्ध गराईन ुपन ेरकम लनयलमत रूपमा प्रदरे् सलञ्चत कोषमा जम्मा 

गररनेछ ।  

• स्थानीय लवलवध कोष, लवभाज्य कोष, अकलस्मक कोष र लवपद ् व्यवस्थापन कोषका िालग सरकारी 

कारोबार गन ेबैंकमा िमर्ः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समहूको खाता खोलिनेछ । 

•  कोषहरूको सञ्चािन सम्बलन्धत लनकायको स्वीकृलतमा मार गने । कोषहरूको कारोबार बैंकमाफय त मार 

गररनेछ । 

• कोष खाताबाट खचय िेख्दा काननु बमोलजम रीत परु् याइ ऄलख्तयार प्राप्त ऄलधकारीको स्वीकृलतमा खचय 

िेलखनेछ । 

• खचय िेख्दा लबि भरपाइ सलहत गोश्वारा भौचर ईठाआ स्वीकृत गराईने । कोषको िेखा तोलकएको 

म.िे.प.फा.नं. को ढाँचामा रालखनेछ । 

• कोषमा (लिज हुने बाहके) अलथयक वषयको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो रकम ऄको अलथयक वषयमा लजम्मवेारी 

साररनेछ । 

• कोषको अयब्यय लववरण तयार गरी िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

• कोषको ईद्दशे्य लवपररत खचय गनेिाइ काननु बमोलजम कारबाही गररनेछ । 

१६.२.४. म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको 

हुनेछ । 

१६.२.५. म्वशेष कोषहरूको सञ्चालन सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 
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१७. लेखाङ्कन तथा लेखा सफ्िवेयरको सञ्चालन र म्वत्तीय प्रम्तवेदन सभबन्धी म्नयन्रण 

 

१७.१ म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा 

१७.१.१. म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

• महािेखा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत ढाँचा बमोलजम िेखापािन गन ेगराआनेछ । 

• नेपाि सावयजलनक क्षेर िेखामानमा ईलिेलखत लववरणहरूको तयारी तथा खिुासा गररनेछ । 

• िेख्रा राख्दा एकीकृत अलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्याख्याको ऄनसुरण गररनेछ । 

१७.१.२. म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने 

देम्खन्छ - 

• िेखापािन गन ेकाययमा स्वीकृत ढाँचा प्रयोग नगररने । 

• नेपाि सावयजलनक क्षेर िेखामान ऄनरुूप अवश्यक सचूना तथा लववरण नरालखने । 

• िेखा राख्दा एकीकृत अलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्याख्याको ऄनसुरण नगररन े। 

• िेखापािन गन ेलजम्मेवारी पदालधकारीबाट वहन नगररन े। 

१७.१.३. म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ - 

• िेखा राख्दा महािेखा लनयन्रक कायायियबाट स्वीकृत नेपाि सावयजलनक क्षेर िेखामान, प्रचलित िेखा 

लनदलेर्का िगायतमा ईलिेलखत िेखा नीलत, लसद्धान्त र काययलवलधको पािना गररनेछ । 

• िेखा प्रणािीिाइ सचूना प्रलवलधमा अधाररत बनाईन नेपाि सरकारिे स्वीकृत गरेको प्रणािी 

ऄविम्बन गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत र लजम्मेवार व्यलक्तिे प्रचलित काननुिे तोके बमोलजमको रीत परु्याइ िेखा 

राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

• अलथयक र्ाखा प्रमखुिे कायायिय वा ऄन्तगयतका एकाआको िेखा तोलकएको ढाँचामा राखी ऄद्यावलधक 

भए नभएको स्वयम ्वा ऄन्य कमयचारी माफय त लनयलमत रूपमा जाँच र लनरीक्षण गररनेछ ।  

• लनरीक्षणको िममा िेखापािन गनुयपने कमयचारीिे िेखा नराखेको कारण हानीनोक्सानी भएको दलेखएमा 

सम्बलन्धत नोक्सानी रकम ऄसिु गन ेव्यवस्था लमिाआनेछ । 

• अलथयक कारोबार गदाय गोश्वारा भौचर, नगदी रलसद, माग फाराम, खररद अदरे्, भकु्तानीको रलसद र 

भरपाइ जस्ता म.िे.प. फारामहरू प्रयोगमा लयाआनेछ । 

• बजेट खचय लहसाब राख्ने प्रयोजनका िालग बजेट खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), बैंक नगदी लकताव 

(म.िे.प.फा.नं. २०९), समहूगत र व्यलक्तगत सहायक खाता (म.िे.प.फा.नं. २०८), ऄलख्तयारी खाता 

(म.िे.प.फा.नं. ३०२), बजेट रोक्का फुकुवा खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर खाता 
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(म.िे.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाय खाता (म.िे.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत ऄलभिेख खाता 

(म.िे.प.फा.नं. ५०६), जस्ता अवश्यक सबै खाताहरू प्रयोगमा लयाआनेछ । 

• राजश्व, स्थानीय सलञ्चत कोष तथा ऄन्य कोष, ऄनदुान प्रालप्त, धरौटी र लजन्सी तफय का अवश्यक िेखा 

तोलकएको म.िे.प. फारामहरूका ढाँचामा रालखनेछ । 

• प्राप्त ऋणको लहसाब तोलकएको ढाँचामा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• नेपाि सरकारबाट नगदमा अधाररत नेपाि सावयजलनक क्षेर िेखामान ऄनरुूप अवश्यक लववरणहरू 

तयार गररनेछ । 

• िेखामान ऄनरुूप तेस्रो पक्षबाट भएको भकु्तानी, सम्पलत्त तथा दालयत्व, लिनलुदन ुपन ेलहसाब अलद जस्ता 

थप कारोबारको ऄलभिेख रालखनेछ । 

• लवलनयोजन, राजश्व र धरौटीको िेखा राख्दा नेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत अलथयक सङ्केत तथा 

वगीकरण र ब्याख्या ऄनरुूपको खाता सचूी कोडहरूसँग सामञ्जय हुने गरी अलथयक सङ्केत तथा 

वगीकरणहरू खिुाइ िेखा राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

१७.१.४. म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक 

प्रशासन शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१७.१.५. म्वम्नयोजन, राजश्व र धरौिी कारोबारको लेखा म्नयन्रण सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ ।  

१७.२ वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा 

१७.१.१. वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा सभबन्धमा देहायको नीम्त 

ऄवलभबन गररनेछ - 

• वैदलेर्क सहायतातफय  खचय गरेको रकमको तोलकएको ढाँचामा अयोजना िेखा (सहायक खाताहरू) 

रालखनेछ । 

• अयोजना र काययिमहरूको सम्झौताको र्तय बमोलजम अयोजना िेखा तथा प्रलतवेदन तयार गररनेछ । 

१७.१.२. वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा सभबन्धमा देहायका 

जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 वैदलेर्क सहायताको खचयमा तोकलएका अयोजना िेखाका सहायक खाता तथा लववरण नरालखने । 

 र्ोधभनाय हुने गरी भएको खचयको सोधभनाय समयमा माग नगने । 

 अयोजना लहसाबको प्रलतवेदन तोलकएको ढाँचामा तयार नगररन े। 

 प्रलतवेदनहरू समयमा तयार नगररने । 

१७.१.३. वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा सभबन्धमा देहायका 

ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 
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 वैदलेर्क ऄनदुान र ऋण सहायतामा सञ्चालित अयोजना र काययिमहरूको िेखा राख्दा 

अयोजनासँग सम्बलन्धत प्रमखु खाता र सहायक खाताहरू रालखनेछ । 

 सोधभनाय लहसाब, वस्तगुत सहायता, सीधै भकु्तानी, टनयकी िगायत प्रालवलधक सहायताको लहसाब राख्ने 

र लववरण पेर् गन ेकुरा िेखा लनदलेर्का ऄनसुार व्यवलस्थत गराआनेछ ।  

 र्ोधभनाय हुनेगरी भएको खचयको रकम सम्झौता ऄनसुार समयमा नै र्ोधभनाय माग गरी सोको िेखा 

ऄद्यावलधक गररनछे । 

 वैदलेर्क सहायतामा सञ्चालित अयोजना र काययिमका िालग तयार गनुयपने िेखा लववरणहरू तोकेको 

ढाँचामा तयार गरी पठाआनेछ। 

• अयोजना लहसाब तयार गदाय िेखा लनदलेर्कामा ईलिेख भएका लनम्न लहसाबमध्ये ईपयकु्त प्रकारको 

प्रलतवेदन तयार गररनेछ 

क)  पणूय लववरण प्रलिया, 

ख)  खचयको लववरण प्रलिया, 

ग)  अयोजना व्यवस्थापन प्रलतवेदन, लवत्तीय व्यवस्थापन प्रलिया, 

घ)  कायय सम्पादनमा अधाररत सोधभनाय प्रलिया । 

१७.१.४. वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा म्नयन्रण सभबन्धी प्रमनख 

म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१७.१.५. वैदेम्शक सहायतामा सञ्चाम्लत अयोजना र कायािमको लेखा सभबन्धी कायाको ऄननगमन 

प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१७.३ म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने 

१७.३.१. म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

 मालसक लवत्तीय लववरण तोकेको समयलभर को.िे.लन.का. समक्ष पेर् गररनेछ । 

 अयव्यय लववरण, बजेट खचयको रैमालसक प्रगलत लववरण र सलञ्चत कोषको लववरण तोलकएको ऄवलध 

लभर तयार गरी पेर् गररनेछ । 

 अलथयक वषय समाप्त भएपलछ तोलकएको वालषयक लवत्तीय लववरणहरू तयार गरी सम्बलन्धत लनकायमा पेर् गनुय 

पन े। 

१७.३.२. म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• मालसक रूपमा लवत्तीय लववरणहरू तयार नगररन े। 

• मालसक लवत्तीय लववरणहरू समयमा सम्बलन्धत समक्ष पेर् नगररने । 

• वालषयक रूपमा पेर् गनुयपने लवत्तीय लववरणहरू तयार गरी सम्बलन्धत लनकायमा पेर् नगररने । 
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१७.३.३. म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ -  

लनम्न लवत्तीय लववरणहरू मालसक रूपमा तयार गरी तोलकएको समयलभर को.िे.लन.का.मा पठाआनेछ । 

क)  खचयको फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. २१०). फर्छ्यौट गनय बाँकी पेश्कीको मास्केवारी 

(म.िे.प.फा.नं.२११) र बैङ्क लहसाब लमिान लववरण (म.िे.प. फा.नं.२१२) 

ख)  राजस्व अम्दानीको मालसक फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं. ११०) 

ग)  राजस्वको बैङ्क लहसाब लमिान लववरण (म.िे.प.फा.नं. १०९) 

घ)  धरौटीको लवत्तीय लववरण (म.िे.प.फा.नं. ६०७) 

ङ)  कोष ऄवस्थाको मालसक लववरण (म.िे.प. फा.नं. ११५) 

च)  प्राप्त रकमको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं. २२२) 

 अयव्ययको लववरण प्रत्येक मलहनाको ७ गतेलभर सावयजलनक गररनेछ । 

 बजेट खचयको रैमालसक लववरण तयार गन े र प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे रैमालसक ऄवलध समाप्त 

भएको १५ लदनलभर गाईँपालिकाको बैठकमा पेर् गररनेछ । 

 स्थानीय सलञ्चत कोषको अयव्ययको रैमालसक र्ीषयकगत लववरण तयार गरी सङ्घीय ऄथय मन्रािय, 

प्रदरे् ऄथय मन्रािय तथा रालरिय प्राकृलतक स्रोत तथा लवत्त अयोगमा पठाआनेछ । 

 प्रत्येक अलथयक वषय समाप्त भएपलछ प्रचलित काननु बमोलजम दहेायका वालषयक लवत्तीय लववरण तयार 

गरी सम्बलन्धत को.िे.लन.का. रम.िे.प. कायायिय िगायतका सबै सम्बलन्धत लनकायमा पेर् गररनेछ । 

१)  लवलनयोजन खचयको लवत्तीय लववरण 

२)  राजस्व अम्दानीको अलथयक लववरण 

३)  धरौटीको वालषयक अलथयक लववरण 

४)  सलञ्चत कोष तथा लवलभन्न स्थानीय कोषहरूको अलथयक लववरण 

५) लजन्सी मौज्दातको वालषयक लववरण 

६)  प्रलतबद्धताको वालषयक लववरण 

७)  भकु्तानी लदन बाँकीको कच्चावारी 

• लवत्तीय प्रलतवेदन तयार गनय तोलकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

१७.३.४. म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको 

हुनेछ । 

१७.३.५. म्वत्तीय प्रम्तवेदन पेश गने सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र 

सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 
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१७.४ लेखा एकीकरण  

१७.४.१. लेखा एकीकरण सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ -  

 एकीकृत लवत्तीय लववरण तयार गरी पेर् गररनेछ । 

१७.४.२ . लेखा एकीकरण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 एकीकृत लवत्तीय लववरण तोकेको ढाँचा र समयमा तयार नगरलन । 

 एकीकृत लवत्तीय लववरणमा सबै कारोबार समावेर् नगररने । 

१७.४.३ . लेखा एकीकरण सभबन्धमा देहायको ईपायहरू ऄवलभबन  गररनेछ । 

 लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायत सबै कारोबारको प्रलतवेदन समयमा प्राप्त गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 कायायिय र मातहतका लनकायको सबै कारोबार समावेर् गरी लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायतको 

एकीकृत लवत्तीय लववरण तयार गररनेछ । 

 लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायतको लवत्तीय लववरण महािेखा लनयन्रक कायायिय तथा गाईँ/नगर 

सभामा पेर् गररनेछ । लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी िगायत सबै कारोबारको िेखा एकीकरण गनय 

स्थानीय सलञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणािी (सरु) प्रयोगमा लयाआनेछ ।  

१७.४.४.  लेखा एकीकरण सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१७.४.५ . लेखा एकीकरण सभबन्धमा कायाको ऄननगमन प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन 

सम्मम्तबाि हुनेछ । 

१७.५ लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा 

१७.५.१.  लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन 

गररनेछ - 

• िेखा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन तथा सरुक्षाका िालग ईलचत सरुक्षा प्रबन्ध गररनेछ ।  

१७.५.२. लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन 

सक्ने देम्खन्छ  

• सफ्टवेयरको डाटा तथा सचूना सरुक्षा प्रबन्ध नलमिाआने 

१७.५.३. लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन 

गररनेछ - 

लेखा सफ्िवेयर प्रणाली सञ्चालन र सनरिाका लाम्ग म्नभन व्यवस्था गनेः 

 सफ्टवेयर सञ्चािन, लनयमन, समस्या समाधान र सरुक्षाका िालग अवश्यक कोठा र सरुक्षाको 

व्यवस्था गररनेछ । 

 सफ्टवेयर सञ्चािनका िालग अवश्यक लवज्ञ तथा जनर्लक्त र तालिमको व्यवस्था गररनेछ । 

 कायायिय र ऄन्तगयतका लनकायमा सफ्टवेयर प्रणािी सञ्चािन गने लजम्मवेार व्यलक्त तोक्ने र यस्तो 

व्यलक्तिाइ प्रणािीमा दताय हुने व्यवस्था गररनेछ । 
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 प्रयोगकताय कोड लिने र प्रयोगको िग राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

 प्रत्येक व्यलक्तका िालग फरक फरक पासवडय प्रदान गररनेछ । 

 सम्बलन्धत व्यलक्त सरुवा भइ वा लवर्ेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािन लजम्मेवार व्यलक्त बाहके 

ऄन्यबाट गनुयपने भएमा स्वीकृलत लिने लदने व्यवस्था गररनेछ । 

१७.५.४. लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा सभबन्धी प्रमनख म्जभमेवारी सचूना प्रम्वम्ध 

ऄम्धकृत र अम्थाक प्रशासन शाखा प्रमनखको हुनेछ । 

१७.५.५. लेखा सफ्िवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सनरिा सभबन्धी कायाको ऄननगमन प्रमनख 

प्रशासकीय ऄम्धकृत र सनशासन सम्मम्तबाि हुनेछ । 
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१८.  जनसहभाम्गता र सावाजम्नक जवाफदेम्हता 

 

१८.१ जनसहभाम्गता 

१८.१.१.  गाईैँपाम्लकाको कायामा जनसहभाम्गता सनम्नित गना देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ ।  

 नेपािको संलवधानिे समानपुालतक समावेलर्ता र सहभालगतामिूक लसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोिे 

पालिकािे सोही बमोलजम प्रलतलनलधत्वको सलुनलित गनेछ । 

 योजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनय योजनाको छनौट 

काययमा जनसहभालगता हुने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 स्थानीय तहिे योजना तजुयमा तथा कायायन्वयन गदाय स्थानीय जनता, बलुद्धजीवी, लवषय लवज्ञ िगायतका 

सरोकारवािाहरूको सहभालगतामा गराआनेछ । 

१८.१.२   गाईैँपाम्लकाको कायामा जनसहभाम्गता सनम्नित गने सभबन्धमा देहायका जोम्खम रहन 

सक्नेछन ्। 

 समानपुालतक समावेलर्ता र सहभालगतामिूक लसद्धान्तका अधारमा सहभालगता नगराआने । 

 काननुिे व्यवस्था गरे ऄनसुार सरोकारवािाहरूको सहभालगता नगराआने । 

 योजना र काययिम कायायन्वयनमा गदाय ऐनिे लनदरे् गरे बमोलजम सरोकारवािाहरूको सहभालगता 

नगररने । 

 सहभालगता औपचाररकतामा मार सीलमत गररने । 

 योजनाको छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकता तथा जनसहभालगताको अधारमा नगररने । 

 योजनाको कायायन्वयनमा सरोकारवािाहरूको सहभालगता नगराआने ।  

 अयोजनाको सञ्चािन, ऄनगुमन मलूयाङ्कनमा सरोकारवािाहरूिाइ सहभालगता नगराईने । 

१८.१.३   गाईैँपाम्लकाको कायामा जनसहभाम्गता सनम्नित गने सभबन्धमा देहायका प्रम्िया 

ऄपनाआनेछ । 

 नेपािको संलवधानिे समानपुालतक समावेलर् र सहभालगतामिूक लसद्धान्तको स्पि व्यवस्था गरेकोिे 

स्थानीय तहिे मलहिा, दलित र ऄलपसंख्यक समदुायबाट समेत प्रलतलनलधत्वको सलुनलित गररनेछ । 

 गाईँपालिकािे सरोकारवािाहरूको ऄलधकतम सहभालगता गराईने नीलत र पद्धलत ऄपनाईनेछ । 

 अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनयका िालग 

अयोजनाको छनौट गदाय जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

 अयोजनाको सञ्चािन ईपभोक्ता सलमलत माफय त गने व्यवस्था लमिाआने र अयोजनाको कायायन्वयन, 

ऄनगुमन तथा मलूयाड्ढनमा जनसहभालगता सलुनलित हुने व्यवस्था लमिाआनेछ । 
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 सरोकारबािाहरूको सहभालगताको सलुनलित गनयका िालग ऄलभमलुखकरण गोष्ठी अलद काययिम 

सञ्चािन गररनेछ । 

 सहभालगतािाइ व्यवहारमा व्यापक रूपमा िाग ूगरी ऄथयपणूय बनाआनेछ । 

 अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभालगता र स्वालमत्व कायम गनयका िालग अयोजनाको छनौट गदाय 

जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

 अयोजनाको छनौट गदाय स्थानीय जनतासंग माग र अवश्यकताबारे छिफि गरी माग संकिन 

गररनेछ । वडाहरूिाइ माग संकिनमा सलिय बनाआनेछ । 

 योजना तजुयमा र कायायन्वयन गदाय स्थानीय बलुद्धलजवी, लवषय लवज्ञ, ऄनभुवी, पेर्ालवद ्सीमान्तकृत तथा 

िोपोन्मखु समदुाय, मलहिा, बािबालिका, दलित, यवुा, ऄलपसंख्यक, ऄपाङ्गता भएका व्यलक्त, जेष्ठ 

नागररक िगायतका सरोकारवािहरूको ऄलधकतम सहभालगता गराआनेछ । 

 जनताको अवश्यकता, जनसहभालगता, िागत प्रलतफि अलद पक्षको लवचार गरी योजनाहरूको 

प्राथलमकता लनधायरण गरी कायायन्वयन योग्य ईपयकु्त योजना छनौट गररनेछ । छनोट गररने योजनामा 

जनसहभालगता हुने कुरा सलुनलित गररनेछ । 

१८.१.४   जनसहभाम्गता प्रवद्धान मनख्य म्जभमेवारी म्नवााम्चत पदाम्धकारी र प्रमनख प्रशासकीय 

ऄम्धकृतको हुनेछ । 

१८.१.५   जनसहभाम्गता प्रवद्धान गने कायाको ऄननगमन म्जल्ला समन्वय सम्मम्त र सभाले गनेछ । 

 

१८.२ सावाजम्नक जवाफदेम्हता 

१८.२.१   सावाजम्नक जवाफदेम्हता प्रवद्धान गना देहायका नीम्त ऄवलभबन गररनेछ । 

 सवयसाधारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनय सावयजलनक सनुवुाइ तथा गनुासो व्यवस्थापन 

गररनेछ । 

 सावयजलनक सेवा प्रवाहिाइ पारदर्ी, ईत्तरदायी र जवाफदहेी बनाईन सामालजक परीक्षण र सावयजलनक 

परीक्षण सञ्चािन गररनेछ । 

१८.२.२ .  सावाजम्नक जवाफदेम्हता प्रवद्धान गने सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्न्छन ्-  

 सेवा सम्बन्धमा काननुिे तोकेबमोलजम सावयजलनक सनुवुाइ नगररने । सेवाग्राहीको गनुासाको ईलचत 

व्यवस्थापन र सम्बोधन नगररने । 

 काननु बमोलजम सामालजक परीक्षण र सावयजलनक परीक्षण काययिम सञ्चािन नगररने । 

 काययिम गरे पलन औपचाररकतामा सीलमत रहन सक्ने । 

१८.२.३.  सावाजम्नक जवाफदेम्हता प्रवद्धान गना देहायका प्रम्ियाहरू ऄवलभबन गररनेछ - 
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 सामालजक परीक्षण, सावयजलनक परीक्षणजस्ता काययिम ऄलनवायय रूपमा गने गराईने काननु व्यवस्था 

गररनेछ । 

 काननु बमोलजम सो सम्बन्धी लनदलेर्यका तजुयमा गने र प्रयोगमा लयाइ काययिम सञ्चािन गने व्यवस्था 

लमिाआनेछ । 

 यस्ता काययिमहरू सञ्चािन गरे पलछ सो सम्बन्धी ऄलभिेख राख्ने र प्रलतवेदन तयार गने व्यवस्था 

लमिाआनेछ । 

 सामालजक परीक्षण तथा सावयजलनक परीक्षणको अवलधक रूपमा ऄनगुमन गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 पालिकािे सेवाग्राही तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्बोधन गनय काननुमा तोलकए बमोलजम 

सावयजलनक सनुवुाइको व्यवस्था गररनेछ । 

 कायायियको सेवाको गणुस्तर, प्रभावकारीता र कमयचारीको काम कारबाही सम्बन्धमा सेवाग्राहीको 

गनुासो सनु्न ईजरुी पेलटका, वेबसाआट, टेलिफोन मध्ये कुनै पलन माध्यमबाट गनय सक्ने व्यवस्था गररनेछ । 

 गनुासो सनु्ने लजम्मेवार ऄलधकारी तोकी गनुासो प्राप्त भएको लमलतिे चौबीस घन्टालभर गनुासो 

व्यवस्थापनका िालग सझुाव सलहत प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत समक्ष पेर् गने व्यवस्था गररनेछ । 

 प्राप्त गनुासाहरूको ऄलभिेखाकंन गने व्यवस्था लमिाइ लनलित समयलभर कायय टुग्याईने वा कारबाही 

गने व्यवस्था गररनेछ । 

 गनुासा व्यवस्थापनबारे ऄनगुमन गने व्यवस्था समेत लमिाआनेछ । 

१८.२.४. सावाजम्नक जवाफदेम्हता प्रवद्धान मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

१८.२.५. सावाजम्नक जवाफदेम्हता प्रवद्धान गने कायाको ऄननगमन म्जल्ला समन्वय सम्मम्त र सभाले 

गनेछ । 
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१९. लेखा परीिण तथा बेरुजन फछयौि सभबन्धी म्नयन्रण 

 

१९.१ अन्तररक लेखा परीिण 

१९.१.१.   अन्तररक लेखा परीिण सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

 अलथयक कारोबारको अन्तररक िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

 कायायियबाट ऄलन्तम िेखा परीक्षण हुन ुऄगावै अन्तररक िेखा परीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ु

सम्बन्धमा अवश्यक कारबाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौट गररनेछ । 

१९.१.२.  अन्तररक लेखा परीिण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• अन्तररक िेखा परीक्षणका िालग अवश्यक संरचना र जनर्लक्तको व्यवस्था नगररने । 

 सबै लनकाय र कारोबारको अन्तररक िेखा परीक्षण नगराईने । 

 अन्तररक िेखा परीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ुऄलन्तम िेखा परीक्षण ऄलघ फर्छ्यौट नगररने । 

१९.१.३.  अन्तररक लेखा परीिण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 

 अन्तररक िेखा परीक्षणका िालग अवश्यक संरचना र जनर्लक्तको व्यवस्था गररनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षकको व्यवस्था नहुदँासम्म को.िे.लन.का.िाइ ऄनरुोध गरी अन्तररक िेखा 

परीक्षण गने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 सबै लनकायको लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी र सञ्चािनमा रहकेा सबै कोषहरूको अयव्ययको 

अन्तररक िेखा परीक्षण लनयलमत रूपमा गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षकबाट सम्बलन्धत काननु वा लनदलेर्कामा तोलकएको लवलध बमोलजम अलथयक 

कारोबारको अन्तररक िेखा परीक्षण गने गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षकिाइ िेखा परीक्षणको सवयमान्य लसद्धान्त ऄनसुार स्वतन्र रूपमा िेखा 

परीक्षण गरी प्रलतवेदन लदन सक्ने वातावरण लमिाआनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षण प्रलतवेदनमा समावेर् भएका बेरुजकुो िगत राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षण प्रलतवेदन ऄलन्तम िेखा परीक्षकिाइ ईपिब्ध गराआनेछ । 

 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे अफू मातहत लनकायको अन्तररक िेखा परीक्षण समयमै भए वा 

नभएको जाँच गरी अन्तररक िेखा परीक्षण नगराईने ईपर काननु बमोलजम कारबाहीका िालग पेर् 

गररनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षणबाट लनस्केका बेरुज ुसम्बन्धमा अवश्यक कारबाही गरी ऄलन्तम िेखा 

परीक्षण हुनभुन्दा ऄगावै फर्छ्यौट गने गराआनेछ । लवरे्ष कारण परी ऄलन्तम िेखा परीक्षण हुनऄुलघ 
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बेरुज ुफर्छ्यौट गनय नसलकने ऄवस्था परेमा फर्छ्यौट हुन नसकेको स्पि कारण खिुाइ ऄलन्तम िेखा 

परीक्षक समक्ष जानकारी गराआनेछ । 

 अन्तररक िेखा परीक्षणबाट औलयाइएका बेरुजुको सम्बन्धमा काननु बमोलजमको म्यादलभर लनयलमत 

वा ऄसिु ईपर सम्बन्धी कारबाही गरी बेरुज ुफर्छ्यौटका िालग जवाफ तथा प्रमाण पेर् गररनेछ । 

 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे मातहत लनकायको अन्तररक िेखा परीक्षणबाट कायम भएको बेरुज ु

समयमै फर्छ्यौट नगने लजम्मेवार ऄलधकारीिाइ प्रचलित ऐन लनयम बमोलजम कारबाही गनय लसफाररस 

गररनेछ । 

१९.१.४  अन्तररक लेखा परीिण गराईने मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ ।  

१९.२ ऄम्न्तम लेखा परीिण 

१९.२.१  ऄम्न्तम लेखा परीिण सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

 िेखा परीक्षणकािालग िेखा परीक्षकबाट माग भएको अवश्यक लवत्तीय लववरण, कागजात र 

प्रलतवेदनहरू ईपिब्ध गराआनेछ । 

 िेखा परीक्षण सम्पन्न गराईन अवश्यक सहयोग गररनेछ । 

१९.२.२. ऄम्न्तम लेखा परीिण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

 सबै अलथयक कारोबारको ऄलन्तम िेखा परीक्षण नगराईने 

 िेखा परीक्षक समक्ष अवश्यक लवत्तीय लववरण, कागजात एवं प्रलतवेदनहरू ईपिब्ध नगराआने । 

 िेखा परीक्षण सम्पन्न गराईन प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतबाट अवश्यक सहयोग नहुने । 

 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत िेखा परीक्षण समय र िेखा परीक्षण बैठकमा ऄनपुलस्थत रहने 

१९.२.३.  ऄम्न्तम लेखा परीिण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 

 प्रत्येक अलथयक वषय समाप्त भए पिात लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी तथा ऄन्य कोषको काननु बमोलजम 

महािेखा परीक्षकको कायायियबाट खलटएका िेखा परीक्षकबाट ऄलन्तम िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

 बजेटमा समावेर् भएका वैदलेर्क सहायता ऄन्तगयत प्राप्त भएको सबै प्रकारको नगदी सहायता रकम 

लवत्तीय लववरणमा समावेर् गरी महािेखा परीक्षकको कायायियबाट िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

 वस्तगुत सहायता प्राप्त भएकोमा मािसामानको मलूय खिुाइ अलथयक लववरणमा सम्बलन्धत कागजात 

पेर् गरी िेखा परीक्षण गराआनेछ । 

 अलथयक कारोबारसँग सम्बलन्धत िेखा, लवत्तीय लववरण र कागजात एवं प्रलतवेदनहरू तयार गरी 

ऄलन्तम िेखा परीक्षणका िालग पेर् गररनेछ । 

 ऄलन्तम िेखा परीक्षणको िममा ईपिब्ध गराईन ुपने लवत्तीय लववरण र प्रलतवेदनहरू सामान्यतया 

दहेाय बमोलजम रहकेा छन ्
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 .लवलनयोजन , राजश्व, धरौटी, ऄन्य कोष कारोबारको लवत्तीय लववरणहरू, 

o अन्तररक िेखा परीक्षण प्रलतवेदन, 

o खचयको फाँटवारी (म.िे.प.फा.नं .२१०.)  

o बैंक नगदी लकताब र बैंक स्टेटमेण्टहरू, 

o पेश्कीको मास्केवारी (म.िे.प.फा.नं .२११.)  

o बैंक लहसाब लमिान लववरण (म.िे.प.फा.नं .२१२.)  

o भकु्तानी लदन बाँकीको कच्चावारी (म.िे.प.फा.नं.२२१) , 

o फर्छ्यौट हुन बाँकी बेरुजकुो लववरण,  

o लजन्सी लनरीक्षण प्रलतवेदन, 

 तोलकएको म्यादलभर िेखा परीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा माग भएको लववरण वा कागजात पेर् गनय 

नसलकने भएमा कारण सलहत म्याद थपका िालग ऄनरुोध गरी िेखा परीक्षकद्वारा लदआएको थप 

समयलभर पेर् गररनेछ । 

 िेखा परीक्षणबाट माग भएको िेखा, कागजात वा जानकारी पेर् गनय नसकेको कारणबाट कायम 

भएको बेरुज ुवा कैलफयत वा जररवाना प्रलत सम्बलन्धत ऄलधकृत वा कमयचारी नै लजम्मेवार हुनेछ । 

 प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृत अलथयक र्ाखा प्रमखु तथा कमयचारी िेखा परीक्षणको ऄवलधमा अफ्नो 

काययस्थिमा ईपलस्थलत भइ िेखा परीक्षण सम्पन्न गनय गराईन अवश्यक सहयोग गररनेछ । 

 िेखा परीक्षणको लसिलसिामा िेखा परीक्षकद्वारा अयोजना हुने अरम्भ बैठक तथा बलहगयमन 

बैठकमा ऄलनवायय रूपमा ईपलस्थत भइ जानकारी लदने र लवषय स्पि पाररनेछ । 

 िेखा परीक्षणको लसिलसिामा िेखा परीक्षण टोिीिे कुनै काययको स्थिगत ऄविोकनका िालग 

ऄनरुोध गरेमा सो समेतको प्रबन्ध गररनेछ । 

१९.२.४. ऄम्न्तम लेखा परीिण गराईने मनख्य म्जभमेवारी प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतको हुनेछ । 

१९.२.५.  गाईैँपाम्लका ऄध्यिले ऄम्न्तम लेखा परीिण कायाको ऄननगमन गनेछ । 

१९.३ सभपरीिण तथा बेरुजन फर्छ्यौि 

१९.३.१.  सभपरीिण तथा बेरुजन फर्छ्यौि सभबन्धमा देहायको नीम्त ऄवलभबन गररनेछ - 

 िेखा परीक्षण हुदँा औलँयाआएको बेरुज ुछिफि एवं फर्छ्यौटका िालग सभामा पेर् गररनेछ । 

१९.३.२  सभपरीिण तथा बेरुजन फर्छ्यौि सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू रहन सक्ने देम्खन्छ - 

• प्रयायप्त प्रमाण लबना सभाबाट बेरुज ुफर्छ्यौट हुने । 

 म.िे.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको िगत कट्टा नहुने 

 सम्बलन्धत कमयचारीिे बेरुज ुफर्छ्यौटको कायय नगने । 
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 अलथयक कारोबारमा संिग्न ऄलधकारीबाट काननु बमोलजम बेरुज ुफर्छ्यौटको लजम्मेवारी लनवायह नहुने। 

१९.३.३.  सभपरीिण तथा बेरुजन फर्छ्यौि सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे िेखा परीक्षण हुदँा औलयाआएको बेरुज ुफर्छ्यौटको लजम्मेवारी वहन गनुय 

पनेछ । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटका िालग कायय योजना बनाइ कायय गररनेछ । 

• िेखा ईत्तरदायी ऄलधकृतिे महािेखा परीक्षकको कायायियबाट िेखा परीक्षण हुदँा औलंयाआएको 

बेरुज ुसम्बन्धमा तोकेको म्यादलभर बेरुज ुजवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण गराईने व्यवस्था 

लमिाआनेछ । 

प्रचम्लत काननन ऄननसार प्रमनख प्रशासकीय ऄम्धकृतले लेखा परीिण प्रम्तवेदनमा औलं्याएको 

बेरुजन फर्छ्यौिको म्नभन ईत्तरदाम्यत्व वहन गनेछ 

• बेरुज ुऄसिु ईपर तथा फर्छ्यौट गरी लनयलमत गररनेछ । 

• ऄसिु गनुयपने तथा लतनुय बझुाईन ुपने बेरुजकुो हकमा कारोबारमा संिग्न पदालधकारीसँग अवश्यक 

लववरण माग गरी ऄसिु ईपर तथा फर्छ्यौट गररनेछ । 

• जानजान वा िापरवाहीसाथ कारोबार गरी हानी नोक्सानी भएको दलेखएमा त्यस्तो रकम लजम्मेवार 

व्यलक्तबाट ऄसिु गररनेछ । 

• िेखा परीक्षण हुदँा सरकारी नगदी वा लजन्सी मािसामानको िगत राख्न छुट भएको वा सरकारी हानी 

नोक्सानी भएको भन्ने सूचना प्राप्त भएमा त्यस्तो हानी नोक्सानी भएको रकम ऄसिु गरी कसरूको 

मारा ऄनसुार काननु बमोलजम कारबाही गने वा कारबाहीको लसफाररस गररनेछ । 

• ऄसिु ईपर गनुयपने र लतनुय बझुाईन ुपने भनी औलँयाआएका बेरुज ुबाहके प्रचलित काननु बमोलजम 

रीतसम्म नपगेुको तर सरकारी नगदी लजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो हकमा खचय लनयलमत 

गराईन ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारी समक्ष पेर् गररनेछ । 

• काननुको रीत नपगुी ऄलनयलमत भएको तर जाँचबझु गदाय सरकारी हानी नोक्सानी नभएको भनी ठहर 

भएको बेरुज ुसम्बन्धमा लनयलमत गराइ फर्छ्यौट गनय प्रचलित काननु बमोलजम अवश्यक स्वीकृलत 

लिआनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे बेरुज ुलनयलमत गने सम्बन्धमा कुनै कायायिय वा ऄलधकारी वा 

सम्बलन्धत व्यलक्तसँग बझु्न अवश्यक भएका बझुी मार लनयलमतको प्रलिया ऄलघ बढाईनेछ । 

• पेश्की बेरुजकुो हकमा पेश्की लिने सम्बलन्धतबाट फर्छ्यौट गररनेछ । 

• महािेखा परीक्षकको वालषयक प्रलतवेदनमा औलंयाआएका बेरुजहुरूको सम्बन्धमा गाईँ/नगर  सभामा 

सम्परीक्षण गराइ िगत कट्टाका िालग महािेखा परीक्षकको कायायियमा पठाआनेछ ।  
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• महािेखा परीक्षकको कायायियबाट प्रयोगमा लयाआएको रालरिय िेखा व्यवस्थापन प्रणािी (न्याम्स) 

प्रयोगमा लयाआनेछ ।  

• बेरुज ुफर्छ्यौटको गने गराईने काययमा िेखा परीक्षण सलमलतिाइ सलिय बनाआनेछ । 

१९.३.४. सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट गराईने मखु्य लजम्मेवारी प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतको हुनेछ । 

१९.३.५.  गाईँपालिका ऄध्यक्षिे सम्परीक्षण तथा बेरुज ुफर्छ्यौट गने गराईने काययको ऄनगुमन गनेछ । 

१९ .४  बेरूजनको लगत र प्रगम्त म्ववरण 

१९.४.१ बेरूजनको लगत र प्रगम्त म्ववरण सभबन्धमा देहायको नीम्त  ऄवलभबन  गररनेछ । 

 बेरुजकुो िगत ऄद्यावलधक रूपमा राख्ने व्यवस्था लमिाआनेछ । 

 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत लववरण अवलधक रूपमा तयार गरी सभामा पेर् गररनेछ । 

 कारोबारमा संिग्न पदालधकारीिे लजम्मेवारीबाट ऄिग हुदँा बेरुज ुफर्छ्यौटको लववरण बरबझुारथ गने 

व्यवस्था गररनेछ । 

१९.४.२  बेरूजनको लगत र प्रगम्त म्ववरण सभबन्धमा देहायका जोम्खमहरू  रहन सक्ने देम्खन्छ  

• बेरुजकुो िगत नरालखने एवं ऄद्यावलधक नगररने । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत लववरण तोलकएको ढाँचा र समयमा तयार नगररने । 

• बेरुज ुफर्छ्यौट नगरी रमाना वा ऄवकार् लिनसक्ने । 

• लजम्मेवारीबाट ऄिग हुदँा बरबझुारथ नगने । 

• बरबझुारथ गने व्यवस्था गररनेछ । 

१९.४.३ .बेरूजन को लगत र प्रगम्त म्ववरण सभबन्धमा देहायका ईपायहरू ऄवलभबन गररनेछ - 

• िेखा परीक्षण प्रलतवेदनमा औलंयाएका बेरुज ुर बेरुज ुफर्छ्यौटको िगत राख्ने व्यवस्था गररनेछ । 

• अन्तररक तथा ऄलन्तम िेखा परीक्षणको बेरुजकुो िगत ऄिग ऄिग रालखनेछ । 

• िेखा परीक्षणबाट कायम भएको चाि ूवषयको र लवगत वषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयन बाँकी बेरुज ु

रकम समेत खिुाइ मालसक, ऄधय वालषयक, वालषयक प्रगलत प्रलतवेदन तयार गररनेछ । 

• बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत लववरण तोलकएको ढाँचा र समयमा तयार गररनेछ । 

• प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत लववरण गाईँ /नगर सभामा पेर् गरी छिफि 

गराइ अवश्यक लनणयय र लनदरे्न कायायन्वयन गनेछ ।  

• बेरुजकुो िगत राख्ने कायय सचूनाप्रलवलध प्रणािीमा अधाररत बनाआनेछ । 

• कारोबारमा संिग्न पदालधकारी सरुवा, बढुवा वा ऄन्य कारणिे लजम्मेवारीबाट ऄिग हुदँा बेरुज ु

फर्छ्यौट गराएर मार रमाना लदआनेछ । 
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• तत्कािै बेरुज ुफर्छ्यौट गनय गराईन नसलकने हकमा सम्बलन्धत व्यलक्तबाट िेखा परीक्षणबाट दलेखएका 

कैलफयत सम्बन्धमा जवाफ प्रलतलिया लिएर मार रमाना लदआनेछ । 

• सालवकका लजम्मेवार ऄलधकारी र अलथयक कारोबारमा संिग्न पदालधकारी बेरुज ुफर्छ्यौट नहुदँ ै

सरुवा, बढुवा वा ऄन्य कारणिे कायायियमा नरहने भएमा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धी कागजात हािको 

लजम्मेवार व्यलक्तिाइ हस्तान्तरण गरी हािको ऄलधकारीिे लजम्मेवारी वहन गनेछ । 

१९.४.४.  बेरूजनको लगत र प्रगम्त म्ववरण तयार गने गराईने ऄम्धकृतको हुनेछ ।  

१९.४.५.  गाईैँपाम्लका ऄध्यिले बेरूजनको लगत र प्रगम्त तयार गने गराईने कायाको ऄननगमन गनेछ 

। 
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२०. अन्तररक म्नयन्रण प्रणालीको ऄननगमन सभबन्धी व्यवस्था 

 

२०.१.  अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली ऄननगमन सम्मम्त 

अन्तररक लनयन्रण प्रणािीिाइ प्रभावकारी कायायन्वयन गरी अलथयक कारोबार सम्बन्धी जोलखमको न्यनूीकरण 

गनय प्रचलित काननु तथा ऄन्तरायलरिय ऄसि ऄभ्यास बमोलजम ऄनगुमनको व्यवस्था गनय पालिकामा दहेाय 

बमोजमको पदालधकारीहरू रहकेो अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलत रहुनेछ: 

(क)  ऄध्यक्ष          संयोजक 

ख(  ईपाध्यक्ष            सदस्य 

ग(  सरु्ासन सलमलतको ऄध्यक्ष      सदस्य 

घ(  काययपालिकाको सदस्यमध्ये एक जना मलहिा सलहत ऄध्यक्ष/प्रमखु  

लनवायलचत भएको राजनीलतक दि भन्दा ऄन्य दिको एक जना  

सदस्य गरी काययपालिकािे तोकेका दआु जना    सदस्य 

ङ(  प्रमखु अलथयक प्रर्ासन र्ाखा            सदस्य 

च(  अन्तररक िेखा परीक्षक              सदस्य सलचव  

२० .२ बैठकमा अमन्रण गना सक्ने 

सलमलतको संयोजकिे अवश्यकता ऄनसुार ऄन्य पदालधकारी एवं लवज्ञिाइ सलमलतको बैठकमा अमन्रण गनय 

सक्नेछ । 

२० .३ अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली ऄननगमन सम्मम्तले प्रम्तवेदन पेश गननापने 

अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलतिे दहेायका लवषयमा लनयलमत रूपमा ऄनगुमन गरी सधुार गनुयपने 

दलेखएका लवषयमा अफ्नो सझुाव सलहत रैमालसक रूपमा काययपालिकामा प्रलतवेदन पेर् गनुयपनेछ 

क(  अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन ऄवस्था, 

ख(  लवत्तीय जोलखम न्यनूीकरण गनय गररएको प्रबन्ध, 

ग(  तयार भएका लवत्तीय लववरणको लवश्वसनीयता. 

)घ(  बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत.. 

)ङ(  नीलत, काननु, मापदण्डको पररपािना, 

च(  कायायियबाट सम्पालदत काययको दक्षता एवं प्रभावकाररता, 

छ(  लनकायगत ऄन्तरसम्बन्ध र समन्वय, 

ज(  दण्ड र परुस्कार नीलतको पयायप्तता. 

झ(  सलमलतिे अवश्यक दखेकेा ऄन्य लवषयहरू । 
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२० .४ वडास्तरीय अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली ऄननगमन सम्मम्तः 

वडा कायायियबाट सञ्चािन हुने लवकास लनमायण तथा सेवा प्रवाह प्रभावकारी भए नभएको ऄनगुमन गनय 

वडा तहमा दहेाय बमोलजमको वडा स्तरीय अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलत रहने छः 

क. वडाध्यक्ष      संयोजक 

ख. मलहिा वडा सदस्य १ जना    सदस्य 

ग. वडा सलचव      सदस्य सलचव 

सलमलतको संयोजकिे अवश्यकतानसुार ऄन्य पदालधकारी एवं लवज्ञिाइ सलमलतको बैठकमा अमन्रण गनय सक्नेछ । 

२०.५ वडास्तरीय अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली  

ऄनगुमन सलमलतिे अफूिे सम्पादन गरेको कायय र लवषयमाअवश्यक सझुावसलहतको प्रलतवेदन द्वमैालसकरूपमा 

अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सधुार सलमलतसमक्ष पेर् गनुयपनेछ । यसरी प्राप्त भएको प्रलतवेदनमा ईलिेख 

भएका लवषयहरू मध्ये अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलतिे ईलचत ठहराएका लवषयहरू अफ्नो 

प्रलतवेदनमा समावेर् गनेछ । वडास्तरीय अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलतिे ऄनगुमन गदाय दहेायका 

लवषयहरूमा ध्यान लदन ुपनेछ: 

क(  अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयन ऄवस्था, 

)ख(  लवत्तीय जोलखम न्यनूीकरण गनय गररएको प्रबन्ध. 

)ग(  बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगलत, 

घ(  नीलत, काननु, मापदण्डको पररपािना, 

)ङ(  कायायियबाट सम्पालदत काययको दक्षता एवं प्रभावकाररता, 

च(  लनकायगत ऄन्तरसम्बन्ध र समन्वय, 

छ(  दण्ड र परुस्कार नीलतको पयायप्तता, 

)ज(  सलमलतिे अवश्यक दखेकेा ऄन्य लवषयहरू । 

अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमनका िालग प्रयोग गररने ढाँचा ऄनसुचूी - १ मा तोलकए बमोलजम हुनेछ । 

२०.६ अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली ऄननगमन सम्मम्तको बैठक सभबन्धी व्यवस्था  

अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलतको बैठक संयोजकिे बोिाईनेछ । 

• यस्तो बैठक एक अलथयक वषयमा कलम्तमा चार पटक बस्नेछ साथै एक बैठक र ऄको बैठकबीचको ऄन्तराि तीन 

मलहनाभन्दा बढी नहुने गरी अयोजना गनुयपनेछ । 

• वडास्तरीय अन्तररक लनयन्रण प्रणािी ऄनगुमन सलमलतको बैठक द्वमैालसक रूपमा बस्नेछ । 

• सलमलतको लनणयय सवयसम्मलतको अधारमा हुनेछ । 

• सवयसम्मलत कायम हुन नसकेमा बहुमतद्वारा सलमलतको लनणयय हुनेछ । 

• सलमलतको लनणयय संयोजकिे प्रमालणत गनेछ । 

• बैठकको लनणयय पलुस्तका तयार गरी सरुलक्षत राख्ने, प्रलतवेदन गने र सलमलतको लनणयय कायायन्वयनका िालग समन्वय 

गने लजम्मेवारी सदस्य सलचवको हुनेछ । 



94 
 

२१. अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली सभबन्धी ताम्लम र िमता म्वकास 

 

२१.१  अन्तररक लनयन्रण प्रणािीको कायायन्वयनका िालग पदालधकारी एवं कमयचारीहरूको क्षमता लवकासका िालग 

अवश्यक तालिमको व्यवस्था गररनेछ । 

२१.१  प्रणािी कायायन्वयनका िालग सचूना एवं तथ्याङ्क सङ्किन, लवशे्लषण एवं प्रलतवेदनको लनलमत्त सचूना 

प्रलवलधको प्रयोग गनय सलकनेछ । 

२१.१  तालिम र क्षमता लवकासका िालग अवश्यक स्रोत वालषयक काययिम तथा बजेटमा समावेर् गने दालयत्व 

काययपालिकाको हुनेछ । 

२१.१  गाईँपालिकािे यस काययका िालग ऄन्य संस्था वा लनकायको सहयोग समेत प्राप्त गनय सक्नेछ । 
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२२. अन्तररक म्नयन्रण प्रणाली कायायोजनाको ढाैँचा 

 

गाईँपालिकािे दहेाय बमोलजमको ढाँचामा अन्तररक लनयन्रण प्रणािी कायययोजना तयार गरी सो को अवलधक 

ऄनगुमन गने व्यवस्था लमिाईन ुपनेछ । 

(क( ऄनगुमन गररने लनकायको नाम र ठेगाना 

(ख( ऄनगुमन गररने लनकायको मिू ईद्दशे्य  

लस

न 

 

लियाकिापको 

लववरण 

 

ऄन्तरलनहीत 

जोलखमहरू 

 

लनयन्रणका 

लियाकिाप र 

प्रलिया 

लजम्मेवार 

व्यलक्त वा 

लनकाय 

सञ्चार र 

समन्वय 

 

ऄनगुमन 

एवं 

मलूयांकन 

(१) (२) (३) (४) (५) (६) (७) 

 यस खण्डमा मिू ईद्देश्य 

हालसि गनय सञ्चािन 

गररने प्रमखु | 

लियाकिापहरू ईलिेख 

गने 

१. 

२. 

३. 

यस खण्डमा 

प्रत्येक प्रमखु 

लियाकिापहरूमा 

ऄन्तरनीलहत 

जोलखमहरू ईलिेख  

गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.१ 

पलहचान गररएका प्रत्येक 

जोलखमहरूका िालग के 

कस्ता लनयन्रणका 

ईपायहरू हुन सक्छन ्सो 

ईलिेख गने  

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

२.२.१ 

२.२.२ 

   

       

       

       

 

द्रिव्य १ : महि ५ मा सम्बलन्धत कायायिय प्रमखुको नाम िेख्ने । महि ६ मा ईक्त काम गनय अवश्यक पने सञ्चार र 

समन्वयका लनकायहरू ईलिेख गने । महि ७ मा ईक्त काययको ऄनगुमन एवं मलूयाङ्कन गने लनकाय/र्ाखाको नाम िेख्ने ।  

द्रिव्य २ : यो ढाँचामा लनकायगत कामको प्रकृलत ऄनरुूप अवश्यक महिहरू थपघट गनय सलकनेछ । 

२३ .थपघि र हेरफेर  

यस लनदलेर्काको कायायन्वयनको िममा कुनै बाधा ऄवरोध र ऄस्पिता भएमा त्यस्तो बाधा ऄडचन फुकाईने प्रयोजनका 

िालग काययपालिकािे यस लनदलेर्कामा अवश्यकता ऄनसुार थपघट, व्याख्या, संर्ोधन वा हरेफेर गनय सक्नेछ । 

२४ .प्रचम्लत काननन बमोम्जम हुने 

यस लनदलेर्काको कुनै प्रावधान प्रचलित काननु बमोलजम एवं स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ सँग बालझएमा 

बालझएको हदसम्म लनस्कृय हुनेछ । 
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ऄनसुचूी – १ 

 

अन्तररक म्नयन्रण ऄननगमन परीिण सूची 

(दफा २०.५ सैँग सभबम्न्धत) 

 (क) ऄनगुमन गरेको कायायिय/वडा कायायियअयोजनाको नामः............................. 

(ख( ऄनगुमन गरेको लमलतः........................... 

(ग( ऄनगुमन गने पदालधकारी/सलमलत................... 

ि.सं. सूचकहरूको म्ववरण 

१ 

 

सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी ऄध्ययन गरेको छ छैन " 

क( छ             )ख(  छैन 

• गरेको भए ऄध्ययन गरेको लमलत…„„„„. 

२ सङ्गठन तथा व्यवस्थापन प्रलतवेदन स्वीकृत गरेको छ/छैन? 

क( छ             ख(  छैन 

• गरेको भए स्वीकृत लमलत..... 

३ कायायियिे सबै पदहरूको काम, कतयव्य. ईत्तरदालयत्व, ऄलधकार स्पि रूपमा ईलिेख गरेको कायय लववरण 

तयार गरी कमयचारीिाइ ईपिब्ध गराआएको छ छैन ? 

क( छ           ख( छैन                ग( अंलर्क छ 

• कायय लववरण ईपिब्ध गररएको र अंलर्क गरेको भए पलुि गने कागजात 

४ कायायिय कमयचारीको हालजरी लनयन्रण व्यवस्था िाग ूगरेको र काम लवरे्षिे बालहर जाँदा पलुस्तका राख्ने 

गरेको छ छैन ? 

क( छ            )ख( छैन 

• गरेको भए सो कुरा पलुि गने पलुस्तका. 

५ कायायियिे पररसरलभर सबैिे दखे्ने ईपयकु्त ठाईँमा नागररक बडापर राखेको छ/छैन? बडापरमा 

पालिकािे प्रदान गने सबै सेवा सम्बन्धी ब्यहोराहरू खिुाएको छ/छैन? 

क( छ               )ख( छैन        )ग( अंलर्क छ 

नागररक बडापर राखेको स्थान र ब्यहोरा ऄविोकन गरेको प्रमाण सम्बन्धी ब्यहोरा....................... 

६ कायायियिे सेवा लददँा सेवाग्राहीप्रलत दहेाय बमोलजमको दालयत्व र सेवा व्यवस्थापन गने कायय गरेको छ 

छैन ? 

क( छ             )ख( छैन                ग( अंलर्क मार गरेको 

क(  सचूनापाटी र हलेप डेस्क वा सोधपछु काईन्टरको व्यवस्था छ/छैन.  
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ि.सं. सूचकहरूको म्ववरण 

ख( पलहिो अईने सेवाग्राहीिाइ पलहिो सेवा लदने व्यवस्था िाग ूगरेको छ छैन... 

ग(  ईजरुी पेटीका वा गनुासो राख्ने व्यवस्था छ/छैन.. 

७ महत्वपणूय लनणयय तथा सचूना सरोकारवािािाइ वेबसाआट माफय त जानकारी गराईने व्यवस्था गरेको छ/छैन? 

क( ऐन, काननु, मापदण्ड, बजेट तथा काययिम, सभार काययपालिकाका लनणयय तथा प्रगलत प्रलतवेदन राख्ने 

गरेको । 

ख( ऐन, काननु, मापदण्ड, बजेट तथा काययिम मार राख्ने गरेको । 

ग( ईललिलखत लनणयय तथा सचूना अंलर्क मार राख्ने गरेको । 

८ 

 

गाईँपालिकािे न्याय लनरोपण गने कायय तोलकएको ऄवलध लभर गने गरेको छ छैन ? 

क( पणूय रूपमा गने गरेको छ ।    )ख( अंलर्क रूपमा गने गरेको छ ।            ग( गरेको छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा……„„„„„„„„„.………. 

९ गाईँपालिकािे सामालजक सरुक्षा भत्ता तोकेको समय र माध्यमबाट लवतरण गने व्यवस्था लमिाएको छ छैन 

? 

क( छ                  ख( अंलर्क छ                   ग( छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा………„„„„„„„……….. 

१० 

 

गाईँपालिकािे ईपिब्ध गराईने लवलभन्न लकलसमका सेवाहरू लनयलमत रूपमा ईपिब्ध गराईन सम्बलन्धत 

पदालधकारीको ऄनपुलस्थलतमा वैकललपक व्यवस्था लमिाएको छ/छैन? 

क( छ                  ख( अंलर्क छ            ग( छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा………„„„„„„„„.… 

११ 

 

भवनको नक्सा पास गनय िाग्ने समय लनधायरण गरी सोको पािना गने व्यवस्था गरेको छ/छैन? 

क( छ             )ख( अंलर्क छ                 ग( छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…„„„„„„„„... 

१२ 

 

प्रमखु प्रर्ासकीय ऄलधकृतिे कायायिय र ऄन्तगयतको प्रत्येक अलथयक वषयमा कलम्तमा एक पटक अफँैिे 

वा अफूिे ऄलख्तयार समु्पेको कमयचारीद्वारा ऄलनवायय रूपमा लनरीक्षण गरेको वा गराएको छ छैन ? 

क( छ             )ख( अंलर्क छ            ग( छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा„„„„„„„„„„„„„„... 
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ि.सं. सूचकहरूको म्ववरण 

१३ 

 

संकिन गरेको राजश्व रकम तोलकएको समयमा बैंकमा दालखिा गनय प्रणािी वा व्यवस्था िाग ूगरेको छ 

छैन ? 

क( छ                  ख( अंलर्क छ              ग(छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा„„„„„„„„„„„„. 

१४ 

 

अलथयक वषयको राजश्व लहसाब र बैंक लववरणबीच लहसाब लभडान गरी लमिान गरेको छ/छैन? 

क( छ                                         )ख( छैन 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…„„„„„„„. 

१५ लवकास योजनाको बजेट तथा काययिम तजुयमा गदाय तोलकए बमोलजम योजनाहरू प्राथलमकीकरण गने 

व्यवस्था िाग ूगरेको छ छैन ? 

क( छ                      ख( छैन          ग( अंलर्क मार गरेको 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा……………„„. 

१६ वालषयक बजेट तथा काययिम तजुयमा गदाय तोलकए बमोलजम सरोकारवािाहरूको सहभालगता गने व्यवस्था 

गरेको छ/छैन? 

क( छ                              )ख( छैन         )ग( अंलर्क मार गरेको 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…„„„„„„„„.… 

71 ऄलधकार प्राप्त ऄलधकारीबाट मार खचय गने अदरे् लदने र खचय स्वीकृलत गने व्यवस्था िाग ूगरेको छ छैन 

? 

क( छ                                ख( छैन       ग( अंलर्क मार गरेको 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…… 

१८ सवारी साधन ममयत तथा इन्धन खचयको िगबकु राख्ने गरेको छ/छैन? 

क( छ                           )ख( छैन             )ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………………. 

१९ 

 

तालिम, सेलमनार, गोष्ठी, अलद सम्बन्धी खचय गदाय िागत ऄनमुान स्वीकृत गने र भकु्तानी गनुय ऄलघ 

प्रलतवेदन पेर् गने व्यवस्था छ/छैन? 

क( छ                       )ख( छैन             )ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………………. 
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२० 

 

लवकास लनमायण सम्बन्धी काययको सम्झौतामा तोलकए बमोलजम सरोकारवािाहरूको िागत सहभालगताको 

रकम वा श्रमदान व्यहोररएको छ/छैन? 

क( छ                   )ख( छैन                ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………………. 

२१ 

 

खचय िेख्दा काननु बमोलजम धरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर मार भकु्तानी लदएको छ/छैन? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा........................................... 

२२ 

 

पेश्की लददंा पेश्की अवश्यकताको जाँच गरी सोको अधारमा अवश्यक रकम मार पेश्की लदने व्यवस्था 

गरेको छ छैन ? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा........................................... 

२३ 

 

पेश्की लदएको रकम तोलकएको समयलभर फर्छ्यौट नगरी पेश्की बाँकी राखेको छ/छैन? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

• ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा„„„„„„„„„„„„. 

२४ 

 

लनयलमत रूपमा बैंक स्टेटमेण्ट प्राप्त गरी बैंक लहसाब र कायायिय लहसाबसँग लभडान एवं समायोजन गरेको 

छ/छैन? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा„„„„„„„„„. 

२५ कमयचारीको तिबी प्रलतवेदन पाररत भएको छ छैन ? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा................................ 

२६ खररद एकाआको गठन र खररद सम्बन्धी काययका िालग लजम्मेवार कमयचारी तोकेको छ छैन ? 

क( छ                  )ख( छैन                  ग( अंलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा...................................... 
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२७ खररद काननु बमोलजम वालषयक खररद योजना तथा खररद गरुुयोजना तोकेको ढाँचामा तयार गरेको छ/छैन? 

क( छ           )ख( छैन    )ग( अंलर्क मार गरेको                   घ( बनाईन नपनेऄवस्था  

 पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा.................................. 

२८ 

 

अलथयक वषयको बजेटिे नखाम्ने गरी दालयत्व लसजयना गरेको छ/छैन? 

क( छ                  )ख( छैन                   

 छैन भने अलथयक वषयको भकु्तानी लदन बाँकीको लववरण वा भकु्तानी लदन बाँकी लबिहरू परीक्षण गदाय 

दलेखएको ब्यहोरा.. 

२९ 

 

लवपद व्यवस्थापन सलमलत, वडास्तरीय लवपद व्यवस्थापन सलमलतहरू गठन गरेको र सो सलमलतहरू 

लियार्ीि रहकेो छ/छैन? 

क( छ                     )ख( छैन              )ग(  अलर्क मार गरेको 

 छ  /अंलर्क छ भने सो पलुि  गने गठनको लनणयय र बैठक बसेको माआन्यटू परीक्षणबाट दलेखएको 

ब्यहोरा........................................................ 

३० लवपद ्व्यवस्थापन गनयमा प्रयोग हुने वारुणयन्र, एम्बिेुन्स र ईपकरण ईलचत ममयत सम्भार गरी चाि ू

हाितमा राखेको छ/छैन? 

क( छ                     )ख( छैन              )ग(  अलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा„„.............................................. 

३१. वषयमा कलम्तमा एक पटक लजन्सी सामान तथा सम्पलत्तको लनरीक्षण गराइ प्रलतवेदन तयार गरेको छ छैन ? 

क( छ                     )ख( छैन               

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा..................................................... 

३२ 

 

अफ्नो स्वालमत्वमा रहकेो घर, जग्गा तथा पती ऐिानी र सावयजलनक जग्गा एवं पूँजीगत सम्पलत्तको हानी 

नोक्सानी नहुने गरी ऄद्यावलधक िगत राखी संरक्षणको व्यवस्था गरेको छ छैन " 

क( छ                     )ख( छैन              )ग(  अलर्क मार गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा....................................... 

३३ लवलनयोजन, राजस्व, धरौटी, लजन्सी र ऄन्य अम्दानी खचयको िेखा महािेखा परीक्षकको कायायियबाट 

स्वीकृत ढाँचामा राखेको छ/छैन? 

क( छ                     )ख( छैन              )ग(  अलर्क मार राखकेो 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा................................. 
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३४ अलथयक कारोबारको अन्तररक िेखा परीक्षण गनय अन्तररक िेखा परीक्षकको व्यवस्था गरी लनयलमत 

रूपमा िेखा परीक्षण गराएको छ छैन ? 

क( छ                     )ख( छैन              )ग(  अलर्क मार गराएको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…„„„„„.. 

३५ 

 

लवलनयोजन, राजश्व, धरौटी र ऄन्य कोषको ऄलन्तम िेखा परीक्षण महािेखा परीक्षकको कायायियबाट 

गराएको छ/छैन। 

क( छ                )ख( छैन           )ग( अंलर्क मार गराएको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा………………….. 

३६ 

 

लवलनयोजन, राजश्व, धरौटी र ऄन्य कोषको वालषयक लवत्तीय लववरण तयार गरेको र तोकेको समयलभर को. 

िे.लन.का. र ऄन्य सम्बलन्धत लनकायमा पठाएको छ/छैन? 

क( छ           ख( छैन             ग( अंलर्क मार पठाएको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………………. 

३७ 

 

ऄलन्तम िेखा परीक्षण प्रलतवेदनमा औलंयाआएको बेरुजकुा सम्बन्धमा पैंतीस लदनलभर कायायियको जवाफ 

पेर् गरेको छ/छैन? 

  क( छ            ख( छैन            )ग( अंलर्क मार लदएको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा………………….. 

३८ 

 

अन्तररक तथा ऄलन्तम िेखा परीक्षणबाट कायम भएको बेरुजकुो िगत राख्ने तथा िगत ऄद्यावलधक गने 

व्यवस्था गरेको छ छैन ? 

क( छ                 )ख( छैन            )ग( अलर्क मार लदएको 

ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………………… 

३९ 

 

िेखा परीक्षणबाट हानीनोक्सानी वा लहनालमना भएको भनी िगत कायम भएको बेरुजकुो सम्बन्धमा 

सम्बलन्धतबाट काननु बमोलजम समयमा नै ऄसिु गरी फर्छ्यौट गरेको छ/छैन? 

क( छ      ख( छैन      )ग( अंलर्क गरेको          घ( िाग ूनहुने 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…………… 

४० 

 

कोष कट्टी, धरौटी र करकट्टी गरेको रकम समयमै बैंक दालखिा गने गरेको छ छैन ? 

क( छ             )ख( छैन              )ग( अंलर्क गरेको 

 ऄवस्था पलुि गने संलक्षप्त ब्यहोरा…„„„„„„.. 

 


